Rada mésta Hulina v souladu s ust. § 102 odst. 2 pism. o) zak. ¢. 128 /2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéji vydanych predpisti, vydava

ORGANIZACNI RAD
Méstského aradu Hulin

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1 Méstsky afad Hulin je vykonnym organem mésta Hulina, pficemz se ve své
¢innosti fidi zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéji vydanych
predpisti a dalsimi souvisejicimi pravnimi piedpisy a v jejich mezich timto
organiza¢nim fadem. Méstsky arfad neni organem statni spravy a nemd pravni
subjektivitu.

1.2 Organizacni ¥dd meéstského uradu stanovi jeho organizacni strukturu, zasady
¢innosti a fizeni ufadu, délbu prace a pfislusnosti mezi jeho organiza¢nimi
jednotkami, jejich vzijemné vztahy a rozsah pravomoci, povinnosti a
odpovédnosti vedoucich zaméstnancti méstského tradu.

1.3 Organizacni ¥ad méstského tfadu je zdkladnim vnitinim pfedpisem mésta a je
zavazny pro vsechny osoby, jez tvori méstsky arad.

1.4 V textu tohoto organiza¢niho fadu jsou pouzity nasledujici zkratky a zkracena

oznaceni:

organizac¢ni fad Organizacni fad Méstského arfadu Hulin

zakon o obcich Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéji vydanych predpist

zakon o urednicich Zakon ¢. 312/2002 Sb., o tufednicich
tzemnich samospravnych celkfi, ve
znéni pozdéji vydanych predpist

Mésto Meésto Hulin

Rada Rada meésta Hulina

Zastupitelstvo Zastupitelstvo mésta Hulina

Utad Méstsky tfad Hulin

Odbor Odbor Méstského tradu Hulin

Zameéstnanec zaméstnanec mésta Hulina zafazeny do
uradu

Utednik zaméstnanec, ktery se podili na vykonu

spravnich ¢innosti ve smyslu zdkona o
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urednicich

ptislusny vedouci pro zaméstnance vedouci odboru, pro
vedouci odboru tajemnik, pro tajemnika
starosta

vedouci odboru vedouci odboru tradu

Tajemnik tajemnik afadu

Starosta starosta mésta Hulina

BOZP bezpec¢nost a ochrana zdravi pfi praci

PO pozarni ochrana

CcO civilni obrana

Clanek 2

Pasobnost a postaveni afadu

2.1 Psobnost a postaveni tifadu upravuje zdkon o obcich a zvlastni zadkony.

2.2 Ufad plni tkoly v oblasti samostatné i prenesené pfisobnosti. Jeho vztahy
k organtiim obce upravuje zakon o obcich.

2.3 V oblasti samostatné ptisobnosti odpovidé tfad radé a zastupitelstvu. Ve vécech
pfenesené pusobnosti je podiizen Krajskému tufadu Zlinského kraje, pokud
zvlastni zakon nestanovi jinak.

2.4V oblasti samostatné ptlisobnosti

¢ plni tkoly, které mu uloZila rada nebo zastupitelstvo, a podili se na piipraveé
podkladt pro jednédni rady a zastupitelstva a na zabezpecovani plnéni jejich
usneseni,

e pomdhd vyborim zastupitelstva a komisim rady v jejich ¢innosti.

2.5V oblasti pfenesené ptisobnosti

e vykondva statni sprdvu v izemnim obvodu mésta s vyjimkou véci, které patti
do ptlisobnosti zastupitelstva, rady a zvlastnich organt mésta. Uzemni obvod
meésta, ve kterém tufad vykonava svou pusobnost, tvoii katastrdlni tizemi
Hulin, Zahlinice a Chrastany u Hulina,

¢ jako povéfeny méstsky urad vykonava statni spravu pro obce ve spravnim
obvodu vymezeném tzemim obci Bfest, Hulin a Pravcice v souladu s Vyhl
MV ¢. 388/2002 o stanoveni spravnich obvodd obci s povéfenym obecnim
turadem a spravnich obvodt obci s rozsifenou plisobnosti,

¢ rozhoduje o poskytovéni informaci Zadateli podle zvlastniho zdkona.
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CAST DRUHA
ORGANIZACE A RiZENi URADU

Clanek 3
Organizace tfadu

3.1 Utad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci. Zaméstnancem meésta
zafazenym do Gfadu se rozumi zaméstnanec mésta, ktery zastava pracovni misto
uvedené v organizac¢ni struktufe Gfadu. Pocet zaméstnanct je uveden v pfiloze ¢.
2 a stanovuje ho rada.

3.2Rada zfidila pro jednotlivé tseky cinnosti nésledujici odbory a tutvar jako
organiza¢ni jednotky aradu:

e odbor finan¢ni (FO)

¢ odbor spravy majetku mésta (SMM)

e odbor pravnich a vnitinich véci (OPVV)

e odbor stavebni tiad (SU)

e odbor socialni a gkolsky (OSS)

e odbor rozvoje mésta a Zivotniho prostiedi (ORMZP)
e dtvar tajemnika (UT)

Jejich ndzvy s vyznacenim vazeb nadfizenosti a podfizenosti jsou uvedeny
v piiloze ¢.3 - ,Schéma organizac¢ni struktury”.

3.3 Naplii cinnosti jednotlivych odbori je podrobné popsdna v piiloze ¢ 4
- ,Rozdéleni ¢innosti mezi jednotlivé odbory Méstského titadu Hulin”.

3.4 Phsobnost jednotlivych odbort je vymezena v ramci organizac¢ni struktury aradu,
ktera tvofi nedilnou soucast organiza¢niho fadu. Soucasné odbory metodicky ridi
organizac¢ni slozky a pravnické subjekty zfizené meéstem ve vymezeni
provedeném ve schématu organizacni struktury.

3.5 Jménem tufadu jedna starosta, na zakladé zmocnéni starosty a v rozsahu svéfené
pusobnosti uvedené v ¢l. 4 mistostarosta, tajemnik a vedouci odbort. Ostatni
zaméstnanci mohou jménem tfadu jednat jen na zdkladé zmocnéni.

3.6 Podpisové opravnéni je zakotveno v priloze ¢. 5 - ,Stanoveni oprdvnénych osob
povéreného Méstského tfadu v Huliné”.

Clanek 4
Rizeni Gfadu a svéfené pusobnosti fidicich a fizenych subjektii

41 Postaveni zameéstnanct je dano zadkonem o tufednicich. Kazdy zaméstnanec
tfadu ma pouze jednoho bezprostfedné nadfizeného ptislusného vedouciho,
jimz je fizen a jemuz za svou c¢innost odpovida. V pfipadé nutné koordinace
¢innosti nebo stanovisek jednotlivych odbort je koordinatorem tajemnik nebo
jim povéfeny zdstupce. Spory vzniklé mezi jednotlivymi odbory pfi
zabezpecovani pracovnich tkold fesi tajemnik, mezi zaméstnanci v ramci
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jednotlivych odborti vedouci daného odboru a nedojde-li k dohodé, rozhoduje
tajemnik.

42 Starosta, tajemnik a vedouci odborti zajistuji fidici kontrolu na svych
podfizenych tsecich ve smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole), ve
znéni pozdéji vydanych predpisi.

4.3 Starosta

431

432

433

434
435

43.6

4.3.7

4.3.8

439

4.3.10

V cele ufadu stoji starosta, ktery plni tkoly a vykonava pravomoci
stanovené zdkonem o obcich a dalsimi zvld$tnimi pravnimi predpisy.
Starosta zastupuje mésto navenek, pficemz pravni tkony, které vyzaduji
schvaleni zastupitelstva, popfipadé rady, miize starosta provést jen po jejich
pfedchozim schvaleni.

Starosta je bezprostfedné nadfizen tajemnikovi. Starosta odpovidd za
¢innost afadu v oblasti samostatné ptisobnosti zastupitelstvu a radé. Je
odpovédny ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., za organizovani, fizeni a
zajisténi piiméfenosti a Géinnosti finanéni kontroly. Cinnost zaméstnanct
ufadu fidi prostfednictvim tajemnika.

PIni tkoly jako statutdarni organ zameéstnavatele podle pracovnépravnich
pfedpist vii¢i uvolnénym ¢lentim zastupitelstva a tajemnikovi.

PIni tkoly uloZené mu jednacimi fady a usnesenimi zastupitelstva a rady.

Podepisuje rozhodnuti rady o odvolani podle zvlastniho pravniho pfedpisu
o svobodném ptistupu k informacim.

Vydava pokyny tajemnikovi a vedoucim odborti a ostatnim zaméstnanctm
k pInéni akolti plynoucich z usneseni zastupitelstva a rady.

Pfijima opatfeni k pfipravenosti ufadu, piispévkovych organizaci a
organizacnich slozek zalozenych nebo zfizenych méstem na plnéni tkolt za
branné pohotovosti stdtu a spojenych s feSenim mimofddnych udalosti
(zivelné pohromy, nehody, jind nebezpeci). Hrozi-li nebezpeci z prodleni,
uklada pravnickym osobdm povinnost poskytnout osobni a vécnou pomoc
pfi odstrariovani nasledkt Zivelné pohromy nebo jiné mimoradné udalosti a
o svych opatfenich bezodkladné informuje radu.

Odpovida za organizovani, fizeni a pfiméfenost a a¢innost finan¢ni kontroly
ve smyslu zakona o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave.

Schvaluje sluzebni cesty mistostarostovi, tajemnikovi a c¢lendim organt
mesta.

Podepisuje za mésto dokumenty vydané v samostatné plisobnosti, spolu
s mistostarostou podepisuje pravni predpisy meésta a zapisy z jednani rady,
spolu s ovéfovateli podepisuje zapis ze zasedani zastupitelstva.
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4311

Koordinuje zachranné a likvidacni prace pfi feSeni mimoradné udalosti
vzniklé v tizemnim obvodu meésta, pokud jej velitel zasahu o koordinaci
pozadal.

4.4 Mistostarosta

441

442

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepritomnosti nebo v dobé¢, kdy
starosta nevykonava svou funkci, dale plni tkoly na tsecich ¢innosti
svéfenych mu zastupitelstvem a timto organizacnim fddem. Ze své ¢innosti
je odpovédny zastupitelstvu a radé.

PIni tkoly uloZené mu jednacimi ¥ady a usnesenimi zastupitelstva a rady,
pfipadné uloZené mu starostou v pripadé zastupovani starosty.

4.5 Tajemnik - vedouci afadu

45.1

452

45.3

454

455

4.5.6

4.5.7

458

459

4.5.10

Vedoucim drfadu se rozumi tajemnik. Plni tkoly stanovené zakonem o
obcich a dal$imi zvl4$tnimi prdvnimi pfedpisy, zejména zajistuje vykon
pfenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny radé
nebo zvlastnimu orgadnu mésta.

PIni dlohu statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich
predpistt vic¢i zaméstnancdm tufadu a ma podpisové pravo za ufad
v pracovnépravnich vztazich.

Je nadfizeny vSem zaméstnancm tfadu. Stanovi podle zvlastnich pravnich
predpist platy vSéem zaméstnanctim tradu.

Uzavira a ukonc¢uje dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni préce,
do vyse schvaleného rozpoctu.

Vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnanct a
ostatnich zameéstnancti dfadu a vyjadfuje je vjejich naplnich prace, u
ostatnich zaméstnancti rovnéz na navrh piisluséného vedouciho.

Vykondva personalistiku pro zaméstnance, sleduje odbornou uroven
urednikt i zaméstnancti a projedndvéa s nimi zpasob zvysovani kvalifikace.
Zajistuje zpracovani planu vzdélavani a prohlubovani kvalifikace aredniki
dle zvlastniho zékona.

Schvaluje névrhy vedoucich zaméstnanci na poskytnuti odmén jim
podfizenym zaméstnancim a rozhoduje o poskytnuti odmén vedoucim
zaméstnancim i ostatnim zaméstnanctm.

Vydava spisovy fad, skartacni ¥dd a pracovni ¥ad uradu a dalsi vnitfni
predpisy tfadu, pokud je nevydava rada.

Koordinuje legislativni c¢innost afadu pifi zpracovdni navrhét pravnich
predpist mésta, zajistuje komplexni dohled nad zdkonnosti pravnich
pfedpist a jinych opatfeni organti mésta.
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4512

4.5.13

4.5.14

4.5.15

4.5.16

4.5.17
4.5.18
4.5.19

Provadi legislativni ¢innost a zpracovavani ndvrha prdavnich pfedpisii
mesta.

Podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve
vécech pienesené ptlisobnosti svéfené tradu, neni-li k tomu opravnén jiny
zaméstnanec tradu.

Podepisuje pisemnosti vyhotovené tfadem pfi plnéni tkold v samostatné
pusobnosti meésta, pricemz muiZe mésto zavazovat, pouze je-li k tomu
opravnén pravnim piredpisem, vnitinim pfedpisem nebo povéren
rozhodnutim pfislusného organu mésta.

Dbé o ucelnou organizaci prace tfadu, o plynuly chod jeho ¢innosti, ve
spolupraci s vedoucimi odborti pfipravuje pro radu navrh organizacniho
radu véetné jeho zmén, pripadné zmén organizac¢ni struktury aradu.
Rozhoduje ptfi kompeten¢nich sporech mezi odbory urfadu a zajistuje
koordinaci ¢innosti mezi nimi.

V dobé své nepritomnosti je zastupovan vedoucim odboru, kterého povéfi a
ur¢i mu rozsah zastupovani v dobé své nepfitomnosti.

Resi ndmitky podjatosti vznesené proti vedoucim trednikiim.
Resi podané stiznosti na zaméstnance.

PIni tkoly eviden¢niho organu pfi vedeni registru ozndmeni na tseku stietu
zajmt dle zvlastniho zakona.

4.6 Vedouci odboru - vedouci afednik

4.6.1

4.6.2
4.6.2.1

4.6.2.2

4.6.2.3

4.6.2.4

4.6.2.5

Vedoucim tfednikem se rozumi vedouci odboru jmenovany dle zvlastniho
zédkona. Vedouci odboru #idi préci zaméstnanct piislusného odboru a
odpovida za celkovou ¢innost odboru. Pfi své ¢innosti je vazdn zakonem o
obcich a dal$imi platnymi prdvnimi pfedpisy souvisejicimi s vykonem
kompetenci svéfenych jeho odboru.
Vedouci odboru vykondvéa zejména tyto ¢innosti:
Stanovuje v rozsahu ¢innosti odboru konkrétni tikoly svym podfizenym a
prijima opatfeni k jejich zajisténi.
Vymezuje prava a povinnosti podfizenych zaméstnanct v pisemnych
pracovnich naplnich a hodnoti jejich ¢innost.
Zajistuje spolupréci s ostatnimi odbory, v pfipadé potieby vyZaduje pfi
plnéni dkold tfadu pomoc pfislusnych odborti dle ustanoveni uvedenych
v ¢lanku 5 organiza¢niho fadu.
Vymezuje rozsah opravnéni svych podiizenych k jednéni jménem odboru
v jednotlivych pfipadech.
V rozsahu ptisobnosti odboru odborné usmériiuje ¢innost pifispévkovych
organizaci a organizac¢nich slozek zfizenych méstem.
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4.6.2.6

4.6.2.7

4.6.2.8

4.6.2.9

4.6.2.10

4.6.2.11

4.6.2.12

4.6.2.13

4.6.2.14

4.6.2.15

4.6.2.16

4.6.2.17

4.6.2.18

4.6.2.19

Db4d na hospodarnost pifi vynakladani finan¢nich prostiedkt a pfi
hospodateni s materidlné technickymi prostredky.

Kontroluje vykon statni spravy na svéfeném tseku v rozsahu pfenesené
plsobnosti.

Zpracovava navrhy pravnich pfedpistt mésta (obecné zdvazné vyhlasky,
nafizeni, vnitfni smérnice), kontroluje jejich dodrzovani v ramci
pusobnosti odboru a navrhuje prislusna opatteni.

Zodpovida za vyfizeni petic, stiznosti, oznameni a podnéti obcanti a za
vypracovani a vyfizeni odpovédi Zadatelim o informace dle zvlastniho
zékona, vSe v rdmci plisobnosti odboru.

Spolupracuje s predsedy prislusnych komisi rady a vybort zastupitelstva,
poskytuje jim pomoc pfi plnéni jejich tkolt.

Zastupuje tfad navenek - na svéfeném tseku ptisobnosti v rozsahu tohoto
organiza¢ntho fadu, popfipadé v rozsahu konkrétniho poveéreni
statutarniho zastupce mésta nebo tradu.

Predklada tajemnikovi ndvrhy na uzavirani dohod o provedeni préce,
dohod o pracovni ¢innosti a dohod o hmotné odpovédnosti na svém
tseku.

V ramci svého odboru sleduje odborny rozvoj a zvysovani kvalifikace
ufednikd v souladu se zvlastnim zdkonem. V souladu s planem vzdélavani
navrhuje tajemnikovi tcast pracovnikit odboru na odbornych seminatich.

Odpovida za zastupitelnost jednotlivych zaméstnancti v ramci daného
odboru.

Navrhuje tajemnikovi zmény plati a vysi mimofadnych odmén svych
podfizenych zaméstnancd.

Ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, je povinen zajistit
fungovani vnitfniho kontrolniho systému v ramci vymezenych povinnosti,
pravomoci a odpovédnosti.

Je povinen podavat starostovi véasné a spolehlivé informace o vysledcich
dosahovanych pii plnéni stanovenych tkold v oblasti finanéniho fizeni, o
vzniku vyznamnych rizik, o zdvaznych nedostatcich v ¢innosti organu
vefejné spravy a o piijimanych a plnénych opatienich k jejich napravé ( §
25 zéakona ¢.320/2001 Sb).

Podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy
na svéfeném utseku ve vécech pfenesené pusobnosti mésta, neni-li k tomu
opravnén jiny zaméstnanec odboru ( viz pfiloha ¢. 5 organiza¢niho fadu ).

Podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni tkolti samostatné
pusobnosti meésta, pficemz zavazovat meésto muze, pouze je-li k tomu
opravnén pravnim predpisem, vnitinim pfedpisem nebo povéfen
rozhodnutim organu mésta.
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4.6.2.20

4.6.2.21

4.6.2.22

4.6.2.23

4.6.3

4.6.4

4.6.5

Vede zaméstnance odboru k dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochrané
zdravi pfi préci a pozarni ochrany na pracovisti.

V souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynti starosty
nebo tajemnika se ztcastiiuje zasedani zastupitelstva nebo jednani rady a
jejich organti, pripadné organizuje a zabezpecuje tcast zaméstnanct
odboru na préci téchto organd.

V souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynti starosty
nebo tajemnika predkldda, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materialti
na zasedani zastupitelstva nebo jednani rady.

Sleduje naklady na ¢innost odboru a disponuje v ramci svych kompetenci
se svéfenymi finan¢nimi, materidlovymi a technickymi prostfedky.

Zajistuje materidlni potieby kplnéni tdkold odboru dle prilohy
organiza¢niho fadu formou vetejnych zakazek malého rozsahu.

Vedouci odboru se souhlasem tajemnika uréi z fad zameéstnancti odboru
svého zéstupce a vymezi mu rozsah zastupovanych ¢innosti. Zastupovany a
zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vSech skute¢nostech, které
mohou mit vliv nafaddny vykon funkce. Zastupovany si mtize vyhradit
pravo rozhodnuti o zvlast dtlezitych otazkach.

Vedouci odboru je odpovédny za zajisténi vlastni zastupitelnosti v dobé své
nepfitomnosti na pracovisti. Vedouci odboru a jeho zastupce nesméji byt
soucasné nepfitomni na pracovisti po dobu dels$i nez pét pracovnich dnti
(mimo pracovni neschopnost).

Vedouci odboru odpovidd za hospodateni vramci prislusnych kapitol
rozpo¢tu mésta a dodrzovani rozpoctové kazné. Dodrzuje pfitom zasady
hospodérnosti, efektivnosti a tcelnosti.

4.7 Zaméstnanci

4.7.1
4.7.2

4.7.3

474

Zaméstnanci jsou zaclenéni do jednotlivych odbort.

Zaméstnanci jsou podfizeni tajemnikovi a bezprostiedné piislusnému
vedoucimu.

Zaméstnanci vykondvaji svou c¢innost v souladu se zdkony, ostatnimi
pravnimi piedpisy, véetné usneseni vlady Ceské republiky, smérnic a
instrukci Gstfednich organti statni spravy, jakoZ i pracovniho ¥ddu aradu, a
svou pracovni smlouvou. Konkrétni pracovni povinnosti jsou jim stanoveny
v pisemné pracovni naplni.

Utednik@im, to je zaméstnanctim, kteti se podili na vykonu spravnich

¢innosti ve smyslu zdkona o ufednicich, je vymezeno jejich postaveni
zakonem o tfednicich.

4.8 Zastupovani zaméstnanct
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4.8.1

4.8.2

4.8.3

51

52

53

54

5.5
551

55.1.

5.5.1.
5.5.1.
5.5.1.
5.5.1.
55.1.

Zastupovany i zastupce jsou povinni se pfi predavani funkce vzijemné
informovat o vSech skutec¢nostech, které mohou mit vliv na fddny vykon
funkce.

Zastupovany si mtize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dtlezitych
otazkach, pfipadné pozastavit opatieni svého zastupce.

Pti dlouhodobém zastupovani trvajicim déle jak tfi tydny se pfi pfedavani
funkce musi provést pisemny zapis o predani funkce. Pfi kratkodobém
zastupovani se provede pisemny zapis o predani funkce tam, kde to
vyzaduji provozni davody. Ma-li pfeddvaci proces navaznost na hmotnou
zodpovédnost, provede se zdrovenl mimofadnd inventarizace.

Clanek 5
Vnitini vztahy mezi odbory, sou¢innost a zasady vzajemné spoluprace

Vsechny odbory jsou povinny v rozsahu své pusobnosti vzdjemné
spolupracovat a poskytovat si informace o tukolech, které plni, vydavat
stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory, projedndvat s nimi
zéleZitosti tykajici se tkold spadajicich do jejich kompetence.

Spolupréce mezi odbory se uskutec¢riuje na trovni tajemnika, vedoucich odbort
a urednik jednotlivych odbord formou astnich dotazti, pisemnych stanovisek,
porad tajemnika s vedoucimi odbortt a zavaznymi prikazy starosty,
mistostarosty a tajemnika.

Ustni dotazy jsou vytizovany bezodkladng, pozadavky na pisemna sdéleni jsou
dle zdvaZznosti dotazovanych skutec¢nosti zpravidla vyfizovany ve lhaté do péti
pracovnich dnti, u obtiZnéjsi problematiky vyZadujici odborné posouzeni ve
lIhiité do tficeti dnti.

Porady starosty, mistostarosty a tajemnika s vedoucimi odbori jsou svolavany
dle potfeby. Pfedmétem porad je vzdjemny pfenos informaci, pracovné pravni
zalezitosti a stanoveni tikold s uréenim odpovédnosti za jejich splnéni.

Vsechny odbory spolupracuji zejména:
s finan¢nim odborem

1  pfi sestavovani rozpoctu, provadéni jeho rozpisu a pfi zabezpeceni
kontroly ve smyslu zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,

2 pfiplnéni pfijmové stranky rozpoctu,

3  pfivcéasném vytizovani thrady faktur v souladu s vnitfni smérnici,
4  pri provadéni inventarizace majetku mésta,

5  vevécech nakladani s majetkem mésta,

6 pfi evidenci smluv wuzavienych méstem a pravnickymi osobami,
pfispévkovymi organizacemi, jejichz zakladatelem ¢i zfizovatelem je mésto
méni a rusi zavazkové pravni vztahy pro mésto,
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pfi feSeni financovani materialné technického vybaveni pracovist,
s odborem préavnich a vnitfnich véci,
pfi feSeni materidlné technického vybaveni pracovist,
pfi zajistovani informovanosti obéanti prostfednictvim tfedni desky,
pfi organizaci voleb, referenda a s¢itani lidu na tizemi mésta,

pfi piipravé zasedani rady a zastupitelstva a pifi kontrole plnéni jejich
usnheseni,

pfi evidenci smluv,

pfi tvorbé a zméndch obecné zavaznych vyhldSek v samostatné
pusobnosti,

s odborem spravy majetku mésta,
v otazkach bezpecnosti prace a pozarni ochrany,
v oblasti autodopravy turadu,

s utvarem tajemnika,
v otazkach péce o zaméstnance,

pfi pfipravé zasedani rady a zastupitelstva a pfi kontrole plnéni jejich
usneseni,
pfi zajistovani vedeni spisové agendy v souladu s platnym spisovym a
skarta¢nim fadem,
pfi zajistovani informovanosti ob¢ant prostfednictvim webovych stranek
mésta a Zpravodaje mésta Hulina,
Dale vSechny odbory vzajemné spolupracuji pfi zajistovani tukold
souvisejicich s pfipravami obrany statu a pfi feSeni mimoradnych situaci dle
pokyni tajemnika.

5.6 Vsechny odbory odpovidaji zejména za:

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.64

5.6.5

tuplnost movitého a nemovitého majetku dle inventarnich seznamti, bez
souhlasu finan¢niho odboru nesmi provadét jakékoliv prevody tohoto
majetku. Odpovidaji za hospodateni s timto majetkem a za jeho ochranu,

spolupraci pti zpracovani dil¢ich pololetnich a ro¢nich rozbort hospodateni
na svéfeném useku,

7’ Ve V V v Vv a o " Z 7 V z a
kontrolni ¢&innost ve svéfenych oblastech ptisobnosti, o zavaznych
poznatcich z kontrolni ¢innosti informuji pfimého nadfizeného,

organizaci a zptsob vedeni spisové agendy na daném odboru v souladu s
platnym spisovym a skarta¢nim fddem a souvisejicimi pravnimi predpisy,
dodrzovani zvlastnich pfedpist pfi praci s utajovanymi skutecnostmi a
s udaji, které mohou byt povaZovany za citlivé podle zdkona o ochrané
osobnich udajt.
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Clanek 6
Vybory

Zastupitelstvo mésta zfizuje v souladu s ustanovenim § 117 zédkona o obcich
Finan¢ni vybor, Kontrolni vybor a Osadni vybor pro Zahlinice a Chrastany.

Vybory se pfi své ¢innosti fidi zdkonem o obcich.

Tajemnikem vyboru je jmenovéan vzdy pracovnik Mé&U, ktery zodpovida za
vyhotoveni zapisu z jednani vyboru a jeho archivaci.

Clanek 7
Komise

Rada zfidila v souladu s ustanovenim § 102 pism. h) zdkona o obcich tyto
komise:

pro oblast sportu a kultury,

pro oblast 8kolstvi, socialni véci, a prevence socialné patologickych jevi,

pro oblast Zivotniho prostfedi, cestovniho ruchu a propagace a vzhledu mésta,
pro oblast vystavby a rozvoje mésta,

Komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy rady a odbortt MéU. Ze své
¢innosti se zodpovidaji radé. Tajemnikem komise je vzdy pracovnik MéU a
tento predkladd do 5-ti dnt po konani komise tajemnikovi Me&U zapis.
Predsedou komise je ¢len zastupitelstva jmenovany radou.

Clanek 8
Kontrola hospodareni

Kontrola hospodateni s finanénimi i hmotnymi prostiedky mésta je provadéna
na zdkladé smlouvy s externim auditorem.

Kontrola podle zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakond, v platném znéni je provadéna podle platné smérnice
o kontrolni ¢innosti.

Clanek 9
Vztah méstského aradu k prispévkovym organizacim mésta

Meésto zfizuje rozhodnutim zastupitelstva piispévkové organizace jako
samostatné jednotky s pravni subjektivitou. Ukoly zfizovatele vic¢i nim plni
rada.

Na tseku financi metodicky fidi pfispévkové organizace finan¢ni odbor
prosttednictvim vedouciho finanéniho odboru.
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9.3 Prispévkovymi organizacemi zfizenymi méstem jsou:

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.3.4

9.3.5
9.3.6

10.1

10.2.1

10.3

10.4

11.1

11.2

MATERSKA SKOLA, ul. Eduarda Svétlika, Hulin, ptispévkovéa organizace,
sidlo: Eduarda Svétlika 1197, Hulin, okres Kromé&fiz

N2

Zakladni skola Hulin, okres Kromeétiz,
sidlo: Nabiezi 938, Hulin, okres Krométiz

KULTURNI KLUB Hulin, pfispévkova organizace,
sidlo: Ttebizského 194, Hulin, okres Krométiz

SPORTOVNI AREAL Hulin, piispévkova organizace,
sidlo: Antonina Dvofaka 1214, Hulin, okres Kromé&tiz

Stredisko pro volny ¢as déti a mlddeze, Hulin, okres Krométiz

DECENT Hulin, pfispévkova organizace,
sidlo: Eduarda Svétlika 1197, Hulin, okres Kroméfiz

Clanek 10
Pfispévek na tpravu zevnéjsku

Prispévek prislusi ¢lentim zastupitelstva, ktefi jsou povéfeni vykondvanim
obc¢anskych obradti (svateb a vitani obé¢ankt). Pfispévek je vyplacen zpétné za
uplynulé kalendafni ctvrtleti a to individualné podle poc¢tu vykonanych
obrada. Vysi pfispévku stanovuje rada mésta.

Zaméstnanci a uvolnéni funkcionédfi dostavaji prispévek ve vysi 4.000,- K¢
roc¢né ve dvou platbach. Nérok na prispévek ma zaméstnanec, ktery ma ke dni
vyplaty odpracovano u Mé&U nejméné 65 dni. Vyplaceny piispévek se
nezapocitdva do primeéru na faddnou dovolenou.

Zvlastni prispévek nélezi matrikdrkdm, které vykondvaji matri¢ni dkony pfi
obfadech. Pfispévek je vyplacen jednordzové 1x rocné a jeho vysi stanovuje
rada mésta.

Nérok na prispévek je pomérné kracen u ttvazk nizsich nez 1,00.

Clanek 11
Pracovni doba tajemnika, vedoucich odborii a zaméstnanct

Pracovni doba je rozvrzena do pétidenniho pracovniho tydne, délka
stanovené pracovni doby je 40 hodin tydné.

Zaméstnanci maji pruznou pracovni dobu, pficemZ je uplatnéno pruzné
rozvrzeni pracovni doby pfi nerovhomérném rozvrzeni. Primérna tydenni
pracovni doba musi byt proto naplnéna nejdéle ve ctyftydennim
vyrovnavacim obdobi.

Zacétek a konec pracovni doby si zaméstnanci voli sami v ¢asovém tiseku od
6:30 hod. do 18:00 hod. pondéli - patek. V dobé od 8:30 hod. do 13:00 hod. jsou
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12.2

12.3

13.1

13.2.

13.3.

14.1

13

povinni byt na pracovisti. V tfedni dobu mohou opustit pracovisté pouze po
dohodé s vedoucim odboru.
Vedouci pracovnik musi mit stéle zabezpeceno fungovani odboru (Gtvaru).

Clanek 12
Krizové fizeni, bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, pozarni ochrana

Oblast BOZP zabezpecuje povéreny pracovnik trfadu zafazeny na odboru
spravy majetku mésta.

Na MéU v souladu se zéak. ¢ 133 /1985 Sb., o pozarni ochrané ve znéni pozdéji
vydanych pfedpistt zodpovida za PO starosta, ktery také metodicky fidi
¢innost dobrovolnych pozarnich sbortt v Huliné a Zahlinicich. Zdkonem
predepsanou dokumentaci, kontrolu a organizaci PO, aktualizaci internich
smérnic a vyhlagek, $koleni pracovnikit MéU o pozarni ochrané vede osoba
odborné zptsobila v oblasti PO na zédkladé dohody o provedeni prace.
Zapojeni dobrovolnych pozarnich sbort v Huliné a Zahlinicich do
integrovaného zachranného systému se fidi ustanovenimi zakona
.238/2000 Sb., o Hasi¢ském zachranném sboru Ceské republiky, zakona
.239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a zakona
.240/2000 Sb., o krizovém fizeni.

Za piipravenost obce kfeSeni krizovych situaci odpovida starosta obce.
Plnénim povinnosti organti obce v oblasti krizového fizeni podle § 21, §22
a § 23 zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a podle § 15 a § 16 zdkona
¢.239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému je povéfen vedouci
odboru spravy majetku meésta.

< O

(@

Clanek 13
Pracovnici vefejné prospésnych praci

Na zékladé dohod o vytvofeni pracovnich prilezitosti v ramci vefejné
prospésnych praci a poskytnuti prispévku spolufinancovaného ze statniho
rozpo¢tu a Evropského socialntho fondu, kdy dohody vzdy schvaluje rada
s Utadem prace, jsou uzavirany pracovni smlouvy na dobu uréitou s uchazedi,
které si mésto vybere.

Pracovni smlouvy téchto pracovniki jim zakladaji stejnd prava a povinnosti,
jako ostatnim zaméstnancim méstského uradu, kam jsou zafazovani.

Pracovniky ,, vefejné prospésnych praci “ ¥idi vedouci odboru sprédva majetku
meésta.

Clanek 14
Zavérecna ustanoveni

Nedilnou soucasti organiza¢niho fadu jsou tyto pfilohy:
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¢1- Vymezeni tzemniho obvodu pro vykon statni spravy povéfeného
Méstského tfadu Hulin

¢.2 - Stanoveni poctu zaméstnanci meésta Hulin zafazenych do méstského
ufadu podle organizacnich jednotek

¢.3 - Schéma organizac¢ni struktury Méstského uradu Hulin
¢4 - Rozdéleni ¢innosti mezi jednotlivé odbory Méstského tfadu Hulin

¢.5- Stanoveni opravnénych arednich osob povéreného Méstského uradu
Hulin

14.2  Cinnost tfadu je déle usmérfiovana vnitinimi predpisy a smérnicemi, které
jsou k dispozici na atvaru tajemnika a na odboru prévnich a vnitinich véci,
jenz je povéfen vedenim jejich evidence. Ostatni prava a povinnosti
zaméstnanct mésta Hulin zafazenych do méstského tradu jsou zakotveny v
Pracovnim fadu Méstského aradu Hulin.

143 Organizacni fad Méstského tfadu Hulin byl schvélen Radou meésta Hulina
dne a nabyva ac¢innosti dnem 1. 6. 2011.

144 Dnem 31. 5. 2011 pozbyva platnosti Organiza¢ni fdd Méstského aradu v
Huliné schvéleny Radou mésta Hulina dne 24. 1. 2008.

Mgr. Roman HO Z A, v.r. Petr POLAK, v.r.
starosta mésta Hulin mistostarosta mésta Hulin

rozdélovnik:

Original: 1x evidence vnitfnich predpist

1x sekretariat
1x tajemnik aradu
Kopie: 1x kazdy vedouci odboru
1x kazdy vedouci ptispévkové organizace
1x sekretariat
Elektronicky: kazdy zaméstnanec M&U
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Priloha ¢. 1 Organiza¢niho fadu Méstského arfadu Hulin

Vymezeni azemniho obvodu pro vykon statni spravy
povéfeného Méstského aradu Hulin

Ministerstvo vnitra stanovilo vyhlaskou ¢. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich
obvodt obci s povéfenym obecnim tfadem a spravnich obvodid obci s rozsifenou
pusobnosti ( dale jen vyhlaska 388/2002 Sb. ), podle § 3 zakona ¢. 314/2002 Sb., o
stanoveni obci spovéfenym obecnim tufadem a stanoveni obci srozsifenou
pusobnosti, spravni obvody obci s povéfenym obecnim tfadem.

Spravni obvod meésta Hulina s povéfenym méstskym tfadem je vymezen dle
§ 13 vyhlasky ¢. 388/2002 Sb., Gzemim obci: Bfest, Hulin a Prav¢ice.

Vyhlaska ¢. 207/2001 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 301/2000 Sb., o
matrikach, jménu a prfijmeni a o zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéji
vydanych predpisti ve své pfiloze ¢. 1 stanovi matriéni Gfady a vymezeni jejich
spravnich obvodt. Méstsky tfad Hulin jako ufad povéreny vedenim matrik,
zajistuje matri¢ni agendu pro obce: Hulin a Prav¢ice.

V pripadé, kdy jsou uzavieny vefejnopravni smlouvy mezi obcemi ve smyslu
ustanoveni § 63 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéji vydanych
predpisti, zajistuje Méstsky tfad Hulin pfestupkovou agendu v rozsahu vymezeném
§ 53 odst. 1 zakona ¢. 200/1990 Sb., o piestupcich, ve znéni pozdéji vydanych
pfedpist pro tyto obce: Bfest, Hulin a Prav¢ice.

MéU Hulin je vsouladu sust. § 13 vyhlasky ¢& 388/2002 Sb.,
obecnym stavebnim tfadem pro spravni obvod obci: Bfest, Hulin a Prav¢ice.

Mgr. Roman HOZ A, v.r. Petr POLA K, v.r.
starosta mésta Hulin mistostarosta mésta Hulin
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Priloha ¢. 2 Organiza¢niho fadu Méstského aradu Hulin

Stanoveni poctu zaméstnanctt mésta Hulina zafazenych do
meéstského arfadu podle organizac¢nich jednotek od 1. 6. 2011

L Zkratka Pocet Rozdéleni
Organizacni . . ih

jednotka organizachl | pracoviiic Statni sprava Samosprava

)¢ jednotky mist p p
Odbor finan¢ni FO 6 2 4
Odbor spravy
majetku mésta SMM 4 0,25 3,75
Odbor pravnich a
vnitinich véci OoPrVv 7,25 3,5 3,75
Odbor stavebni
arad SU 6 5,75 0,25
Odbor socidlni a
gkolsky 0SS 4 2,5 1,5
Odbor rozvoje
mésta a Zivotniho ORMZP 4,75 2,25 2,5
prostfedi
Utvar tajemnika

UT 3 0,5 2,5

Celkem 35 16,75 18,25

V poctech zaméstnancti zafazenych do meéstského titadu nejsou zahrnuti pracovnici vefejné
prospésnych praci ( viz ¢l. 13).
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Ptiloha ¢. 3 Organiza¢niho fadu Méstského tradu Hulin

Schéma organizacni struktury mésta Hulina

a Méstského aradu Hulin

Zastupitelstvo mésta - 17 ¢lenu

Rada mésta

utvar tajemnika

starosta

mistostarosta

[ ]

Finanéni
vybor

Kontrolni
vybor

Zahlinice, Chrastany

Osadni vybor pro

3 ¢lenové rady

sekretariat

odbory M&U

odbor
finanéni

odbor spravy
majetku mésta

odbor pravnich
a vnitfnich véci

odbor
stavebni urad

odbor
socialni a 8kolsky

odbor rozvoje mésta
a zivotniho prostredi

komise

-pro oblast sportu a kultury
+pro oblast Skolstvi, socialni véci,

a prevence socialné patologickych
jeva

+pro oblast Zivotniho prostredi,

cestovniho ruchu a propagace
a vzhledu mésta

+pro oblast vystavby a rozvoje

spravce
pocitaCove sité

kové organizace mésta

v

pfispév

MATERSKA SKOLA,
ul. Eduarda Svétlika,
Hulin, pfisp. organizace

ZAKLADNI SKOLA Hulin
pfisp.organizace.

KULTURNI KLUB Hulin
pfisp.organizace

SPORT. AREAL Hulin
pfisp.organizace

Stiedisko pro volny ¢as
déti a mladeze, Hulin,
pfisp.organizace

DECENT Hulin
pfisp.organizace

mésta

pozarni ochrana

SDH
Hulin

SDH
Zahlinice
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Ptiloha ¢. 4 Organizac¢niho fadu Méstského tradu Hulin

Rozdéleni ¢innosti mezi jednotlivé odbory Méstského tifradu

v Huliné

FINANCNI ODBOR

Ve vécech samostatné ptiisobnosti:

pfipravuje podklady pro jednani rady ve svéfené oblasti,

sleduje, analyzuje a zajiStuje finan¢ni situaci mésta,

zpracovava navrh rozpoctu mésta a rozpoctovych opatieni a predklada ke
schvaleni zastupitelstvu,

zpracovava rozpoc¢tovy vyhled mésta,

vede tcetnictvi mésta dle prislusnych zakond,

sleduje cerpéani a predklada zpravy k vyjadieni rady, finan¢niho vyboru a ke
schvaleni zastupitelstvu,

zpracovava navrh zavére¢ného uctu meésta za uplynuly kalendaini rok,
zpracovava finan¢ni analyzu a podklady pro dluhovou sluzbu,

pfipravuje podklady pro jedndni rady mésta a zastupitelstva mésta v oblasti
své plisobnosti,

metodicky ¥idi finanéni politiku ostatnich odbortt M&U, téastni se odbornych
jednéni ve finan¢ni oblasti,

uklada dle rozhodnuti organti mésta odvody a pendle za poruseni rozpoctové
kazné,

kontroluje hospodateni organizaci zfizenych a zaloZenych méstem ve smyslu
zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech USC,

fidi a provadi finanéni vypofddani vSech zdvazk mésta vici pravnickym a
tyzickym osobam,

zpracovava vyuctovani statnich dotaci,

provadi platebni a ztctovaci styk v souladu se schvalenym rozpoc¢tem mésta,
vydava vnitroorganiza¢ni smérnice ve své plisobnosti,

spolupracuje pfi sestavovani rozpoctu a ¢erpani ztizenych fondt a spravuje je,
je spravcem méstské pokladny, zajistuje vyplatu socidlnich davek,

zpracovavé platy pracovnik@i M&U a pracovnikdl zaméstnanych na zakladé
uzavienych dohod,

vede agendu souvisejici s odméniovanim pracovnik(i pfijatych na vefejné
prospeésné prace,

zajistuje vyplaty odmén volenych funkcionard,
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zajistuje vyuctovani cestovnich ndhrad,

eviduje zavazky vyplyvajici ze smluv, sleduje platby znich vyplyvajici a
vymaha dluzné ¢astky vzniklé neplnénim zavazka z téchto smluv,
organiza¢né zajiStuje inventarizaci majetku mésta, provadi odsouhlaseni a
kompletizaci provedenych inventur,

zajistuje archivaci tcetnich dokladd,

pfipravuje navrhy obecné zavaznych vyhlasek meésta ve své ptisobnosti,
zpracovava DPH + dan z pfevodu nemovitosti,

zpracovava danové priznani meésta ve véci dané z pfijmu pravnickych osob,
zabezpecuje pfezkoumdani hospodareni mésta ve smyslu zék. ¢. 420/2004 Sb.,
zajistuje poskytovani statnich ptjcek na opravy bytového fondu,

zajistuje a koordinuje zasedani finan¢niho vyboru,

Ve vécech prfenesené puisobnosti:

provadi fizeni podle zdkona 280/2009 Sb. datiovy fad v platném znéni,
zodpovida za realizaci spravnich poplatk( za vyherni hraci pfistroje , vydava
povoleni a provadi kontroly.

V oblasti mistnich poplatki spravuje:

poplatek ze pst,

poplatek za provoz systému shromazdovéni, sbéru, piepravy, tfidéni,
vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadt,

poplatek za provozovany vyherni hraci ptistroj,

poplatek z ubytovaci kapacity.
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ODBOR SPRAVY MAJETKU MESTA

Na tseku spravy majetku mésta

pripravuje podklady pro jednani rady ve svéfené oblasti,

vypracovava komplexni metodiku naklddani s majetkem mésta vcetné jeho
spravy,

zodpovidé za fadné hospodafeni a spravu majetku mésta Hulina a majetku,
ktery ma meésto ve sprave,

vede systematickou evidenci nemovitého majetku mésta a majetku svéreného
méstu, provadi inventarizace,

provadi systematickou hodnotovou a funkéni analyzu vlastnosti majetku,
spravy majetku a hospodareni s majetkem,

navrhuje hospodéarské a obchodni akce s majetkem mésta a majetkem
svéfenym mestu,

ve spolupraci sodborem socidlnim a Skolskym zpracovavd navrhy na
pridéleni byt z méstského bytového fondu a pfipravuje podklady k
rozhodnuti RM,

pfipravuje podminky pro fizeni tykajici se prodeje, vypujcek, ndkupu a
vymeény veskerého majetku mésta Hulina,

uzavira smlouvy o ndjmu hrobového mista dle § 25 zdk. ¢. 256/2001 Sb., zakon
o pohtebnictvi a 0 zménén nékterych zédkont, v platném znéni,

zajistuje podklady pro pfevody majetku mésta Hulina (napf. vypisy z listu
vlastnického, znalecké posudky, ndvrhy na vklad do KN atd.),

vede evidenci a vydava rozhodnuti o uzivani vefejného prostranstvi a
poplatka ze vstupného,

pfipravuje vyhlasky obce tykajici se podnikatelské ¢innosti,

zajistuje pojisténi veskerého nemovitého a movitého majetku mésta vcéetné
likvidace pojistnych udalosti v dohodnutém rozsahu,

pfipravuje smlouvy na prevod movitého i nemovitého majetku,

pripravuje najemni smlouvy na byty, nebytové prostory a pozemky,
zastupuje mésto ve spravnich fizenich ve vécech ochrany zivotniho prostiedj,
pfipravuje podklady pro vyuactovani sluzeb v nebytovych prostorech,
organizac¢né zajistuje kondni meéstskych trhd,

komplexni zajistuje plnéni usneseni ZM a RM tykajici se odboru vcetné
kontroly,

aktivné vyhledava dotac¢ni zdroje a pripravuje koncepéni ndvrhy pro vyuZziti
dotac¢nich tituld,

navrhuje radé opatteni prevence kriminality,
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e zabezpecuje spolupréci mezi méstem Hulin a KOMBYT SERVISEM Hulin,
pfispévkovou organizaci v zalezitostech spravy a provozovani objekt(i mésta
a dalsich zatizeni, které jsou svéteny této organizaci do spravy se zvlastnim
zfetelem na vlastnictvi k bytovému fondu,

e organizuje vybérova fizeni podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek a podle Smérnice upravujici zadédvani verejnych zakazek
malého rozsahu v oblasti své ptisobnosti,

e provadi pasportizaci majetku,

e vede karty pamatek,

¢ vede sbirku pamétniku ]J. Skopalika,

e provadi kontrolu provadénych stavebnich praci pro mésto ve smyslu
technického dozoru investora, pokud tento neni stanoven zvlastni smlouvou,

e vede pracovniky zaméstnané na zakladé dohody s Ufadem prace o vytvoteni
pracovnich pfileZitosti v rdmci vefejné prospésnych praci,

® jespravcem trZnice,

¢ vykondavé ¢innost v oblasti pamatkové péce ve smyslu zakona ¢. 20/1987 Sb.,
o pamaétkové péci, v platném znéni,

e eviduje a vyfizuje podnéty sméfujici k majetku mésta,

* spolupracuje s odborem pravnich a vnitfnich véci pfi vymahani pohledavek
vzniklych méstu v souvislosti s prondjmem bytd,

e vsouvislosti s projednavanim zaméra podle zakona ¢. 183/2006 Sb., v jeho
platném znéni (stavebni zakon), na izemi mésta Hulina a jeho mistnich ¢asti

-jednd jménem mésta Hulina jako tucastnika tzemniho fizeni v souladu se
stavebnim zdkonem,

-jednd ve vécech naklddani s nemovitym majetkem patficim méstu Hulinu v
plném rozsahu prav a povinnosti vlastnika,

-vyjadfuje se jménem mésta Hulina jako vlastnika nemovitosti (staveb, budov,
pozemkti) k nemovitostem sousedicim s jeho majetkem,

-vydava stanoviska k zamértim jednotlivych stavebnikd, nevyhradi-li si v
pfislusné véci stanovisko Rada meésta Hulina ¢i Zastupitelstvo mésta
Hulina.

Na aseku autodopravy, PO a krizového fizeni

* zabezpecuje autodopravu pro Méstsky tiad v souladu se smérnici ¢. 3/08 O
provozu motorovych vozidel,

e zpracovavd meési¢ni vyhodnoceni spotfeby PHM u sluZebnich a poZarnich
vozidel a zodpovida za platnost jejich STK,

e zodpovidd za vedeni komplexni dokumentace mésta tykajici se pozarni
ochrany,

¢ spolupracuje se SDH Hulin a Zahlinice, zvlasté se zfetelem na zasahovou
jednotku,

e zodpovidd za kontrolu a vcasnou opravu ruc¢nich hasicich pfistroji
umisténych v objektech patficich méstu,

e zodpovida za kontrolu sirén,
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¢ vykondava ¢innosti souvisejici s krizovym fizenim podle §21, § 22 a §23 zdkona
¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a podle § 15 a §16 zdkona ¢. 239/2000 Sb., o
integrovaném zachranném systému

e zabezpecuje ¢innosti v oblasti BOZP.

V oblasti koordinaéni a metodické cinnosti ve vztahu k pfispévkovym
organizacim

e zabezpecuje a eviduje dokumentaci souvisejici s povinnostmi mésta jako
ztizovatele pravnickych osob jim fizenych podle zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich ve znéni pozdéjsich novel a vystupuje jako zprostfedkovatel informaci
mezi meéstem a témito organizacemi,

* koordinuje ¢innost prispévkovych organizaci ziizenych méstem Hulinem ve
vztahu ke zfizovateli,

¢ vyjadfuj se k vyfazeni DHIM a HIM piispévkovych organizaci.
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ODBOR PRAVNICH A VNITRNICH VECI

Ve vécech samostatné ptisobnosti

Na taseku pravnich a vnitinich véci

pripravuje podklady pro jednani rady ve svéfené oblasti,

poskytuje pravni sluzby pro ostatni odbory tufadu a organizace zfizené
meéstem,

archivuje Sbirky zakont,

vede evidenci obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni mésta Hulina,

kontroluje navrhy vsSech obecné zavaznych vyhlasek, spolupracuje
s pfislusnymi odbory na jejich tvorbé, iniciuje jejich zmény pfi zménach
zakont, zabezpecuje jejich archivaci,

na zakladé predloZenych doklad@i vypracovava smlouvy pro potteby vedeni
mésta,

zastupuje mésto v pravnich sporech ,

zpracovava navrhy zalob pro mésto,

zajistuje na zakladé predlozenych podkladd vyméahani pohledavek pro meésto,
spolupracuje s Proba¢ni a media¢ni sluzbou CR,

vede evidenci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,

plni tkoly vyplyvajici z usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta,

provadi kontrolu usneseni zastupitelstva mésta po pravni strance,

vede evidenci stiZnosti obcanti a koordinuje jejich vyfizeni v zakonnych
lIhtitach,

zajistuje rozesilani povinnych vytisk mési¢niku Huliflan podle zdkona ¢.
46/2000 Sb., tiskovy zékon,

zajistuje nakup drobného hmotného investi¢niho majetku pro méstsky arad,
provadi inventarizaci drobného hmotného investiéniho majetku méstského
uradu,

navrhuje vyfazeni drobného hmotného investicniho majetku méstského
aradu,

spolupracuje s redaktorem radni¢niho zpravodaje Huliflan, zejména sleduje
cerpani rozpoctu,

zajistuje tklid budovy radnice a pracovisté stavebniho uradu ( umisténého
v pronajatych prostorach sousedni budovy ) vcetné zametdni chodnikid a
tklidu snéhu na dvofe radnice a prani ru¢nikd,

zabezpecuje pro budovu radnice vysadbu letnicek do truhlikt a péci o né po
dobu jaro - podzim, podle potteby,
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zabezpecuje ¢isténi interiért sluzebnich aut.

Na taseku podatelny

plIni funkci informacni kancelare aradu,

vykonava administrativni prace - pfijem a odesilani posty listovni vcéetné
pfidélovani vracenych dorucenek, vcetné rozdéleni na jednotlivé odbory
ufadu dle pokynt tajemnika, rozdélovani novin, ¢asopisti, Sbirek zakond,
evidence Sbirek zakont pro tfad i pfispévkové organizace,

prijimé a odesila zpravy z datovych schrének,

prijima, tfidi a rozdéluje e-maily doslé na adresu mésta,

prijimé a eviduje doslé baliky a ceniny,

zabezpecuje prodej turistickych zndmek mésta, pohled@t a map, provadi jejich
vyuactovani,

vydava pritkazy novym zaméstnanciim aradu, ¢lentim zastupitelstva, vybort
a komisi,

zajistuje vyveéseni tfednich vyhlasek a dalSich dokumentt na afedni desce,
vede veskerou evidenci smluv aradu,

provadi kontrolu podle zdkona ¢. 273 /1993 Sb., o podminkach vyroby, $ifeni a
archivovani audiovizualnich dél,

pujcuje ndhradni klice od mistnosti radnice,

poskytuje informace,

pecuje o nasténku ve vestibulu radnice,

spolupracuje s pracovnici sekretaridtu Gtvaru tajemnika na systematickém
vyhledavani, vystfihovani a ukladani zprav o mésté, které vychazeji v dennim
tisku,

obsluhuje telefonni tstfednu a fax (i pro obcany ),

vede evidenci ztrat a nalezf,

vede evidenci objednavek pro cely arad,

zajistuje dalsi préace dle pokynii vedouciho odboru.

Ve vécech pfenesené pusobnosti

Na taseku pravnich a vnitinich véci

projedndva prestupky proti poraddku ve statni spravé a prestupky proti
porddku v tzemni samospraveé, prestupky proti vefejnému poradku,
prestupky na tseku obcanského souziti a prestupky proti majetku,
zpracovava posudky na obc¢any pro potfeby organt ¢innych v trestnim fizeni
a dalsi oprdvnéné organy,

vede evidenci pokut za prestupky,

provadi vidimaci a legalizaci listin dle platnych pravnich pfedpisti, vcetné
vybirdni poplatka,

zabezpecuje volby do zastupitelskych sbortt vsech stuprd, plni dkoly
organiza¢né technického zabezpeceni téchto voleb.
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Na aseku podatelny

provadi vidimaci a legalizaci listin dle platnych pravnich predpisti, véetné
vybirani poplatka,

zajistuje vydéavani informaci v elektronické podobé z Czech - Pointu pro
verejnost - katastr nemovitosti, rejstfik trest(i, obchodni rejsttik, zZivnostensky
rejstiik, insolvenéni rejstiik, vypis zbodového hodnoceni fidice, seznam
kvalifikovanych dodavatelti, konverze zlistinné podoby do elektronické,
konverze zelektronické podoby do listinné, zfizovani, zneplatnéni a
znepiistupnéni datovych schranek, véetné vybirani poplatkd.

Na aseku matriky

komplexné zajistuje statoobcanskou agendu tizemniho samospravného celku,
vede evidenci matrik,

vede agendu matrik,

provadi zapisy v knize narozeni, manzelstvi, Gmrti,

vede zapisy o matri¢nich udélostech nastalych v matri¢nim obvodu,

provadi ohlasovaci povinnost v souvislosti s nastalymi matri¢nimi udalostmi
pfislusnym aradam,

zavadi nastalé matri¢ni udélosti prostfednictvim systému Czech - Point do
Centrélniho registru obyvatel,

vystavuje matri¢ni doklady,

vystavuje druhopisy matri¢nich doklad,

vystavuje potvrzeni o tdajich vedenych ve sbirkach listin matri¢niho afadu,
posuzuje a vytizuje zddosti o nahlédnuti do matri¢nich knih,

po skonceni roku predava prislusnému nadfizenému organu statni spravy
sbirky listin, které slouZily vyhradné pro zapisy provedené do matrik,

prijima a vytizuje zddosti o uzavieni manzelstvi,

vydava osvédceni u cirkevnich snatki,

rozhoduje o uzavieni manzelstvi na jiném vhodném misté,

organizuje a tcastni se obfad(i uzavirdni manzelstvi snoubenct,

organizuje a tcastni se obfadti ,, Vitani novych ob¢anka “,

vede evidenci narozenych déti s trvalym pobytem ve spravnim obvodu,
rozhoduje ve spravnim fizeni jako opravnéni Gfedni osoba o zméné jména a
pfijmeni a navraceni se ke svému byvalému pifjmeni po rozvodu obcantim
CR,

vydava rozhodnuti o zméné prijmeni, které neodpovida pravidlim ceského
pravopisu,

vydavéa osvédceni o pravni zptlisobilosti k uzavieni manzelstvi,

provadi zapis do zvlastni matriky u obdantt CR, u kterych nastaly matriéni
udalosti na tizemi ciziho statu,

provadi zapis k urceni otcovstvi pfed a po narozeni ditéte souhlasnym
prohlasenim rodicd,

provadi ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovéani pravosti
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podpisu,

e ovéiuje zadosti o vystaveni osvédeeni o statnim obcanstvi CR,

e ovéfuje zadosti o vypis z Rejstiiku trestt v pripadé vypadku systému Czech -
Point,

e vyfizuje zadosti o vydani obcanskych priikazi, vystavuje potvrzeni o OP,
potvrzeni o zméné tdaji zapisovanych do OP a protokoly o ztraté ¢i odcizeni
OP.

Na aseku evidence obyvatel

¢ vede evidenci obyvatel,

e vede informa¢ni systém evidence obyvatel (ISEO) o ob¢anech CR, zpracovava
tdaje v ném vedené a je jejich uzivatelem,

e do ISEO zpracovdvd zmény zasilané piislusSnym obecnim tufadem
s rozsifenou pusobnosti,

* zapisuje tdaje o zméné¢, zruSeni tidaje o trvalém pobytu a o ukonceni pobytu
na tizemi CR do Centralniho registru obyvatel prostfednictvim systému Czech
- Point,

e poskytuje udaje z ISEO opravnénym osobdm za podminek stanovenych
zvlastnim pravnim predpisem,

¢ vede evidenci vydeje osobnich tidajt z ISEO,

¢ vede ohlasovnu pro obce Hulin, Zahlinice a Chrastany,

e vede spravni fizeni ve véci rozhodovani o zruSeni nebo zméné udaje o
trvalém pobytu,

e piijima prohlageni o ukonceni pobytu obéana na tzemi CR,

e vede evidenci index(i domf,

¢ oznamuje vlastnikéim objektu zménu v poctu prihlasovanych osob k trvalému
pobytu,

¢ vede evidenci vydanych potvrzeni o zméné TP

e hlasi prislusnému obecnimu dfadu s rozsitenou pusobnosti ¢isla potvrzeni o
zméné mista trvalého pobytu,

e predava tdaje o zménach ndzva ulic a ¢isel popisnych, popt. orientacnich a
evidenc¢nich u staveb uréenych k individudlni rekreaci,

e provadi ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu, véetné vybirani poplatki,

e organizacné zabezpecuje pfipravu a prubéh periodického s¢itani obyvatel

e vede stalé seznamy voli¢ti.
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ODBOR STAVEBNi URAD

I. Ve vécech samostatné ptisobnosti

II.

pridéluje cisla popisnd a eviden¢ni objektim ve mésté Huliné a vjeho
mistnich ¢astech Chrastany a Zahlinice,

vede evidenci pridélenych ¢isel popisnych a ¢isel eviden¢nich objekttt mésta
Hulina a jeho mistnich ¢asti,

plni tkoly vyplyvajici z usneseni Rady a Zastupitelstva

Ve vécech pfenesené puasobnosti

Stavebni ufad vykondva ptisobnost obecného stavebniho tfadu, jez vyplyva ze
zékona ¢. 183/2006 Sb., o tizemnim planovéani a stavebnim fadu (stavebni zdkon),
v platném znéni, a s nim souvisejicich pravnich predpisti

a) na useku tzemniho planovani predevsim:

poskytu]e jako predbézné informace tizemné planovaci informace:
o podminkéch vydani tzemniho rozhodnuti,

- o podminkach vydéani tizemniho souhlasu,

- o podminkach provedeni jednoduchych staveb bez pfedchoziho tizemniho
rozhodnuti nebo tizemniho souhlasu,

vede tizemni fizeni a vydava tizemni rozhodnuti,

se souhlasem dotceného orgdnu muZe uzavirat s Zzadatelem vefejnopravni

smlouvu

- umisténi stavby nebo zafizeni,

- zméneé vyuziti tzemj,

- zméné vlivu stavby na vyuZiti tzemi,

meéni a rusi tzemni rozhodnuti,

vydava tzemni souhlasy,

b) na tseku stavebniho fadu predevsim:

pfijima a projednava ohlaseni staveb, terénnich tprav nebo zafizeni, a to
vé.vyrobkd, které plni funkci stavby,

vydava rozhodnuti o zdkazu

- provedeni ohlaSenych staveb, terénnich aprav nebo zafizeni,

- umisténi nebo uzivani vyrobki, které plni funkci staveb,
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¢ vede stavebni fizeni a vydava stavebni povoleni,

® povoluje zmény staveb pted jejich dokoncenim,

¢ se souhlasem dotéenych orgdni miZe uzavirat se stavebniky vefejnopravni
smlouvy o provedeni staveb nebo terénnich aprav,

* zajistuje vyporadadni ndmitek osob, které by jinak byly ucastniky fizeni,
nepodafi-li se ve zkraceném stavebnim fizeni odstranit rozpory pii
vypofadani namitek mezi témito osobami autorizovanymi inspektory, nebo o
namitkach ve své plisobnosti rozhoduje,

¢ rozhoduje o nezptsobilosti staveb pro zkracené fizeni,

¢ eviduje certifikaty autorizovanych inspektort ,

® ve vefejném zajmu méni a rusi vydana stavebni povoleni,

® pfijim4 ozndmeni zdmérd zapocit s uzivanim dokoncenych staveb,

e vydava kolaudac¢ni souhlasy,

e vydava ¢asové omezena povoleni k pfed¢asnému uzivani staveb,

® rozhoduje o zkusebnim provozu,

e vydava kolaudacni rozhodnuti na stavby pravomocné povolené pred 1. 1.
2007,

* nafizuje pofizeni dokumentaci skute¢ného provedeni staveb, piip. pasportit
staveb,

e vydava pisemné souhlasy, pfip. rozhodnuti, se zménami v Gcelu uzivani
staveb, vijejich provoznim zafizeni, ve zplisobu vyroby nebo v jejich
podstatném rozsifeni a zmén v ¢innosti,

® pfijima zdméry odstranit stavby, terénni tpravy a zaiizeni,

e povoluje odstranéni staveb, terénnich tprav a zafizeni,

* nafizuje odstranéni staveb, terénnich tprav, zafizeni a vyrobkd, které plni
funkci staveb,

® nafizuje obnoveni pfedchdazejiciho stavu staveb,

® projedndva dodatecnd povoleni staveb, terénnich Gprav a zafizeni,

e provadi kontrolni prohlidky staveb, vyrobkdi, které plni funkci stavby,
terénnich aprav a zafizeni,

¢ nafizuje neodkladné odstranéni staveb, nutné zabezpecovaci prace, popripadé
vyklizeni staveb,

* nafizuje nezbytné Gpravy staveb, stavebniho pozemku nebo zastavéného
stavebniho pozemku, terénnich tprav a zatizeni,

¢ rozhoduje o poskytnuti stavebnich prispévki vlastnikiim staveb, stavebnich
pozemkd nebo zastavénych stavebnich pozemkt, kterym bylo nafizeno
provedeni jejich nezbytnych aprav,

e projednava opatfeni na sousednich pozemcich nebo stavbach,

c) jako dalsi ¢innosti pfedevsim:

e projedna zadosti a vydava rozhodnuti o vyjimkach
-z obecnych poZzadavki na vystavbu,
— z obecnych pozadavki na vyuzivani Gzemi pro Gzemni fizeni,
- z technickych pozadavkli na stavby a technickych pozadavki
zabezpecujicich bezbariérové uzivani stavby,
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stanovuje podminky k zabezpeceni z4jmi statni pamatkové péce a ochrany
pfirody a krajiny,

vydava souhlasy a vyjadfeni pro povoleni staveb specidlnimi stavebnimi
arady,

vede fizeni a uklada pokuty o prestupcich a sprdavnich deliktech proti
stavebnimu zakonu,

vede spisovou sluzbu v rozsahu své ptisobnosti,

eviduje, ukladd a chrani veskera sva pravomocna rozhodnuti a jind opatteni
vydana podle stavebniho zdkona véetné pfislusnych spisti a podklada,
umoznuje nahlizeni do svych spisti osobam, které prokazi odtvodnénost
takového pozadavku,

vede statistickou evidenci a vydanych rozhodnutich a dal$ich opattenich
stavebniho tfadu a o stavbach, o ¢emZz zpracovava pravidelné statistické
vykazy,

vykonava statni dozor ve vécech tzemniho planovani a stavebniho radu,
dozird na dodrzovani ustanoveni stavebniho zdkona, pravnich predpist
vydanych k jeho provedeni, jakoZ i na dodrZovani opatfeni obecné povahy a
rozhodnuti vydanych na zakladé tohoto zédkona,

uklada porddkové pokuty,

vyméfuje spravni poplatky souvisejici s jeho ¢innosti dle zakona o spravnich
poplatcich,

projednava a vyftizuje petice, stiZnosti, oznameni a podnéty ob¢anti v rozsahu
své plisobnosti,
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SOCIALNiI A SKOLSKY ODBOR

pfipravuje podklady pro jednani rady ve svéfené oblasti,

zajistuje poskytovani socialnich ddvek hmotné nouze a soucasné plni tkoly
na usecich socidlni péce o rodinu a déti, o zdravotné postiZené obcany a
seniory a na tseku skolstvi,

zajistuje organizaci verejné sluzby ve mésté a vede jeji fadnou evidenci,
vyfizuje agendu mésta jako zfizovatele Skolskych zafizeni dle Skolského
zakona,

ve spolupréci s Knihovnou Hulin organizuje Akademii tfettho véku,
organizacné zajistuje ¢innost komise pro Skolstvi, socidlni véci a prevenci
socidlné patologickych jevt,

navrhuje radé opatteni prevence kriminality,

organiza¢né zajistuje ¢innost grantové komise, zajistuje pfipravu, vyhlaseni a
vyhodnoceni jednotlivjch vyzev kpodani zadosti o vefejnou finanéni
podporu z Programového fondu mésta Hulina,

provadi ( vsouladu svnitfni smeérnici ) kontrolni c¢innost souvisejici
s vyuctovanim dotaci mésta neziskovym organizacim,

projednava pirestupky na tiseku skolstvi a vychovy mladeze,

spolupracuje s nemocnicemi, LDN, DPS, Domovy pro seniory, Psychiatrickou
lécebnou, Charitou, Sdruzenim zdravotné postizenych obcanti, Klubem
dtichodcti, azylovymi domy, skolskymi zafizenimi, statnimi i samospravnymi
institucemi a neziskovymi organizacemi v oblasti socidlni péce a
zdravotnictvi,

aktivné vyhledava dotac¢ni zdroje,

vede agendu souvisejici s ¢lenstvim mésta ve svazcich obci - Mikroregion
Jizni Hand, Sdruzeni mést a obci vychodni Moravy se sidlem ve Zliné a
Sdruzeni pro rozvoj Batova kanalu se sidlem v Uherském Hradisti.

Ve vécech samostatné ptisobnosti:

na aseku péce o rodinu a déti

zajistuje preventivni a poradenskou ¢innost na aseku socidlné pravni ochrany
déti,

spolupracuje s Méstskym utfadem v Kroméfizi pii provadéni vychovnych
opatfeni a na tseku péstounské péce,
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poskytuje détem v naléhavych pripadech okamzitou pomoc a socialné pravni
ochranu a vyhledava déti, na které je nutno socialné pravni ochranu zaméfit,
provadi kontrolni terénni ¢innost na tomto aseku,

na tseku péce o zdravotné postiZené obcany a seniory

zprostredkovava poskytovani pecovatelské sluzby,

eviduje zadosti o umisténi do domil s pecovatelskou sluzbou (DPS) a
navrhuje radé ptidéleni jednotlivych byt v DPS potfebnych obcantim,
sepisuje a doporucuje k vyfizeni zddosti o umisténi do domovi pro seniory a
organizuje predvanoc¢ni navstévy domovi pro seniory a DPS vcetné zajisténi
a rozvozu déarkovych balicki,

zajistuje informovanost zdravotné postiZenych obcanti o moZznosti pridéleni
pfispévku na péci a dalsich socialnich davek

vykondva ¢innost opatrovnika nesvépravnym, caste¢né nesvépravnym
osobam a ob¢antim, kterym bylo zruseno misto pobytu,

rozhoduje o zvlastnim pfijemci starobniho dtchodu,

napomdhd zapojeni seniorti a zdravotné postiZenych obc¢anti do kulturniho a
spolecenského Zivota,

organizuje slavnostni pfedavani finan¢nich dart bezpfispévkovym darcim
krve vedenim mésta za 50, 60, 70, 80 a vice odbéru,

provadi kontrolni terénni ¢innost na tomto aseku,

Ve vécech pfenesené pusobnosti

rozhoduje o Zivotnim a existenénim minimu a o pomoci v hmotné nouzi,
rozhoduje o poskytovani prispévku na  Zivobyti, doplatku na bydleni a
mimotadné okamzité pomoci, shromazduje podklady pro vyfizeni téchto
davek a provadi aktualizaci potfebnych tdajt, tzn. rozhoduje o poskytovani
penézitych a vécnych davek nezaopatfenym détem, rodi¢im nezaopattenych
déti a téhotnym Zendm a obéanitim, jejichZ zivotni potfeby nejsou zabezpeceny
piijmy z vydéle¢né ¢innosti a rozhoduje o poskytovani pomoci obéantm, kteti
se pfechodné ocitli v mimofadné obtizné Zivotni situaci a nemohou ji pfekonat
vlastnim pfi¢inénim,

provadi kontrolni terénni ¢innost, zda informace uvedené v piislusnych

zadostech odpovidaji zjisténé skutecnosti .
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ODBOR ROZVOJE MESTA A ZIVOTNIHO PROSTREDI

L. Ve vécech samostatné ptisobnosti
V oblasti investic

e organizuje vybérova fizeni podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o zadavani
vefejnych zakadzek a podle Smérnice upravujici zadédvani verejnych zakazek
malého rozsahu v oblasti své ptisobnosti,

¢ doporucuje vybér projektantt(i, dodavateld,

® uzavira smlouvy na investi¢ni akce mésta po projednani v Radé,

e provadi kontrolu provadénych stavebnich praci pro meésto ve smyslu
technického dozoru investora, pokud tento neni stanoven zvlastni smlouvou,

¢ vede agendu jednotlivych investi¢nich akci,

e zodpovida za dokonalé administrovani v8ech investi¢nich akci,

e navrhuje a predklada radé plan investic, zabezpecuje jeho aktualizaci
minimalné 1 x ro¢né,

V oblasti rozvoje mésta

e Zpracovava podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva ve svéfené oblasti,

e aktivné vyhledava dotac¢ni zdroje a pfipravuje koncepéni ndvrhy pro vyuZziti
dotacnich tituld,

* navrhuje vyuziti zdroji a rezerv tizemi pro jeho nejvhodnéjsi urbanisticky
rozvoj v souladu s ekologicky rovnovaznym rozvojem tizemi,

e vykondva statni dozor nad mistnimi komunikacemi a vefejné pristupnymi
tcelovymi komunikacemi v izemnim obvodu mésta Hulin,

* zabezpecuje ¢innost komise pro oblast vystavby a rozvoje mésta,

e zabezpecuje ¢innost komise pro oblast zivotniho prosttedi, cestovniho ruchu a
propagace a vzhledu meésta,

® vyfizuje petice a stiznosti, ozndmeni a podnéty tykajici se zasadniho stavu
mistnich pozemnich komunikaci,

¢ vede agendu souvisejici s ¢lenstvim mésta ve svazku obci RESO - Regionalni
sdruZeni obci se sidlem v Huling,

V oblasti Zivotniho prostiedi
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pripravuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva ve svéfené oblasti,
pfipravuje obecné zavazné vyhlasky meésta ve svéfené oblasti,
zajistuje a koordinuje zasedani povodiiové komise v piipadé potieby,
aktualizuje Povodnovy plan,
spolupracuje s prispévkovou organizaci Kombyt servis - vybira vhodna mista
pro nahradni vysadbu, vybird sadbovy material, dohlizi na provadéni
nahradni vysadby, dohliZi a koordinuje tdrzbu méstské zeleng¢,
usiluje o koncepci v ozelenéni mésta, zabyva se vyvojem méstského parku a
ostatnich enklav zelené ve mésté,
vytizuje petice a stiznosti, oznameni a podnéty na tseku ZP,
spolupracuje s AOPK Brno, nechava vypracovavat odborné posudky na
jednotlivé tseky méstské zelené,
vede evidenci vcelstev,
zabezpecuje deratizaci na vefejnych prostranstvich,
dohliZi na udrzovéani méstského mobiliate détskych hist,
dohliZi, aby byla plnéna legislativa ohledné pozadavki na kvalitu pitné vody
v ¢astech obce, kde neni vefejny vodovod - specificky v Zahlinicich,
koordinuje s oprdvnénou osobou odbéry vzorkiét pitnych vod z méstskych
studni Zahlinice Chrastany,
provadi odbéry vzorkt odpadnich vod z recipientti Kurovicky potok a
Mojena - povinné plnéni legislativnich podminek obce (spoluprace s VAK,
smlouvy aj),
koordinuje odbéry a monitoring vzorkt z rekultivované skladky Padélky,
provadi kontrolu a zajistuje likvidaci ¢ernych skladek,
jednd s firmami, které pro meésto zajistuji likvidaci odpadda,
jedna s Povodim Moravy a.s. a Lesy CR, s.p. v zélezitostech tykajicich se toku
feky Rusavy, jejich bfehovych porostti, pritocného profilu, adrzby jeza a,
povodiiovych plant aj.
spolupracuje s Pozemkovym tfadem ohledné vyuziti polnich cest, dale
ohledné komplexnich pozemkovych tiprav v souvislostech se stavbou déIni¢ni
site
realizuje opatteni Planu odpadového hospodafistvi,
koordinuje Systém zpétného odbéru alektrozatizeni,
spolupracuje se Statni rostlinolékafskou spravou /podava informace o
vyskytu chorob a skiidcti na rostlinach/,
spolupracuje s organy veterindrni spravy pfi ochrané zvifat proti tyrani -
spole¢né vyjezdy s pracovniky KVS v pfipadé stiznosti na tyrani zvifat,
zajistuje odstrariovani tél uhynulych zvitat ze zastavénych ¢ésti obce.

Ve vécech pfenesené pusobnosti

Na aseku tizemniho planovani
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e zabezpecuje souhrnné prace pri plnéni ukolt statni spravy na tseku
tzemniho planovani,

e poskytuje v radmci své plisobnosti tzemné pldnovaci informace o podminkach
vyuzivani Gzemi a zmén jeho vyuziti,

® pofizuje tzemni plan a regula¢ni plan pro tizemi mésta Hulina a jejich zmény,

e potizuje vymezeni zastavéného tizemi na zddost obce ve spravnim obvodu,

e podava ndvrh na vloZeni dat do evidence tizemné pldnovaci ¢innosti,

® pofizuje tzemni studii na tseku stavebniho zdkona

¢ vykondva dalsi ¢innosti podle stavebniho zakona podle potfeb Mésta,

e vydava dle § 4 stavebniho zakona zavazna koordinovana stanoviska.

Na useku pozemnich komunikaci

e vydava rozhodnuti dle zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,
v platném znéni.

Na aseku zemédélského ptidniho fondu

e uklada zmény kultury zemédélské ptidy na pozemcich o vyméie do 1 ha,

e ukldda odstranéni zdvad zjisténych pii dozorové a kontrolni ¢innosti,

e vydava rozhodnuti o odvodech za odnéti pady ze zemédélského pidniho
fondu,

e uklada pokuty,

® posuzuje navrhy na zahdjeni fizeni podle zakona,

¢ vyjadfuje se ke stavebnim ¢innostem ve sprdvnim tizemi,

e provadi dozorovou ¢innost ve véci kontroly zapleveleni pozemkd,

¢ vyjadfuje se k moznostem vyuziti skrytych kulturnich vrstev ptidy - ornice a
podorni¢ni vrstva

¢ spolupodili se na vyjadfovani se k tizemné planovaci dokumentaci.

Na tuseku vodniho hospodafstvi

¢ vykonava statni spravu dle zakona o vodach,
e zabezpecuje opatfeni k ochrané pfed povodnémi.

Na tuseku odpadového hospodarstvi

e vykonava statni spravu dle zakona o odpadech,

¢ vede evidenci odpadl mésta,

e pripravuje a kontroluje dodrZzovani Vyhlasky o nakladani s komunalnim
odpadem,

e provadi kontrolni fizeni a metodickou pomoc u podnikatelskych subjekti,

e prosetfuje doslé stiznosti na tseku odpadového hospodarstvi,

e podili se na pfipravé Planu odpadového hospodatstvi a realizaci zaméra.
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Na aseku ochrany ovzdusi

¢ vykondva statni spravu dle zdkona o ovzdusi,

* Kkontroluje dodrzovéani povinnosti provozovatelt malych zdroji znecistovani
ovzdusi a rozhoduje o poplatcich za tyto zdroje znecistovani,

¢ vede evidenci téchto malych zdrojt znecisténi,

* vyjadfuje se ke vSem stavebnim fizenim, ve kterych se instaluji malé zdroje
znecisténi ovzdusi,

¢ vede agendu vSech malych zdroji znecisténi ovzdusi ve vSech provozovnach
(s vyjimkou lokélnich topenist rodinnych domt) s vykonem nad 15 kW u
tuhych paliv a nad 11 kW kapalnych a plynnych paliv s tim, ze kontroluje
povinnost plnéni dvouletych hldSeni o kontroldch spalinovych cest
autorizovanou osobou.

Na aseku ochrany pfirody a krajiny

e vykonava statni spravu dle zakona o ochrané pfirody a krajiny,

e povoluje kiceni dfevin, uklada ndhradni vysadbu a vede pfehled pozemki
vhodnych k ndhradni vysadbé,

¢ vyhlasuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma,

® registruje vyznamné krajinné prvky,

¢ vyjadfuje se ke stavebnim ¢innostem z hlediska kaceni zelené.
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UTVAR TAJEMNIKA

® zabezpecuje pfipravu jednani rady meésta a zastupitelstva mésta,
® portizuje zapisy ze schlizi Rady a Zastupitelstva,
¢ vede persondlni agendu.

Sekretariat

e zabezpecuje administrativu pro starostu, mistostarostu a tajemnika,

® pofizuje zapisy z jedndni Rady mésta a schtizi Zastupitelstva mésta,

* zajistuje spisovou sluzbu a skartaci v souladu s platnym Spisovym a akre¢nim
raddem

e zabezpecuje poradek ve spisovné a technické mistnosti s kopirkou

¢ vykonava administrativni prace pro potieby rady mésta a zastupitelstva
meésta,

¢ koordinuje navstévy v kancelati starosty, mistostarosty a tajemnika,

¢ zabezpecuje informovéni ob¢ant prostfednictvim méstského rozhlasu a
pripravuje rozhlasové vysilani v souladu s platnou smérnici o hldSeni zprav a
informaci prostfednictvim meéstského rozhlasu,

e vede evidenci odborné literatury,

¢ vede sklad a evidenci kanceldfskych potteb a ¢isticich prosttedki,

e zodpovida za provoz a inventdt Radni¢niho sklipku.

Spravce pocitacove sité

* zabezpecuje provoz veskeré vypocetni a kopirovaci techniky a zabezpecuje
v této oblasti proskoleni pracovnikd méstského aradu,

e zgjistuje funkénost a bezpecnost provozovadni pocitacového systému
méstského uradu, prebirani, ovérovani, uvadéni do provozu, nastavovani
parametrti, monitorovéani a diagnostiku operac¢nich systémi pocitact,

* fesi a odstratiuje zavady a chyby systému,

e zabezpecuje archivaci dat na serverech,

e zabezpecuje bezvadny chod pocitacové site,

e udrZuje a zabezpecuje funkénost pfipojeni na internet,

e zabezpecuje a zprosttedkovava bezporuchové fungovani telefonni site,

e aktualizuje a instaluje pouzivané uzivany software a data v rdmci smluv o
technické podpote a feSitelském servisu,
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sjedndva a zabezpecuje opravy pocitaci, kopirek a tpravy software a databazi
s uzavienou smlouvou o technické podpofte,

aktualizuje webové stranky mésta,

zodpovidd za uzivani digitalniho fotoapardtu zapujcovaného jednotlivym
odbortm,

vede evidenci mobilnich telefonti a agendu souvisejici s jejich uzivanim.

je povéfen spravou a aktualizaci elektronickych cerifikatti (elektronickych
podpisti) jednotlivych uzivatel

zabezpecuje chod a nastaveni uzivatelskych pristupovych prav pro:

e elektronickou spisovou sluzbu,

¢ systém evidence dochazky

¢ informacni systém VERA

¢ informacni systém VITA

¢ ostatni lokdlni aplikace
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Ptiloha ¢. 5 Organiza¢niho fadu Méstského ttadu Hulin

Stanoveni opravnénych osob povéreného Méstského uradu v
Huliné

Dle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich
pfedpist, provadéji tkony spravniho organu v fizeni Gfedni osoby opravnéné
k tomu podle vnitfnich pfedpisti nebo povéfené vedoucim spravniho organu.

Soucasti Organiza¢niho fddu Méstského tfadu v Huliné je tato priloha ¢&. 5,
ve které jsou stanoveny opravnéné ufedni osoby pro jednotlivé spravni ¢innosti,
které povéreny obecni tfad vykonéva.

Opréavnéné afedni osoby v plném rozsahu mohou po dohodé s vedoucim
odboru podepisovat dokumenty vzniklé z jejich tGfedni ¢innosti a brat tim na sebe

odpovédnost za jejich spravnost.

Opravnéné uredni osoby ke spravnim ¢innostem ke dni 1. 6. 2011

Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

Spravni fizeni na tseku davek socidlni
péce o dtichodce a zdravotné postizené,
vydavani rozhodnuti na tseku
pecovatelské sluzby (podle zakona ¢.
100/1988 Sb., o socidlnim zabezpeceni, ve
znéni pozdéji vydanych predpist a podle
vyhlasky ¢. 182/1991 Sb. a predpista
souvisejicich).

RNDr. Ladislav Zavadil

Jifina Florianova

Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

Spravni fizeni na tseku davek pomoci

v hmotné nouzi (podle zdkona ¢. 111/2006
Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni
pozdéji vydanych predpisti a zakona ¢.
110/2006 Sb., o Zivotnim a existenénim
minimu, ve znéni pozdéji vydanych
predpisti).

RNDr. Ladislav Zavadil

Bc. Katefina Motalova

Marie Seidlova

Jifina Florianova
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Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

Spravni fizeni na tseku socialné pravni
ochrany déti (podle zakona 359/1999 Sb., o
socialné pravni ochrané déti, ve znéni
pozdéji vydanych predpistt).

RNDr. Ladislav Zavadil

Jifina Florianova

Bc. Katefina Motalova

Spravni ¢innost

Opravnéna aredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na tseku pfestupki (podle
zékona ¢. 200/1990 Sb., o piestupcich, ve
znéni pozdéji vydanych predpisi).

JUDr. Hana Hrabalova

Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

2 Nz

Spravni fizeni na tseku vidimace a
legalizace (podle zakona ¢. 21/2006 Sb., o
ovéiovani shody opisu nebo kopie

s listinou a ovéfovani pravosti podpisu, ve
znéni pozdéji vydanych predpist a podle
vyhlasky ¢. 36/2006).

Vladimira Obdrzalkova

Ivana Frankova

Helena Pfivarova

Jaroslava Kiepelkova

Blanka Grégrova

Ivona Némcova

Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

2 Nz

Sprévni fizeni na tseku matriky (podle
zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a piijmeni a zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozdéji vydanych
predpisti a podle vyhlasky ¢. 207/2001 Sb.).

Vladimira Obdrzalkova

Blanka Grégrova

Spravni ¢innost

Opravnéna aiedni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na tseku evidence (podle
zékona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych ¢islech a zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéji
vydanych predpisti).

Vladimira Obdrzalkova

Blanka Grégrova

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v pIném rozsahu

Spravni fizeni dle zakona ¢. 183/2006 Sb., o
tzemnim planovani a stavebnim fadu (
stavebni zdkon), ve znéni pozdéji
vydanych predpisti a predpisti
souvisejicich.

Ing. Jarmila Sagkova

Ing. Zuzana Kucefikova

Dana Holaskova

Jana Kourilova
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Ludmila Odstrcilova

Opravnéna uf.osoba bez prava podpisu

Martina Chytilova

Spravni ¢innost

Opravnéna aiedni osoba v plném rozsahu

2 Nz

Spravni fizeni na tseku Zivotniho prosttedi
podle:

zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a
krajiny, ve znéni pozdéji vydanych
predpisti a predpisti souvisejicich .

Ing. Roman Dutkevi¢

Sarka Dostalova

Daniela Kainerova

Spravni ¢innost

Opravnéna aredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na tseku Zivotniho prostredi
podle:

zakona ¢. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi,
ve znéni pozdéji vydanych predpist a
predpisti souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Sarka Dostalova

Daniela Kainerova

Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

2 Nz

Spravni fizeni na tseku Zivotniho prosttedi
podle:

zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni
pozdéji vydanych predpisti a predpistt
souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Sarka Dostalova

Daniela Kainerova

Spravni ¢innost

Opravnéna aiedni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na tseku Zivotniho prosttedi
podle:

zakona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané
zemédélského ptidniho fondu, ve znéni
pozdéji vydanych piedpisti a predpisti
souvisejicich

Ing. Roman Dutkevi¢

Sarka Dostalova

Daniela Kainerova

Spravni ¢innost

Opravnéna aiedni osoba v plném rozsahu

7 Nz

Spravni fizeni na tseku Zivotniho prostredi
podle:

zékona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, ve
znéni pozdéji vydanych predpist a
predpisti souvisejicich

Ing. Roman Dutkevi¢

Sarka Dostalova

Daniela Kainerova
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Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

Spravni fizeni na tseku veterinarni péce
podle:

zékona ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci,
ve znéni pozdéji vydanych predpisti a
predpisti souvisejicich

Sarka Dostalova

Daniela Kainerova

Spravni ¢innost

Opravnéna aiedni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na tseku mistnich a
spravnich poplatkd podle:

zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve
znéni pozdéji vydanych predpist

zakona ¢. 202/1990 Sb., o loteriich a jinych
podobnych hrach, ve znéni pozdéji
vydanych predpisti a predpisti
souvisejicich.

Bc. Eva Kubinova

Jana Kravackova

Hana Ztrkova

Spravni ¢innost

Opravnéna aiedni osoba v plném rozsahu

Uzemn¢ planovaci ¢innost dle zakona ¢&.
183/2006 Sb., o tzemnim planovani a
stavebnim fadu ( stavebni zdkon), ve znéni
pozdéji vydanych predpisi a predpistt
souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Bc. BoZzena Rusikvasova

Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

Vydavani koordinovanych stanovisek dle §
4 zakona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim
pldnovani a stavebnim fadu ( stavebni
zakon), ve znéni pozdé&ji vydanych
predpisti a predpisti souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Bc. Bozena Rusikvasova

Spravni ¢innost

Opravnéna aiedni osoba v plném rozsahu

7 Nz

Spravni fizeni na tseku mistnich
komunikaci a vefejné pfistupnych
acelovych komunikaci dle zdkona ¢.
13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,
ve znéni pozdéji vydanych predpisti).

Ing. Roman Dutkevi¢

Spravni ¢innost

Opravnéna ufedni osoba v pIném rozsahu

Spréavni fizeni na useku rybéfstvi dle
zakona ¢. 104/2001 Sb., kterym se méni

Ing. Roman Dutkevi¢
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zakon ¢. 13/1993 Sb., celni zdkon, ve znéni
vydanych predpist, zakon ¢. 185/2004 Sb.,
o Celni spravé Ceské republiky, ve znéni
pozdéji vydanych predpisi a zdkon ¢.
99/2004 Sb., o rybnikéafstvi, vykonu
rybafského prava, rybérské stradzi, ochrané
motskych rybolovnych zdroji a o zméné
nékterych zakont ( zakon o rybnikarstvi ).

Bc. Jana Franekova

Mgr.Jana KUTA, v. 1.
tajemnice MéU v Huling

Mgr. Roman HOZ A, v.r.
starosta mésta Hulin
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