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Preambule

Jednaci fad je vydavan v souladu s ustanovenim § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni) ve znéni pozdéji vydanych predpist (dale jen ,zakon o obcich®).

Zastupitelstvo mésta Hulina (dale jen ,ZMH" nebo zastupitelstvo) svym usnesenim c¢islo
250/15/ZM/2025 na svém 15. zasedani, konaném 18. Cervna 2025, schvalilo toto znéni jednaciho
fadu Zastupitelstva mésta Hulina:

Clanek 1
Pfedmét jednaciho fadu

1. Jednaci fad Zastupitelstva mésta Hulina (dale jen ,jednaci rad") upravuje pfipravu, svolani
a priibéh zasedani ZMH (dale jen ,zasedani“), pofizovani zapisu o priib&hu zasedani (dale
jen ,zapis"), jakoz i dalSi podrobnosti o jednani ZMH.

2. O zalezitostech souvisejicich s jednanim ZMH, které nejsou upraveny pravnim predpisem,
vnitfnim predpisem mésta Hulina (dale jen ,mésto®), ani timto jednacim fadem, rozhoduje
ZMH svym usnesenim.

3. Tento jednaci Ffad jako vnitfni pfedpis mésta je zavazny pro ¢leny ZMH, pro zaméstnance
mésta a pro osoby, které se Ucastni zasedani.

Clanek 2
Zasedani ZMH

1. ZMH vykonava svou zakonnou plsobnost, jednda a hlasovanim rozhoduje (pfijima
usneseni) na vefejnych zasedanich. Rozhodovani mimo vefejna zasedani (napf. na
neverejném zasedani nebo tzv. per rollam) je nepfipustné.

2. Za organizacni, materialni a technické zabezpeceni zasedani odpovida Méstsky afad Hulin
(dale jen ,M&U").

3. Zasedani ZMH se povinné Ucastni: ¢lenové ZMH (83 odst. 1 zakona o obcich), a s hlasem
poradnim tajemnik M&U (§ 110 odst. 5 zékona o obcich); dale vedouci odborl a
samostatnych oddé&leni M&U, jednatelé spole¢nosti, v nichZ je mésto jedinym spole¢nikem
a feditelé prispévkovych organizaci zfizenych méstem. Na zasedani je vzdy pfitomen
zapisovatel, pfipadné dalSi zaméstnanci mésta, ktefi zabezpecuji prlibéh zasedani.

4. Ucast na zasedani potvrzuji pfitomné osoby svym podpisem na prezenénich listinach, a to
zvlast ¢lenové ZMH (Prezenéni listina ¢len(l Zastupitelstva mésta Hulina) a zvlast ostatni
osoby, které jsou povinny se zUcCastnit zasedani dle odst. 3 (Prezencni listina osob, které
jsou povinny Ucastnit se zasedani ZMH). Osoby, jejichz Gcast neni na zasedani povinna
(odst. 3) a verejnost se do prezencnich listin nezapisuiji.

5. Nepritomnost na celém nebo ¢asti zasedani s uvedenim diivodu oznamuji
a) Clenové ZMH, tajemnik MéU, jednatelé méstskych obchodnich spolecnosti a feditelé

prispévkovych organizaci telefonicky nebo e-mailem starostovi
b) vedouci odbor(i a samostatnych oddé&leni M&U a dalsi zamé&stnanci mésta osobné& nebo
telefonicky tajemnikovi M&U

6. Zasedani se v prlibéhu volebniho obdobi ZMH pribézné C¢isluji v jedné &iselné Fadé
arabskymi Cislicemi.

7. Zasedani se konaji v uizemnim obvodu mésta, zpravidla v séle Kulturniho centra Hulin.
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Clanek 3
Pfiprava zasedani

1. Pfipravu zasedani a navrh jeho programu organizuje starosta v soucinnosti s tajemnikem
MeéU. Navrhy nazvd bod( do programu zasedani predkladaji zpracovatelé materiald,
pripadné jejich predkladatelé tajemnikovi M&U nejpozdéji 9. kalendaini den pfede dnem
konani zasedani. Nazev by mél stru¢né vyjadfovat pfedmét pfedkladaného materialu,
pficemz nesmi obsahovat osobni Gdaje nebo zakonem chranéné udaje.

2. Opravnénym pfedkladat pisemné materialy k projednani na zasedani (dale jen
.predkladatel”) je:

a) clen ZMH,

b) Rada mésta Hulina (déle jen ,RMH")

c) vybor ZMH,

d) tajemnik M&U,

e) dosavadni starosta v pfipadé ustavujiciho zasedani ZMH.

3. Zpracovatelem materialu k projednani je zpravidla pfisluSny ufednik, schvalovatelem je
vedouci odboru nebo vedouci samostatného oddéleni M&U. Dohled nad formalni
spravnosti material(l vykonava tajemnik Gradu.

4. Jednatelé spoleCnosti, v niz je mésto jedinym spoleCnikem a feditelé pfispévkovych
organizaci zasilaji materidly prostfednictvim datovych schranek nebo pisemné — soucasti
tohoto materidlu musi byt prlvodni dopis, ktery bude obsahovat v3echny naleZitosti
uvedené v bodu 6 a 7 tohoto ¢lanku, zejména dlivodovou zpravu, a pfipadnou pfilohu. O
pridéleni ke zpracovani téchto materialll do programu pro pfipravu zasedani rozhoduje
tajemnik Gradu.

5. Materiadl k projednani v€etné navrhu usneseni se predklada v programu eJednani
Informac¢niho systému Radnice VERA. Clenlim ZMH se materialy v elektronické podobé
zpfistupnuji dalkovym pfistupem prostfednictvim webového serveru mésta Hulina, a to
posledni pracovni den v tydnu, ktery pfedchazi zasedani ZMH. V neodkladnych pfipadech
je mozné nad ramec navrzeného programu zasedani predlozit ¢lenim ZMH material i
pozdéji, i vden zasedani (tzv. ,na stdl“). O pfipusténi takového materidlu k projednani
rozhodne ZMH jeho zafazenim do programu zasedani. ZMH mdze svym rozhodnutim
pfipustit i projednani Gstniho navrhu.

6. Materidly k projednani se pfipravuji podle téchto zasad:

a) musi byt vsouladu s pravnimi pfedpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitfnimi
predpisy mésta,

b) musi byt vécné, stru¢né a konkrétni,

c) musi obsahovat nezbytné Udaje, zejména odkaz na pravni pfedpis a jeho konkrétni
ustanoveni, které opraviuje ZMH o navrhu rozhodovat a pfipadny dopad navrhovaného
opatieni na rozpocCet mésta,

d) musi pfipadné navazovat na pfedchozi usneseni ZMH a RMH vztahujici se k feSené
problematice, musi zhodnotit plnéni téchto usneseni, vyjadrit, ktera usneseni se nové
navrhovanymi opatfenimi dopliuji, méni nebo zrusuiji,

e) musi byt pfed predloZzenim projednany s dotéenymi odbory Me&U, pfipadné se
statutarnimi organy dotcenych meéstskych spoleCnosti a organizaci, s vyjimkou
material(, predkladanych ¢lenem ZMH,

f) jsou-li k fAdnému posouzeni predkladaného materidlu nezbytné rozséhlejsi pfilohy,
napf. projekty, plany, mapy, makety, modely nebo graficka znazornéni, které nelze
v elektronické podobé& predat vsem c¢lenim ZMH, musi byt tyto pfilohy k dispozici
¢lendm ZMH pred danym jednanim i bé&hem néj, alespor vjednom vyhotoveni
k nahlédnuti.

7. Materidly pro zasedani obsahuiji:

a) termin a nadpis,
b) strucny obsah,
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¢) navrh usneseni, stanoveni Ukolu — komu (zpravidla vedoucimu odboru nebo
oddéleni) a dobu ke spinéni,

d) schvalujici — tj. jméno zpracovatele, schvalovatele, tajemnika, pfedkladatele,

e) podpisy — predkladatele a schvalovatele,

f) ddvodovou zpravu — musi obsahovat podstatu projednavané zalezitosti, zhodnoceni
dosavadniho stavu, od@vodnéni navrhovanych opatfeni, vyjadieni pfislusnych
organ, pripadné ekonomicky dopad.

Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoZnily komplexni posouzeni
projednavaného problému. Za soulad prfedkladaného materialu a navrhovaného usneseni
s platnymi zdkony zodpovida zpracovatel. Zasahuji-li pfedkladané materialy svym obsahem
do sféry cinnosti nékterého z ustanovenych vybor(l zastupitelstva, budou projednany
nejprve v pfislusném vyboru. Pfedseda vyboru seznami ZMH pfi zahdjeni pfislusné
rozpravy s usnesenim vyboru k projednavanému materidlu. Usneseni vyboru musi
obsahovat doporuceni pro usneseni zastupitelstva k tomuto materialu.

Materidly musi byt vyhotoveny v programu eJednani a odsouhlaseny schvalovatelem
nejpozdéiji 5 pracovnich dnd pfed konanim zasedani.

Zéapis a usneseni z pfedchoziho zasedéani jsou pfi zasedani ZMH pfipraveny k nahlédnuti
u tajemnika M&U.

Clanek 4
Svolani zasedani

Zasedani svolava starosta v terminech podle pracovniho planu zasedani (fadna zasedani),
ktery schvaluje RMH vzdy na dalSi pololeti, a je-li to nezbytné, pak i mimo planované
terminy. Radna zasedani jsou naplanovana tak, aby se zasedani konala nejméné jedenkrat
za 3 mésice. Starosta je povinen svolat zasedani, poZada-li o to alespori jedna tfetina ¢lend
ZMH, nebo hejtman Zlinského kraje, a to tak, aby se zasedani uskutecnilo nejpozdéji do 21
dnd ode dne, kdy byla zadost doruéena M&U (§ 92 odst. 1 zakona o obcich).

Nesvola-li zasedani starosta dle bodu 1, ucini tak mistostarosta, popfipadeé jiny ¢len ZMH.
Jednacim dnem je zpravidla stfeda od 17 hodin.

Zasedani se svolava rozeslanim pozvanek v elektronické podobé s navrhem programu
zasedani ¢lendm ZMH do jimi sdélenych emaild v den vyvéseni pozvanky na Gfedni desku.
Pozvanky v elektronické podobé se zasilaji také dalSim osobam, jejichZz G¢ast na zasedani
je podle tohoto jednaciho fadu povinna.

O mist&, dob& a navrzeném programu zasedani informuje M&U vefejnost nejpozdgji
7 kalendarnich dnd pfed zasedanim, a to vyvéSenim na Gfedni desce M&U, vylepenim
plakatd na plakatovaci plochy ve mésté (vyvéSeni plakatl zajiStuje MKC Hulin),
vyhldSenim v méstském rozhlase. Vyhotoveni a rozeslani pozvanky zabezpeluje Utvar
tajemnika.

Prabéh zasedani

Clanek 5
Zahajeni zasedani

Zasedani fidi zpravidla starosta, v jeho nepfitomnosti zastupujici mistostarosta, a neni-li
pfitomen ani mistostarosta, pak jednani fidi nejstarsi ¢len RMH. Osoba fidici zasedani je
dale oznaCena jako predsedajici. Ustavujicimu zasedani pfedseda zpravidla dosavadni
starosta, pfipadné nejstarsi Clen zastupitelstva obce do doby, nez je zvolen starosta nebo
mistostarosta.

Pfedsedajici fidi hlasovani, zjiStuje a vyhlaSuje jeho vysledek, vyhlaSuje pfestavku,
ukoncuje zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

5
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Scitatelem hlas( pfi v8ech zasedanich ZMH mimo volby, kdy s¢ita hlasy volebni komise, se
timto uréuje tajemnik M&U nebo jim povéfeny zastupce. (dale jen ,tajemnik®). Kontrolu
vysledku hlasovéni, v€etné evidence, provadéji ovérovatelé zapisu.

Pfredsedajici na zac¢atku jednani v proceduralni ¢asti:

a) konstatuje poradové Cislo zasedani, pocet pfitomnych ¢lenll a usnaseni schopnost
ZMH,

b) predlozi navrh na zvoleni potfebnych pracovnich organll zasedani z fad ¢lenl ZMH
(napft. tficlenné navrhové komise pro Upravu navrhu usneseni, volebni komise) a necha
0 nich hlasovat,

¢) navrhuje dva ovéfovatele z4pisu a nechd o nich hlasovat,

d) urci zapisovatelku z jednani z fad pracovnic méstského Uradu,

e) predlozi navrh programu zasedani. O predloZzeném névrhu programu, jakoz i
o namitkach ¢lenl ZMH proti navrzenému programu, a o jejich navrzich na zmeény a
dopInéni rozhoduje ZMH.

Zasedani pokracuje prohlasenim ovérovatelll zapisu z predchazejiciho zasedani, zda maiji

¢i nemaji pfipominky k zapisu.

Zapis, ktery byl podepsan ovérovateli a proti némuz nejsou podany namitky ¢lent ZMH, se

poklada za schvaleny bez hlasovani. Pokud byly podany namitky, rozhodne o nich ZMH.

V rdmci ustavujiciho zasedani neni schvalovan zapis z posledniho zasedani v pfedchozim

volebnim obdobi. Tento zapis, ktery byl podepsan ovéfovateli a proti némuz nebyly podany

namitky ¢lenim ZMH, se poklada za schvaleny bez hlasovani. Pokud byly podany namitky,
rozhodne o nich nové zvolené ZMH.

Starosta predkladd ZMH k rozhodnuti usneseni RMH v otdzkach samostatné plsobnosti,

jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen predkladany navrh

zdlvodnit. ZMH rozhodne o pozastaveném usneseni RMH hlasovanim (8§ 84 odst. 5, § 105

zékona o obcich).

Dale jsou projednany tyto pravidelné se opakujici body programu:

a) zprava o plnéni usneseni z pfedchéazejiciho zasedani ZMH,

b) zprava o Cinnosti RMH za uplynulé obdobi,

c) zprava kontrolniho vyboru ke kontrole pInéni usneseni Rady a Zastupitelstva mésta
Hulina za uplynulé obdobi,

d) vyjadreni pfedsedi nebo jinych povérenych ¢lentd vyborli ZMH.

Clanek 6
Interpelace ¢lenti ZMH a stanoviska opravnénych osob

Interpelace ¢lenll ZMH a dal3ich opravnénych osob se uskutecriuje v rdmci samostatného
bodu programu s nazvem diskuze, a to v pofadi — nejdfive Clenové ZMH a poté ostatni
opravneéni.

Clen ZMH ma pfi vykonu své funkce pravo (§ 82 pism. b) a c) zakona o obcich) podavat

interpelace, coz zahrnuje pravo

a) vznadet dotazy, pfipominky a podnéty na RMH a jeji jednotlivé Cleny, na pfedsedy
vyborl ZMH, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto,
na feditele pfispévkovych organizaci zfizenych méstem,

b) pozadovat od zaméstnancl mésta zafazenych do méstského U(fadu, jakoZ i
od zaméstnancl pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo zfidilo, informace
ve vécech, které souviseji s vykonem jeho funkce ¢lena ZMH.

Casovy limit pro jednotlivou interpelaci je stanoven na 2 minuty, nerozhodne-li ZMH jinak.

Ustni interpelace uplatn&né na jednani ZMH se zaznamenavaji v zapise o priib&hu daného

zasedani.

Na ustni interpelaci odpovida zpravidla Ustné pfedsedajici nebo na vyzvu predsedajiciho

jiny dotazovany pfitomny na zasedani. Interpelace, jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo

6
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provedeni jiného opatfeni, nebo pozaduje-li pisemnou odpovéd interpelujici ¢len ZMH,
odpovi dotazovany pisemné, nejdéle vSak do 30 dné (8§ 82 pism. b) a c) zakona o obcich).

5. Odpovéd na interpelace musi byt v souladu s pravnimi predpisy o ochrané osobnich udaj.
O ochrané utajovanych informaci a dalSimi obdobnymi pravnimi pfedpisy. Pisemna
odpovéd na interpelace se zaklada k materidlm zasedani, na kterém byla interpelace
podana a predava se vSem ¢lenm ZMH a tajemnikovi Gfadu. Za Ftadné zpracovani
pisemné odpovédi odpovida pfislusny dotazovany, nebo jiny zpracovatel odpovédi ur¢eny
pfedsedajicim. Zpracovatel odpovéd vzdy konzultuje se starostou, pfipadné
s mistostarostou. Dohled nad formalni spravnosti pisemnych odpovédi a dodrzovanim
zakonné Ihity pro odpovédi vykonava tajemnik Gfadu, ktery také zajistuje predani odpovédi
¢lendim ZMH.

6. Obcandim mésta, vliastniklim nemovitosti na Gzemi mésta, cizim statnim ob&andm, pokud
jsou hlaseni k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je CR vazéana a
ktera byla vyhlaSena, ktefi doséahli 18 let (§ 16 a 17 zakona o obcich), dale jen (,opravnéné
osoby“) maji v rdmci vSeobecné diskuze se pravo vyjadiovat k jakymkoliv otazkam, pfip.
vznasSet dotazy. Délka diskuzniho pfispévku téchto opravnénych osob je stanovena na
2 minuty. Predsedajici mdze omezit délku této diskuze, pfipadné ji ukoncit. Rovnéz maji
pravo po zahdjeni rozpravy se vyjadfit k projednavané véci v daném bodu programu, i zde
je délka diskuzniho pfispévku omezena na dobu 2 minut.

7. Opravnénost téchto osob vystoupit dle odstavce 6 posuzuje pfedsedajici, ktery je opravnén
vyzadat si od dotéené osoby prokazani jejiho zakonného opravnéni (napf. prikaz
totoZnosti, doklad o vlastnictvi nemovitosti atd.) PrekroCi-li vystupujici jako opravnéna
osoba Casovy limit stanoveny timto jednacim fadem, pfipadné odsouhlaseny
zastupitelstvem, nebo nemluvi-li k vé&ci, mize i predsedajici odejmout slovo. O namitce
proti posouzeni opravnénosti k vystoupeni nebo proti odejmuti slova pfedsedajicim
rozhoduje ZMH bez rozpravy.

8. Pokud o moznost vystoupit v diskuzi pozada jina osoba, nez ¢len ZMH nebo opravnéna
osoba, rozhodne o tom ZMH hlasovanim bez rozpravy.

Clanek 7
Projednavani jednotlivych bod{ programu (rozprava)

1. Uvodni slovo k projednavanym materialdm pfednesou predkladatelé, ktefi mohou odkazat
na pfedlozeny material. Predkladatelem byva zpravidla starosta nebo jiny clen
zastupitelstva.

2. Rozprava probihd ke kazdému materidlu samostatné. Zastupitelstvo mGze v pribéhu
zasedani rozpravu ke dvéma nebo vice bodlm na navrh ¢lena zastupitelstva slougcit. Ugini
tak hlasovanim bez rozpravy.

3. Po zahgjeni rozpravy k danému bodu programu je vyhrazena doba na vyjadfovani
stanovisek ¢lendl ZMH a poté opravnénych osob dle ¢lanku 6. Pokud o moznost vystoupeni
v ramci rozpravy, pfipadné vSeobecné diskuze, poZzada jin4 osoba, rozhodne o moZznosti
jejiho vystoupeni ZMH hlasovanim bez rozpravy.

4. Do rozpravy se pfihlaSuji UcCastnici zasedani zvednutim ruky. Diskutujicim udéluje
predsedaijici slovo v poradi, jak se pfihlasili do diskuze. Bez ohledu na poradi pfihlaSenych,
musi byt ud&leno slovo €lenovi zastupitelstva nebo tajemnikovi MéU, ktefi se hlasi
s faktickou nebo technickou pfipominkou. Pozadéa-li na zasedani o slovo Clen vlady nebo
jim uréeny zastupce, senator, poslanec, zastupce organl Zlinského kraje, ¢estny obcan
mésta Hulina nebo pfedseda osadniho vyboru, musi mu byt udéleno. Nikdo, komu
predsedajici slovo neudélil, nemlze se ho ujmout.

5. ZpUsob rozpravy:

a) doba jednoho vystoupeni €lena zastupitelstva v rozpravé se omezuje na max. 3 minuty,
b) doba vystoupeni opravnéné osoby dle ¢lanku 6 nesmi pfesahnout 2 minuty,

7
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11.

c) délka technické nebo faktické pfipominky nesmi pfesahnout dobu 2 minut, technickou
pfipominkou se namita nedodrZeni pravniho pfedpisu nebo tohoto jednaciho Fadu,
nebo se jedna o proceduralni navrh,

d) faktickou pripominkou se rozumi jakékoliv jiné pfipominky a Ize je uplatnit pouze
bezprostfedné po vystoupeni, ke kterému se vztahuje,

e) fakticka pfipominka k faktické pfipomince se nepfipousti,

f) ¢len ZMH ma pravo vyjadfovat se k predlozenym materialim, klast dotazy, vznaset
pfipominky a predkladat navrhy, tajemnik M&U méa pravo se vyjadiovat v rdmci svého
poradniho hlasu,

g) pokud o to &len ZMH, pfipadné tajemnik M&U pozada, musi byt v zapise uvedeno
doslovné jeho stanovisko k projednavanému bodu nebo zalezitosti.

Pokud se vystoupeni €lena ZMH ¢&i dalSich osob netykd pfedmétu jednani nebo prekracuje

stanoveny Casovy limit, upozorni pfedsedajici feCnika na tuto skutecnost. Nejde-li o ¢lena

ZMH, je predsedajici opravnén fecnikovi odejmout slovo, jde-li o ¢lena ZMH rozhoduje

0 odejmuti slova ZMH, a to bez rozpravy.

Navrh na ukon&eni rozpravy mlize podat jako technickou pfipominku kterykoliv ¢len ZMH,

o jeho ndvrhu se hlasuje bez rozpravy.

Clen ZMH méa pravo predkladat navrhové komisi pisemn& pozménujici navrhy

k predlozenému navrhu usneseni. Pozménujicim navrhem se rozumi novy navrh celého

usneseni, ¢aste€na zména navrzeného usneseni, anebo doplnéni navrzeného usneseni.

Jestlize jsou pfedlozeny pozménovaci navrhy k navrhu usneseni, da predsedajici hlasovat

nejprve o navrhu usneseni ve znéni jednotlivych pozménujicich navrhd, a to v poradi, jak

byly pfedneseny, V pfipadé vice protinavrhl usneseni se hlasuje v pofadi od posledniho
protinavrhu k prvnimu, nerozhodne-li ZMH o jiném pofadi hlasovani. Pfijetim usneseni

ve znéni nékterého pozmériujiciho navrhu projednavani daného bodu programu konci, ai o

dalSich pfedloZzenych pozménovacich navrzich se nehlasuje.

Neni-li pfedloZen Zadny pozmeénujici navrh k navrhu usneseni, nebo neni-li pfijato usneseni

ve znéni nékterého predloZzeného pozmeénujiciho navrhu, da predsedajici hlasovat

o plivodnim navrhu usneseni.

Usneseni se vzdy pfijima ke kazdému bodu programu samostatné ihned po jeho

projednani a ukonceni rozpravy. Pfedsedajici vyzve k hlasovani. Pokud se zastupitelé

nedostavi k hlasovani, budou v zapise uvedeni, Ze nehlasovali.

Kdykoliv v priibéhu projednavani daného bodu programu pied pfijetim usneseni miize ZMH

rozhodnout o stazeni bodu z programu. Zpravidla se o tom rozhoduje v pfipadé nepfijeti

Zadného navrzeného rozhodnuti.

Clanek 8
Hlasovani

ZMH je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétina vSech jeho ¢lend (8 92
odst. 3 zakona o obcich).

ZMH rozhoduje hlasovanim, a to jak v proceduralnich zaleZitostech, tak pfi pfijimani
usneseni. K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni
vétsiny vSech ¢lend ZMH, nestanovi-li zvlastni predpis jinak (8 87 zakona o obcich).
Proceduralni rozhodnuti (napf. tzv. pomocné hlasovani nebo volba pracovnich organt
zasedani) se zpravidla nevyjadfuje formou usneseni, ale uvadi se v zapisu.

Hlasovani se provadi zpravidla vefejné. Tajné se hlasuje jen v pfipadech pfimo
pfedepsanych zakonem nebo rozhodnutim ZMH. Tajné hlasovani probiha prostfednictvim
hlasovacich listkd do urny.

PFi vefejném hlasovani se hlasuje zfetelnym zvednutim ruky po dobu nejméné 3 vtefin, tak
aby tajemnik a ovéfovatelé méli dostatek ¢asu pro zjisténi poctu hlasujicich. Kazdy ¢len ma
pravo hlasovat pro navrh, proti navrhu, zdrzet se hlasovani nebo se hlasovani nezucastnit.

8
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Tajemnik nahlasi predsedajicimu poc€et hlasujicich pro navrh, proti navrhu a kdo se zdrzel
hlasovani, aby zapisovatelka toto mohla zaznamenat do zapisu. Rovnéz jmenovité uvedou,
kdo byl v mensinovych skupinkach pro hlasovani. Clen ZMH je povinen upozornit
bezodkladné na chybu ve scitani hlasovani, pfipadné jmenovité evidenci. Po ukonceni
projednavani prislusného bodu nebude bran zfetel na pfipadné pfipominky. Ovéfovatelé
provadéji kontrolu vysledkl hlasovani a evidence.

Clanek 9
Péce o neruseny priibéh zasedani

1. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného feCnika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho
projevu. Nemluvi-li vSak fecnik k véci, mize mu predsedajici slovo odejmout.

2. RusSi-li nékdo zasedani ZMH, mize byt pfedsedajicim vykazan ze zasedaci mistnosti.
Pribéh zasedani nesmi byt ruSen mobilnimi telefony.

Clanek 10
Preruseni a ukonceni zasedani

1. Predsedajici zasedani preruSi, pokud nastaly okolnosti znemozfiujici neruSené jednani
ZMH nebo rozhodne-li tak ZMH. PFi pferuSeni pfedsedajici konstatuje dobu, na niz je
zasedani preruSeno, Predsedajici je opravnén zasedani preruSit nejvice na 1 hodinu,
0 dobé delSiho preruSeni zasedani rozhoduje ZMH. Po uplynuti stanovené doby preruseni
zasedani nebo na zékladeé rozhodnuti ZMH zasedani pokracuje.

2. Jestlize pfi zahajeni jednani ZMH nebo v jeho priibéhu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina
vSech ¢lend ZMH, ukonéi predsedajici zasedani a do 15 dnd se musi konat nahradni
zasedani (8 92 odst. 3 zadkona o obcich). V tomto pfipadé se neuZiji In(ty stanovené timto
jednacim fadem pro zasilani pozvanek a zpfistupfiovani materiald ¢lenim ZMH.

3. Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, pokud
a) byl vy€erpan schvéleny program zasedani a zadny ¢len ZMH se jiz nehlasi o slovo
b) poklesne pocet pritomnych ¢lenli ZMH tak, Ze ZMH neni schopno se usnaset; v tomto

pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu programu pro nejblizSi zasedani
c) tak rozhodné ZMH; vtomto pfipadé se neprojednané body presouvaji do navrhu
programu pro nejbliz8i zasedani

Clanek 11
Organizac¢né-technické zalezitosti zasedani

1. Na kazdém zasedani se program jednani a obsah jednotlivych projedndvanych bodd,
véetné priloh, promita na platno. V pfipadé technickych problém( na tomto zafizeni nebo
vypadku elektrické energie, rozhodne ZMH hlasovanim bez rozpravy o zahajeni nebo
pokraCovani zasedani i bez tohoto promitani.

2. O pribéhu zasedani se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida zapisovatelka,
kontrolu provadi tajemnik M&U.

3. V zapise se vzdy uvede:

a) poradové Cislo zasedani v ramci volebniho obdobi,

b) den, mésic, rok a misto zasedani,

¢) hodina zahgjeni a ukonceni, pfip. doba preruseni,

d) pocet pritomnych &lend ZMH, evidence pfitomnosti (pfichody a odchody) ¢lend ZMH
v priibéhu zasedani,

e) jméno predsedajiciho,
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f) jména urenych ovérovatell zapisu,

g) schvaleny program zasedani,

h) prdbéh interpelaci ¢lenli ZMH a stanoviska opravnénych osob dle ¢l. 6,

i) struény pribéh rozpravy fecnikl k jednotlivym bodlm se jmény fec¢nikd,

i) podané navrhy, dotazy a pfipominky,

k) stanoviska ¢lend ZMH nebo tajemnika M&U dle ¢l. 7 bodu 5 pism. g),

[) ucinéna oznameni o stfetu zajmd (8§ 83 odst. 2 zdkona o obcich) pfipadné& o osobnim
zajmu (8§ 8 zakona o stietu zajmua),

m) podané navrhy na usneseni,

n) vysledky hlasovani, uvede se jmenovité, kdo byl v menSinovych skupinkach pro
hlasovani,

0) UplIné znéni schvaleného usneseni,

p) dalSi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti zastupitelstva meély stat soucasti zapisu,

g) nedilnou soucasti zapisu je vlastnoruéné podepsana Prezencni listina pfitomnych ¢len(
ZMH a Prezencni listina osob, které jsou povinny UCastnit se zasedani ZMH a dale
veSkeré pisemné materialy predloZzené k projednani, pfipadné dalSi pisemna podani
predloZena na zasedani.

Zapis musi byt vyhotoven do 15 dnl po skonceni zasedani a podepisuje jej starosta a

mistostarosta a urCeni ovéfovatelé.

Samostatné se vyhotovuje Prehled usneseni ZMH, ktery zahrnuje vSechna pfijatd usneseni

k jednotlivym zpravam a bodlm zasedani. Tento Pfehled usneseni podepisuje starosta,

mistostarosta a urCeni ovéfovatelé.

Zapis i Piehled usneseni jsou uloZeny u tajemnika M&U k nahlédnuti. Pfehled usneseni je

vyvéSen na Ufedni desce a na webovych strAnkach mésta v sekci Dokumenty

zastupitelstva. VSechna tato zvefejnéni se provadi v souladu s platnou pravni Upravou na

ochranu osobnich tGdaj.

Clanek 12
Kontrola a sledovani (evidence) priibéhu plnéni usneseni a tkol

Kontrolu pInéni pfijatych usneseni ZMH provadi kontrolni vybor.

VSechny ukoly, vyplyvajici zuneseni ZMH, jsou evidovany v programu eUkoly
Informacniho systému Radnice VERA. Tajemnice kontrolniho vyboru zaSle predsedovi
kontrolniho vyboru a starostovi mésta vypis z plnéni usneseni RMH a ZMH, které jsou
podkladem pro provadéni kontroly dle bodu 1, nejméné 5 dni pfed pravidelnym jednanim
kontrolniho vyboru.

Clanek 13
Dals$i prava a povinnosti zastupiteld ZMH

Clen ZMH ¢ini prohladeni podle § 83 odst. 2 zakona o obcich pfed zahajenim zasedani
zastupitelstva.

Clen ZMH, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zakona 159/2006 Sb., o stfetu zajmd,
v platném znéni, je povinen pfi zasedani ucinit oznameni dle § 8 tohoto zakona. Oznameni
se podava Ustné v pribéhu jednani, nejpozdéji vSak pred tim, nez ZMH pfistoupi
k hlasovani; oznameni je vzdy soucasti zapisu z jednani.

Elektronickd komunikace se c¢leny ZMH a zpfistupfiovani informaci ¢lendm ZMH
prostfednictvim webového serveru meésta, kterou upravuje tento jednaci fad, musi byt
v souladu s vnitfnimi pfedpisy mésta upravujicimi informacni a datovou bezpecnost.
Clenové ZMH, ktefi vramci plnéni stanovenych opravnéni a povinnosti ¢lena ZMH,
pripadné ¢lena RMH nebo jiného organu mésta pfichazeji do styku s osobnimi udaiji, jejichz
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spravcem nebo zpracovatelem je mésto Hulin

a) jsou opravnéni tyto osobni Udaje zpracovavat pro vykon své funkce, v nezbytném
rozsahu a po nezbytnou dobu, nejdéle po dobu vykonu dané funkce €Elena organ(
meésta,

b) nejsou opravnéni tyto osobni Udaje, pokud jiz nebyly zakonnym zplisobem zvefejnény,
zpfistupfiovat jinym osobam nebo zvefejfiovat, s vyjimkou pripadného vystoupeni
na jednani prisluSného organu mésta, je-li pfi tom zvefejnéni daného osobniho Udaje
nezbytné,

c) musi zachovavat mi€enlivost o téchto osobnich udajich, pokud jiz nebyly zakonnym
zplsobem zverejnény, a o konkrétnich bezpecnostnich opatfenich, jejichz zverejnéni
by ohrozilo zabezpeéeni danych osobnich Udajd, povinnost miéenlivosti trva i
po skonceni vykonu dané funkce.

Clanek 14
Zavérecéna ustanoveni

Jednaci fad ZMH a jeho zmény vydava ZMH svym usnesenim.

ZruSuje se Jednaci fad Zastupitelstva meésta Hulina schvaleny usnesenim d&islo
44/9/ZM/2019 ze dne 06.02.2019.

3. Tento jednaci fad byl schvalen dne 18. Eervna 2025 usnesenim €. 250/15/ZM/2025.

4. Tento jednaci Fad nabyvéa Gcinnosti 1. Cervence 2025.

N =

Ing. Bc. Jaromir ZGrek, MBA, v. r. LeosS Holubnicek, v. r.
starosta mésta Hulina mistostarosta mésta Hulina
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