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Pre�mbule
Jednací řád je vydáván v so/lad/ s /stanovením § 96 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecnízřízení) ve znění později vydaných předpisů (dále jen „zákon o obcích“).Zast/pitelstvo města H/lína (dále jen „ZMH“ nebo zast/pitelstvo) svým /snesením číslo250/15/ZM/2025 na svém 15. zasedání, konaném 18. června 2025, schválilo toto znění jednacíhořád/ Zast/pitelstva města H/lína:

Článek 1Předmět jedn�cího řádu
1. Jednací řád Zast/pitelstva města H/lína (dále jen „jednací řád“) /prav/je příprav/, svolánía průběh zasedání ZMH (dále jen „zasedání“), pořizování zápis/ o průběh/ zasedání (dálejen „zápis“), jakož i další podrobnosti o jednání ZMH.2. O záležitostech so/visejících s jednáním ZMH, které nejso/ /praveny právním předpisem,vnitřním předpisem města H/lína (dále jen „město“), ani tímto jednacím řádem, rozhod/jeZMH svým /snesením.3. Tento jednací řád jako vnitřní předpis města je závazný pro členy ZMH, pro zaměstnanceměsta a pro osoby, které se účastní zasedání.

Článek 2Z�sedání ZMH
1. ZMH vykonává svo/ zákonno/ působnost, jedná a hlasováním rozhod/je (přijímá/snesení) na veřejných zasedáních. �ozhodování mimo veřejná zasedání (např. naneveřejném zasedání nebo tzv. per rollam) je nepříp/stné.2. Za organizační, materiální a technické zabezpečení zasedání odpovídá Městský úřad H/lín(dále jen „MěÚ“).3. Zasedání ZMH se povinně účastní: členové ZMH (83 odst. 1 zákona o obcích), a s hlasemporadním tajemník MěÚ (§ 110 odst. 5 zákona o obcích); dále vedo/cí odborů asamostatných oddělení MěÚ, jednatelé společností, v nichž je město jediným společníkema ředitelé příspěvkových organizací zřízených městem. Na zasedání je vždy přítomenzapisovatel, případně další zaměstnanci města, kteří zabezpeč/jí průběh zasedání.4. Účast na zasedání potvrz/jí přítomné osoby svým podpisem na prezenčních listinách, a tozvlášť členové ZMH (Prezenční listina členů Zast/pitelstva města H/lína) a zvlášť ostatníosoby, které jso/ povinny se zúčastnit zasedání dle odst. 3 (Prezenční listina osob, kteréjso/ povinny účastnit se zasedání ZMH). Osoby, jejichž účast není na zasedání povinná(odst. 3) a veřejnost se do prezenčních listin nezapis/jí.5. Nepřítomnost na celém nebo části zasedání s /vedením důvod/ oznam/jía) členové ZMH, tajemník MěÚ, jednatelé městských obchodních společností a ředitelépříspěvkových organizací telefonicky nebo e-mailem starostovib) vedo/cí odborů a samostatných oddělení MěÚ a další zaměstnanci města osobně nebotelefonicky tajemníkovi MěÚ6. Zasedání se v průběh/ volebního období ZMH průběžně čísl/jí v jedné číselné řaděarabskými číslicemi.7. Zasedání se konají v územním obvod/ města, zpravidla v sále K/lt/rního centra H/lín.
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Článek 3Přípr�v� z�sedání
1. Příprav/ zasedání a návrh jeho program/ organiz/je starosta v so/činnosti s tajemníkemMěÚ. Návrhy názvů bodů do program/ zasedání předkládají zpracovatelé materiálů,případně jejich předkladatelé tajemníkovi MěÚ nejpozději 9. kalendářní den přede dnemkonání zasedání. Název by měl str/čně vyjadřovat předmět předkládaného materiál/,přičemž nesmí obsahovat osobní údaje nebo zákonem chráněné údaje.2. Oprávněným předkládat písemné materiály k projednání na zasedání (dále jen„předkladatel“) je:a) člen ZMH,b) �ada města H/lína (dále jen „�MH“)c) výbor ZMH,d) tajemník MěÚ,e) dosavadní starosta v případě /stav/jícího zasedání ZMH.3. Zpracovatelem materiál/ k projednání je zpravidla přísl/šný úředník, schvalovatelem jevedo/cí odbor/ nebo vedo/cí samostatného oddělení MěÚ. Dohled nad formálnísprávností materiálů vykonává tajemník úřad/.4. Jednatelé společností, v níž je město jediným společníkem a ředitelé příspěvkovýchorganizací zasílají materiály prostřednictvím datových schránek nebo písemně – so/částítohoto materiál/ m/sí být průvodní dopis, který b/de obsahovat všechny náležitosti/vedené v bod/ 6 a 7 tohoto článk/, zejména důvodovo/ zpráv/, a případno/ příloh/. Opřidělení ke zpracování těchto materiálů do program/ pro příprav/ zasedání rozhod/jetajemník úřad/.5. Materiál k projednání včetně návrh/ /snesení se předkládá v program/ eJednání�nformačního systém/ �adnice VE�A. Členům ZMH se materiály v elektronické podobězpříst/pň/jí dálkovým příst/pem prostřednictvím webového server/ města H/lína, a toposlední pracovní den v týdn/, který předchází zasedání ZMH. V neodkladných případechje možné nad rámec navrženého program/ zasedání předložit členům ZMH materiál ipozději, i v den zasedání (tzv. „na stůl“). O přip/štění takového materiál/ k projednánírozhodne ZMH jeho zařazením do program/ zasedání. ZMH může svým rozhodn/tímpřip/stit i projednání ústního návrh/.6. Materiály k projednání se připrav/jí podle těchto zásad:a) m/sí být v so/lad/ s právními předpisy a v jejich mezích i v so/lad/ s vnitřnímipředpisy města,b) m/sí být věcné, str/čné a konkrétní,c) m/sí obsahovat nezbytné údaje, zejména odkaz na právní předpis a jeho konkrétní/stanovení, které opravň/je ZMH o návrh/ rozhodovat a případný dopad navrhovanéhoopatření na rozpočet města,d) m/sí případně navazovat na předchozí /snesení ZMH a �MH vztah/jící se k řešenéproblematice, m/sí zhodnotit plnění těchto /snesení, vyjádřit, která /snesení se nověnavrhovanými opatřeními doplň/jí, mění nebo zr/š/jí,e) m/sí být před předložením projednány s dotčenými odbory MěÚ, případně sestat/tárními orgány dotčených městských společností a organizací, s výjimko/materiálů, předkládaných členem ZMH,f) jso/-li k řádném/ poso/zení předkládaného materiál/ nezbytné rozsáhlejší přílohy,např. projekty, plány, mapy, makety, modely nebo grafická znázornění, které nelzev elektronické podobě předat všem členům ZMH, m/sí být tyto přílohy k dispozicičlenům ZMH před daným jednáním i během něj, alespoň v jednom vyhotoveník nahlédn/tí.7. Materiály pro zasedání obsah/jí:a) termín a nadpis,b) str/čný obsah,
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c) návrh /snesení, stanovení úkol/ – kom/ (zpravidla vedo/cím/ odbor/ nebooddělení) a dob/ ke splnění,d) schval/jící – tj. jméno zpracovatele, schvalovatele, tajemníka, předkladatele,e) podpisy – předkladatele a schvalovatele,f) důvodovo/ zpráv/ – m/sí obsahovat podstat/ projednávané záležitosti, zhodnocenídosavadního stav/, odůvodnění navrhovaných opatření, vyjádření přísl/šnýchorgánů, případně ekonomický dopad.8. Předkládané materiály m/sí být zpracovány tak, aby /možnily komplexní poso/zeníprojednávaného problém/. Za so/lad předkládaného materiál/ a navrhovaného /snesenís platnými zákony zodpovídá zpracovatel. Zasah/jí-li předkládané materiály svým obsahemdo sféry činnosti některého z /stanovených výborů zast/pitelstva, b/do/ projednánynejprve v přísl/šném výbor/. Předseda výbor/ seznámí ZMH při zahájení přísl/šnérozpravy s /snesením výbor/ k projednávaném/ materiál/. Usnesení výbor/ m/síobsahovat dopor/čení pro /snesení zast/pitelstva k tom/to materiál/.9. Materiály m/sí být vyhotoveny v program/ eJednání a odso/hlaseny schvalovatelemnejpozději 5 pracovních dnů před konáním zasedání.10. Zápis a /snesení z předchozího zasedání jso/ při zasedání ZMH připraveny k nahlédn/tí/ tajemníka MěÚ.

Článek 4Svolání z�sedání
1. Zasedání svolává starosta v termínech podle pracovního plán/ zasedání (řádná zasedání),který schval/je �MH vždy na další pololetí, a je-li to nezbytné, pak i mimo plánovanétermíny. Řádná zasedání jso/ naplánovaná tak, aby se zasedání konala nejméně jedenkrátza 3 měsíce. Starosta je povinen svolat zasedání, požádá-li o to alespoň jedna třetina členůZMH, nebo hejtman Zlínského kraje, a to tak, aby se zasedání /sk/tečnilo nejpozději do 21dnů ode dne, kdy byla žádost dor/čena MěÚ (§ 92 odst. 1 zákona o obcích).2. Nesvolá-li zasedání starosta dle bod/ 1, /činí tak místostarosta, popřípadě jiný člen ZMH.3. Jednacím dnem je zpravidla středa od 17 hodin.4. Zasedání se svolává rozesláním pozvánek v elektronické podobě s návrhem program/zasedání členům ZMH do jimi sdělených emailů v den vyvěšení pozvánky na úřední desk/.5. Pozvánky v elektronické podobě se zasílají také dalším osobám, jejichž účast na zasedáníje podle tohoto jednacího řád/ povinná.6. O místě, době a navrženém program/ zasedání inform/je MěÚ veřejnost nejpozději7 kalendářních dnů před zasedáním, a to vyvěšením na úřední desce MěÚ, vylepenímplakátů na plakátovací plochy ve městě (vyvěšení plakátů zajišť/je MKC H/lín),vyhlášením v městském rozhlase. Vyhotovení a rozeslání pozvánky zabezpeč/je útvartajemníka.

Průběh z�sedání
Článek 5Z�hájení z�sedání

1. Zasedání řídí zpravidla starosta, v jeho nepřítomnosti zast/p/jící místostarosta, a není-lipřítomen ani místostarosta, pak jednání řídí nejstarší člen �MH. Osoba řídící zasedání jedále označena jako předsedající. Ustav/jícím/ zasedání předsedá zpravidla dosavadnístarosta, případně nejstarší člen zast/pitelstva obce do doby, než je zvolen starosta nebomístostarosta.2. Předsedající řídí hlasování, zjišť/je a vyhlaš/je jeho výsledek, vyhlaš/je přestávk/,/konč/je zasedání a dbá na to, aby zasedání mělo pracovní charakter a věcný průběh.
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3. Sčitatelem hlasů při všech zasedáních ZMH mimo volby, kdy sčítá hlasy volební komise, setímto /rč/je tajemník MěÚ nebo jim pověřený zást/pce. (dále jen „tajemník“). Kontrol/výsledk/ hlasování, včetně evidence, provádějí ověřovatelé zápis/.4. Předsedající na začátk/ jednání v proced/rální části:a) konstat/je pořadové číslo zasedání, počet přítomných členů a /snášení schopnostZMH,b) předloží návrh na zvolení potřebných pracovních orgánů zasedání z řad členů ZMH(např. tříčlenné návrhové komise pro úprav/ návrh/ /snesení, volební komise) a necháo nich hlasovat,c) navrh/je dva ověřovatele zápis/ a nechá o nich hlasovat,d) /rčí zapisovatelk/ z jednání z řad pracovnic městského úřad/,e) předloží návrh program/ zasedání. O předloženém návrh/ program/, jakož io námitkách členů ZMH proti navrženém/ program/, a o jejich návrzích na změny adoplnění rozhod/je ZMH.5. Zasedání pokrač/je prohlášením ověřovatelů zápis/ z předcházejícího zasedání, zda majíči nemají připomínky k zápis/.6. Zápis, který byl podepsán ověřovateli a proti něm/ž nejso/ podány námitky členů ZMH, sepokládá za schválený bez hlasování. Pok/d byly podány námitky, rozhodne o nich ZMH.V rámci /stav/jícího zasedání není schvalován zápis z posledního zasedání v předchozímvolebním období. Tento zápis, který byl podepsán ověřovateli a proti něm/ž nebyly podánynámitky členům ZMH, se pokládá za schválený bez hlasování. Pok/d byly podány námitky,rozhodne o nich nově zvolené ZMH.7. Starosta předkládá ZMH k rozhodn/tí /snesení �MH v otázkách samostatné působnosti,jehož výkon byl starosto/ pozastaven pro nesprávnost. Je povinen předkládaný návrhzdůvodnit. ZMH rozhodne o pozastaveném /snesení �MH hlasováním (§ 84 odst. 5, § 105zákona o obcích).8. Dále jso/ projednány tyto pravidelně se opak/jící body program/:a) zpráva o plnění /snesení z předcházejícího zasedání ZMH,b) zpráva o činnosti �MH za /plyn/lé období,c) zpráva kontrolního výbor/ ke kontrole plnění /snesení �ady a Zast/pitelstva městaH/lína za /plyn/lé období,d) vyjádření předsedů nebo jiných pověřených členů výborů ZMH.

Článek 6�nterpel�ce členů ZMH � st�novisk� oprávněných osob
1. �nterpelace členů ZMH a dalších oprávněných osob se /sk/tečň/je v rámci samostatnéhobod/ program/ s názvem disk/ze, a to v pořadí – nejdříve členové ZMH a poté ostatníoprávnění.2. Člen ZMH má při výkon/ své f/nkce právo (§ 82 písm. b) a c) zákona o obcích) podávatinterpelace, což zahrn/je právoa) vznášet dotazy, připomínky a podněty na �MH a její jednotlivé členy, na předsedyvýborů ZMH, na stat/tární orgány právnických osob, jejichž zakladatelem je město,na ředitele příspěvkových organizací zřízených městem,b) požadovat od zaměstnanců města zařazených do městského úřad/, jakož iod zaměstnanců právnických osob, které město založilo nebo zřídilo, informaceve věcech, které so/visejí s výkonem jeho f/nkce člena ZMH.3. Časový limit pro jednotlivo/ interpelaci je stanoven na 2 min/ty, nerozhodne-li ZMH jinak.Ústní interpelace /platněné na jednání ZMH se zaznamenávají v zápise o průběh/ danéhozasedání.4. Na ústní interpelaci odpovídá zpravidla ústně předsedající nebo na výzv/ předsedajícíhojiný dotazovaný přítomný na zasedání. �nterpelace, jejichž obsah vyžad/je prošetření nebo
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provedení jiného opatření, nebo požad/je-li písemno/ odpověď interpel/jící člen ZMH,odpoví dotazovaný písemně, nejdéle však do 30 dnů (§ 82 písm. b) a c) zákona o obcích).5. Odpověď na interpelace m/sí být v so/lad/ s právními předpisy o ochraně osobních údajů.O ochraně /tajovaných informací a dalšími obdobnými právními předpisy. Písemnáodpověď na interpelace se zakládá k materiálům zasedání, na kterém byla interpelacepodána a předává se všem členům ZMH a tajemníkovi úřad/. Za řádné zpracovánípísemné odpovědi odpovídá přísl/šný dotazovaný, nebo jiný zpracovatel odpovědi /rčenýpředsedajícím. Zpracovatel odpověď vždy konz/lt/je se starosto/, případněs místostarosto/. Dohled nad formální správností písemných odpovědí a dodržovánímzákonné lhůty pro odpovědi vykonává tajemník úřad/, který také zajišť/je předání odpovědičlenům ZMH.6. Občanům města, vlastníkům nemovitostí na území města, cizím státním občanům, pok/djso/ hlášeni k trvalém/ pobyt/, stanoví-li tak mezinárodní smlo/va, ktero/ je Č� vázána akterá byla vyhlášena, kteří dosáhli 18 let (§ 16 a 17 zákona o obcích), dále jen („oprávněnéosoby“) mají v rámci všeobecné disk/ze se právo vyjadřovat k jakýmkoliv otázkám, příp.vznášet dotazy. Délka disk/zního příspěvk/ těchto oprávněných osob je stanovena na2 min/ty. Předsedající může omezit délk/ této disk/ze, případně ji /končit. �ovněž majíprávo po zahájení rozpravy se vyjádřit k projednávané věci v daném bod/ program/, i zdeje délka disk/zního příspěvk/ omezena na dob/ 2 min/t.7. Oprávněnost těchto osob vysto/pit dle odstavce 6 pos/z/je předsedající, který je oprávněnvyžádat si od dotčené osoby prokázání jejího zákonného oprávnění (např. průkaztotožnosti, doklad o vlastnictví nemovitosti atd.) Překročí-li vyst/p/jící jako oprávněnáosoba časový limit stanovený tímto jednacím řádem, případně odso/hlasenýzast/pitelstvem, nebo neml/ví-li k věci, může ji předsedající odejmo/t slovo. O námitceproti poso/zení oprávněnosti k vysto/pení nebo proti odejm/tí slova předsedajícímrozhod/je ZMH bez rozpravy.8. Pok/d o možnost vysto/pit v disk/zi požádá jiná osoba, než člen ZMH nebo oprávněnáosoba, rozhodne o tom ZMH hlasováním bez rozpravy.

Článek 7Projednávání jednotlivých bodů progr�mu (rozpr�v�)
1. Úvodní slovo k projednávaným materiálům předneso/ předkladatelé, kteří moho/ odkázatna předložený materiál. Předkladatelem bývá zpravidla starosta nebo jiný členzast/pitelstva.2. �ozprava probíhá ke každém/ materiál/ samostatně. Zast/pitelstvo může v průběh/zasedání rozprav/ ke dvěma nebo více bodům na návrh člena zast/pitelstva slo/čit. Učinítak hlasováním bez rozpravy.3. Po zahájení rozpravy k daném/ bod/ program/ je vyhrazena doba na vyjadřovánístanovisek členů ZMH a poté oprávněných osob dle článk/ 6. Pok/d o možnost vysto/penív rámci rozpravy, případně všeobecné disk/ze, požádá jiná osoba, rozhodne o možnostijejího vysto/pení ZMH hlasováním bez rozpravy.4. Do rozpravy se přihlaš/jí účastníci zasedání zvedn/tím r/ky. Disk/t/jícím /děl/jepředsedající slovo v pořadí, jak se přihlásili do disk/ze. Bez ohled/ na pořadí přihlášených,m/sí být /děleno slovo členovi zast/pitelstva nebo tajemníkovi MěÚ, kteří se hlásís fakticko/ nebo technicko/ připomínko/. Požádá-li na zasedání o slovo člen vlády nebojím /rčený zást/pce, senátor, poslanec, zást/pce orgánů Zlínského kraje, čestný občanměsta H/lína nebo předseda osadního výbor/, m/sí m/ být /děleno. Nikdo, kom/předsedající slovo ne/dělil, nemůže se ho /jmo/t.5. Způsob rozpravy:a) doba jednoho vysto/pení člena zast/pitelstva v rozpravě se omez/je na max. 3 min/ty,b) doba vysto/pení oprávněné osoby dle článk/ 6 nesmí přesáhno/t 2 min/ty,
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c) délka technické nebo faktické připomínky nesmí přesáhno/t dob/ 2 min/t, technicko/připomínko/ se namítá nedodržení právního předpis/ nebo tohoto jednacího řád/,nebo se jedná o proced/rální návrh,d) fakticko/ připomínko/ se roz/mí jakékoliv jiné připomínky a lze je /platnit po/zebezprostředně po vysto/pení, ke kterém/ se vztah/je,e) faktická připomínka k faktické připomínce se nepřipo/ští,f) člen ZMH má právo vyjadřovat se k předloženým materiálům, klást dotazy, vznášetpřipomínky a předkládat návrhy, tajemník MěÚ má právo se vyjadřovat v rámci svéhoporadního hlas/,g) pok/d o to člen ZMH, případně tajemník MěÚ požádá, m/sí být v zápise /vedenodoslovně jeho stanovisko k projednávaném/ bod/ nebo záležitosti.6. Pok/d se vysto/pení člena ZMH či dalších osob netýká předmět/ jednání nebo překrač/jestanovený časový limit, /pozorní předsedající řečníka na t/to sk/tečnost. Nejde-li o členaZMH, je předsedající oprávněn řečníkovi odejmo/t slovo, jde-li o člena ZMH rozhod/jeo odejm/tí slova ZMH, a to bez rozpravy.7. Návrh na /končení rozpravy může podat jako technicko/ připomínk/ kterýkoliv člen ZMH,o jeho návrh/ se hlas/je bez rozpravy.8. Člen ZMH má právo předkládat návrhové komisi písemně pozměň/jící návrhyk předloženém/ návrh/ /snesení. Pozměň/jícím návrhem se roz/mí nový návrh celého/snesení, částečná změna navrženého /snesení, anebo doplnění navrženého /snesení.Jestliže jso/ předloženy pozměňovací návrhy k návrh/ /snesení, dá předsedající hlasovatnejprve o návrh/ /snesení ve znění jednotlivých pozměň/jících návrhů, a to v pořadí, jakbyly předneseny, V případě více protinávrhů /snesení se hlas/je v pořadí od posledníhoprotinávrh/ k prvním/, nerozhodne-li ZMH o jiném pořadí hlasování. Přijetím /sneseníve znění některého pozměň/jícího návrh/ projednávání daného bod/ program/ končí, a i odalších předložených pozměňovacích návrzích se nehlas/je.9. Není-li předložen žádný pozměň/jící návrh k návrh/ /snesení, nebo není-li přijato /sneseníve znění některého předloženého pozměň/jícího návrh/, dá předsedající hlasovato původním návrh/ /snesení.10. Usnesení se vždy přijímá ke každém/ bod/ program/ samostatně ihned po jehoprojednání a /končení rozpravy. Předsedající vyzve k hlasování. Pok/d se zast/pitelénedostaví k hlasování, b/do/ v zápise /vedeni, že nehlasovali.11. Kdykoliv v průběh/ projednávání daného bod/ program/ před přijetím /snesení může ZMHrozhodno/t o stažení bod/ z program/. Zpravidla se o tom rozhod/je v případě nepřijetížádného navrženého rozhodn/tí.

Článek 8Hl�sování
1. ZMH je schopno se /snášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho členů (§ 92odst. 3 zákona o obcích).2. ZMH rozhod/je hlasováním, a to jak v proced/rálních záležitostech, tak při přijímání/snesení. K platném/ /snesení, rozhodn/tí nebo volbě je třeba so/hlas/ nadpolovičnívětšiny všech členů ZMH, nestanoví-li zvláštní předpis jinak (§ 87 zákona o obcích).Proced/rální rozhodn/tí (např. tzv. pomocné hlasování nebo volba pracovních orgánůzasedání) se zpravidla nevyjadř/je formo/ /snesení, ale /vádí se v zápis/.3. Hlasování se provádí zpravidla veřejně. Tajně se hlas/je jen v případech přímopředepsaných zákonem nebo rozhodn/tím ZMH. Tajné hlasování probíhá prostřednictvímhlasovacích lístků do /rny.4. Při veřejném hlasování se hlas/je zřetelným zvedn/tím r/ky po dob/ nejméně 3 vteřin, takaby tajemník a ověřovatelé měli dostatek čas/ pro zjištění počt/ hlas/jících. Každý člen máprávo hlasovat pro návrh, proti návrh/, zdržet se hlasování nebo se hlasování nezúčastnit.
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Tajemník nahlásí předsedajícím/ počet hlas/jících pro návrh, proti návrh/ a kdo se zdrželhlasování, aby zapisovatelka toto mohla zaznamenat do zápis/. �ovněž jmenovitě /vedo/,kdo byl v menšinových sk/pinkách pro hlasování. Člen ZMH je povinen /pozornitbezodkladně na chyb/ ve sčítání hlasování, případně jmenovité evidenci. Po /končeníprojednávání přísl/šného bod/ neb/de brán zřetel na případné připomínky. Ověřovateléprovádějí kontrol/ výsledků hlasování a evidence.

Článek 9Péče o nerušený průběh z�sedání
1. Nikdo nesmí r/šit předsedajícího ani jiného řečníka, kterém/ bylo /děleno slovo, při jehoprojev/. Neml/ví-li však řečník k věci, může m/ předsedající slovo odejmo/t.2. �/ší-li někdo zasedání ZMH, může být předsedajícím vykázán ze zasedací místnosti.Průběh zasedání nesmí být r/šen mobilními telefony.

Článek 10Přerušení � ukončení z�sedání
1. Předsedající zasedání přer/ší, pok/d nastaly okolnosti znemožň/jící ner/šené jednáníZMH nebo rozhodne-li tak ZMH. Při přer/šení předsedající konstat/je dob/, na níž jezasedání přer/šeno, Předsedající je oprávněn zasedání přer/šit nejvíce na 1 hodin/,o době delšího přer/šení zasedání rozhod/je ZMH. Po /plyn/tí stanovené doby přer/šenízasedání nebo na základě rozhodn/tí ZMH zasedání pokrač/je.2. Jestliže při zahájení jednání ZMH nebo v jeho průběh/ není přítomna nadpoloviční většinavšech členů ZMH, /končí předsedající zasedání a do 15 dnů se m/sí konat náhradnízasedání (§ 92 odst. 3 zákona o obcích). V tomto případě se ne/žijí lhůty stanovené tímtojednacím řádem pro zasílání pozvánek a zpříst/pňování materiálů členům ZMH.3. Předsedající prohlásí zasedání za /končené, pok/da) byl vyčerpán schválený program zasedání a žádný člen ZMH se již nehlásí o slovob) poklesne počet přítomných členů ZMH tak, že ZMH není schopno se /snášet; v tomtopřípadě se neprojednané body přeso/vají do návrh/ program/ pro nejbližší zasedáníc) tak rozhodně ZMH; v tomto případě se neprojednané body přeso/vají do návrh/program/ pro nejbližší zasedání

Článek 11Org�niz�čně-technické záležitosti z�sedání
1. Na každém zasedání se program jednání a obsah jednotlivých projednávaných bodů,včetně příloh, promítá na plátno. V případě technických problémů na tomto zařízení nebovýpadk/ elektrické energie, rozhodne ZMH hlasováním bez rozpravy o zahájení nebopokračování zasedání i bez tohoto promítání.2. O průběh/ zasedání se pořiz/je zápis, za jehož vyhotovení odpovídá zapisovatelka,kontrol/ provádí tajemník MěÚ.3. V zápise se vždy /vede:a) pořadové číslo zasedání v rámci volebního období,b) den, měsíc, rok a místo zasedání,c) hodina zahájení a /končení, příp. doba přer/šení,d) počet přítomných členů ZMH, evidence přítomnosti (příchody a odchody) členů ZMHv průběh/ zasedání,e) jméno předsedajícího,
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f) jména /rčených ověřovatelů zápis/,g) schválený program zasedání,h) průběh interpelací členů ZMH a stanoviska oprávněných osob dle čl. 6,i) str/čný průběh rozpravy řečníků k jednotlivým bodům se jmény řečníků,j) podané návrhy, dotazy a připomínky,k) stanoviska členů ZMH nebo tajemníka MěÚ dle čl. 7 bod/ 5 písm. g),l) /činěná oznámení o střet/ zájmů (§ 83 odst. 2 zákona o obcích) případně o osobnímzájm/ (§ 8 zákona o střet/ zájmů),m) podané návrhy na /snesení,n) výsledky hlasování, /vede se jmenovitě, kdo byl v menšinových sk/pinkách prohlasování,o) úplné znění schváleného /snesení,p) další sk/tečnosti, které by se podle rozhodn/tí zast/pitelstva měly stát so/částí zápis/,q) nedílno/ so/částí zápis/ je vlastnor/čně podepsaná Prezenční listina přítomných členůZMH a Prezenční listina osob, které jso/ povinny účastnit se zasedání ZMH a dáleveškeré písemné materiály předložené k projednání, případně další písemná podánípředložená na zasedání.4. Zápis m/sí být vyhotoven do 15 dnů po skončení zasedání a podepis/je jej starosta amístostarosta a /rčení ověřovatelé.5. Samostatně se vyhotov/je Přehled /snesení ZMH, který zahrn/je všechna přijatá /sneseník jednotlivým zprávám a bodům zasedání. Tento Přehled /snesení podepis/je starosta,místostarosta a /rčení ověřovatelé.6. Zápis i Přehled /snesení jso/ /loženy / tajemníka MěÚ k nahlédn/tí. Přehled /snesení jevyvěšen na úřední desce a na webových stránkách města v sekci Dok/mentyzast/pitelstva. Všechna tato zveřejnění se provádí v so/lad/ s platno/ právní úpravo/ naochran/ osobních údajů.

Článek 12Kontrol� � sledování (evidence) průběhu plnění usnesení � úkolů
1. Kontrol/ plnění přijatých /snesení ZMH provádí kontrolní výbor.2. Všechny úkoly, vyplývající z /nesení ZMH, jso/ evidovány v program/ eÚkoly�nformačního systém/ �adnice VE�A. Tajemnice kontrolního výbor/ zašle předsedovikontrolního výbor/ a starostovi města výpis z plnění /snesení �MH a ZMH, které jso/podkladem pro provádění kontroly dle bod/ 1, nejméně 5 dní před pravidelným jednánímkontrolního výbor/.

Článek 13D�lší práv� � povinnosti z�stupitelů ZMH
1. Člen ZMH činí prohlášení podle § 83 odst. 2 zákona o obcích před zahájením zasedánízast/pitelstva.2. Člen ZMH, který je veřejným f/nkcionářem ve smysl/ zákona 159/2006 Sb., o střet/ zájmů,v platném znění, je povinen při zasedání /činit oznámení dle § 8 tohoto zákona. Oznámeníse podává ústně v průběh/ jednání, nejpozději však před tím, než ZMH přisto/pík hlasování; oznámení je vždy so/částí zápis/ z jednání.3. Elektronická kom/nikace se členy ZMH a zpříst/pňování informací členům ZMHprostřednictvím webového server/ města, ktero/ /prav/je tento jednací řád, m/sí býtv so/lad/ s vnitřními předpisy města /prav/jícími informační a datovo/ bezpečnost.4. Členové ZMH, kteří v rámci plnění stanovených oprávnění a povinností člena ZMH,případně člena �MH nebo jiného orgán/ města přicházejí do styk/ s osobními údaji, jejichž
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správcem nebo zpracovatelem je město H/lína) jso/ oprávněni tyto osobní údaje zpracovávat pro výkon své f/nkce, v nezbytnémrozsah/ a po nezbytno/ dob/, nejdéle po dob/ výkon/ dané f/nkce člena orgánůměsta,b) nejso/ oprávnění tyto osobní údaje, pok/d již nebyly zákonným způsobem zveřejněny,zpříst/pňovat jiným osobám nebo zveřejňovat, s výjimko/ případného vysto/penína jednání přísl/šného orgán/ města, je-li při tom zveřejnění daného osobního údajenezbytné,c) m/sí zachovávat mlčenlivost o těchto osobních údajích, pok/d již nebyly zákonnýmzpůsobem zveřejněny, a o konkrétních bezpečnostních opatřeních, jejichž zveřejněníby ohrozilo zabezpečení daných osobních údajů, povinnost mlčenlivosti trvá ipo skončení výkon/ dané f/nkce.

Článek 14Závěrečná ust�novení
1. Jednací řád ZMH a jeho změny vydává ZMH svým /snesením.2. Zr/š/je se Jednací řád Zast/pitelstva města H/lína schválený /snesením číslo44/9/ZM/2019 ze dne 06.02.2019.3. Tento jednací řád byl schválen dne 18. června 2025 /snesením č. 250/15/ZM/2025.4. Tento jednací řád nabývá účinnosti 1. července 2025.

…………………………………….. ……………………………..�ng. Bc. Jaromír Žůrek, MBA, v. r. Leoš Hol/bníček, v. r.starosta města H/lína místostarosta města H/lína


