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Preambule

Rada mésta Hulina schvalila na své 72. schizi, usnesenim ¢. 22/72/RM/2025 konané dne
15.12.2025 v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a m) zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéji vydanych predpist (dale jen ,zakona o obcich®),
tento organizacni fad Méstského ufadu Hulin (dale jen ,organizacni fad®).

] CASTI. ]
ZAKLADNi USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Méstsky urad Hulin je vykonnym organem mésta Hulina, pficemz se ve své Cinnosti fidi
zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéji vydanych predpist, zvlastnimi
zakony a dalSimi souvisejicimi pravnimi predpisy av jejich mezich timto organizacnim
fadem a jinymi Fidicimi dokumenty mésta. Méstsky ufad neni organem statni spravy

a nema pravni subjektivitu.

2. Organizacni fad méstského dradu stanovi jeho organizalni strukturu, zasady cinnosti
a fizeni Ufadu, délbu prace a pfislusnosti mezi jeho organizacnimi jednotkami, jejich
vzajemné vztahy a rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich zaméstnanct
méstského uradu.

3. Organizacni fad méstského ufadu je zakladnim vnitinim pfedpisem mésta a je zavazny
pro vSechny osoby, jez tvofi méstsky urad.

4. V textu tohoto organiza¢niho fadu jsou pouzity nasledujici zkratky a zkracena oznaceni:

organizacéni fad

Organizacéni fad Méstského uradu Hulin,

zakon o obcich

zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéji vydanych predpisu,

zakon o urednicich

zakon ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
uzemnich samospravnych celku, ve znéni
pozdéji vydanych predpisu,

obcansky zakonik

zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve
znéni pozdéji vydanych predpisu,

zakon o svobodném pfistupu k informacim

zakon ¢islo 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdéji
vydanych predpisu.

zakon o finanéni kontrole

zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéji vydanych predpisq,

mésto mésto Hulin,

RMH Rada mésta Hulina,

ZMH Zastupitelstvo mésta Hulina,
urad Méstsky ufad Hulin,
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organizacéni jednotky ufadu odbory, utvar a oddéleni Méstského uradu
Hulin,

zameéstnanec zaméstnanec mésta Hulina zafazeny
do ufadu

ufednik zaméstnanec, ktery se podili na vykonu
spravnich ¢innosti ve smyslu zakona
0 Ufednicich,

prislusny vedouci pro zaméstnance vedouci odboru nebo
vedouci oddéleni nebo vedouci utvaru, pro
vedouci oddéleni vedouci odboru, pro
vedouci odboru, utvaru tajemnik, pro
tajemnika starosta

starosta starosta mésta Hulina,

mistostarosta mistostarosta mésta Hulina,

BOZP bezpelnost a ochrana zdravi pfi praci

PO pozarni ochrana

CcoO civilni obrana

VPP vefejné prospésny pracovnik

KN katastr nemovitosti

KP katalog praci

STK stanice technické kontroly

PHM pohonné hmoty

DHIM a HIM dlouhodoby hmotny investicni majetek
a hmotny investiéni majetek

JSDH jednotka sboru dobrovolnych hasicl

usc uzemné samospravny celek

csuls centralni systém ucetnich informaci statu

ISUI informacni systém uzemni identifikace

RUIAN registr uzemni identifikace adres
a nemovitosti

JUAP ZK jednotné uzemné analytické podklady
Zlinského kraje

ZP Zivotni prostfedi

TP trvaly pobyt

ROB registr obyvatel

ISEO informacni systém evidence obyvatel

Clanek 2
Plsobnost a postaveni Gradu

1. Pusobnost a postaveni Ufadu upravuje zakon o obcich a zvlastni zakony.

2. Urad plni Ukoly v oblasti samostatné i pfenesené pusobnosti. Jeho vztahy k organtim
obce upravuje zakon o obcich.

3. V oblasti samostatné pusobnosti odpovida ufad RMH a ZMH. Ve vécech prenesené
pusobnosti je podfizen Krajskému Ufadu Zlinského kraje, pokud zvlastni zakon nestanovi
jinak.
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4. V oblasti samostatné plsobnosti

— plni dkoly, které mu ulozilo ZMH a RMH, a podili se na pfipravé podklad( pro
jednani RMH a ZMH a na zabezpec€ovani pInéni jejich usneseni,

— pomaha vyborim ZMH akomisim RMH v jejich ¢innosti, a to v souladu
s jednacimi fady téchto organu,

— rozhoduje v pfipadech stanovenych zakonem o obcich nebo zvlastnimi zakony

5. V oblasti pfenesené plsobnosti

— vykonava statni spravu v uzemnim obvodu mésta s vyjimkou véci, které patfi
do plsobnosti ZMH, RMH a zvlastnich organi meésta. Uzemni obvod mésta,
ve kterém ufad vykonava svou plasobnost, tvofi katastralni tzemi Hulin, Zahlinice
a Chrastany u Hulina,

— jako povéfeny méstsky ufad vykonava statni spravu pro obce ve spravnim
obvodu vymezeném uzemim obci Bfest, Hulin a Pravcice v souladu s vyhlaskou.
MV €. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvodu obci s povéfenym obecnim
Urfadem a spravnich obvodu obci s rozSifenou pusobnosti,

— rozhoduje o poskytovani informaci zadatelim podle zakona o svobodném
pfistupu k informacim

CASTI.
ORGANIZACE A RiZENi URADU

Clanek 3
Organizace uradu

1. Ufad tvori starosta, mistostarosta, tajemnik a zaméstnanci. Zaméstnancem mésta
zafazenym do ufadu se rozumi zaméstnanec mésta, ktery zastava pracovni misto
uvedené v organizacni struktufe ufadu. PocCet zaméstnancu je uveden v prfiloze €. 2
a stanovuje ho RMH.

2. RMH Zzfidila pro jednotlivé useky c¢€innosti nasledujici odbory, utvar a oddéleni jako
organizac¢ni jednotky ufadu:
- Odbor finanéni (OF)
- Odbor spravy majetku mésta (OSMM)
- Odbor vnitfnich véci (OVV)
- Odbor rozvoje mésta a Zivotniho prostfedi (ORMZP)
—  Oddéleni uzemniho planovani a stavebniho Fadu (OUPSR)
—  Utvar tajemnika (UT)

Jejich nazvy s vyznalenim vazeb nadfizenosti a podfizenosti jsou uvedeny v pfiloze
€. 3 — ,Schéma organizacni struktury®.
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3. Napln cinnosti jednotlivych organizacnich jednotek ufadu je podrobné popsana v pfiloze
€. 4 - ,Rozdéleni €innosti mezi jednotlivé organizaéni jednotky ufadu Méstského ufadu
Hulin®.

4. PlUsobnost jednotlivych organizanich jednotek ufadu je vymezena v ramci organizacni
struktury Ufadu, ktera tvofi nedilnou soucast organizacniho fadu. Soucasné organizacni
jednotky ufadu metodicky Fidi pravnické subjekty zfizené méstem ve vymezeni
provedeném ve schématu organizacéni struktury.

5. Jménem ufadu jedna starosta, na zakladé zmocnéni starosty avrozsahu svéfené
pusobnosti uvedené v ¢l. 4 mistostarosta, tajemnik a vedouci organizacnich jednotek
ufadu. Ostatni zaméstnanci mohou jménem ufadu jednat jen na zakladé zmocnéni.

6. Podpisové opravnéni je zakotveno v pfiloze €. 5 — ,Stanoveni opravnénych osob
poveéfeného Méstského urfadu Hulin®

i} Clanek 4
Rizeni ufadu a svéirené pusobnosti Fidicich a fizenych subjekt

Postaveni zaméstnancl je dano zakonem o Ufednicich. Kazdy zaméstnanec ufadu ma
pouze jednoho bezprostifedné nadfizeného pfislusného vedouciho pro svoji pracovni pozici,
jimZ je fizen a jemuz za svou cinnost odpovida. V pfipadé nutné koordinace Cinnosti nebo
stanovisek jednotlivych organizaCnich jednotek ufadu je koordinatorem tajemnik nebo jim
povéfeny zastupce. Spory vzniklé mezi jednotlivymi organizaénimi jednotky afadu pfi
zabezpec€ovani pracovnich ukolG feSi tajemnik, mezi zaméstnanci v ramci jednotlivych
organizacnich jednotek ufadu vedouci dané organizaéni jednotky ufadu a nedojde-li
k dohodé, rozhoduje tajemnik.

Starosta, tajemnik a vedouci organiza¢nich jednotek ufadu zajiStuji fidici kontrolu na svych
podfizenych usecich ve smyslu zakona o finanéni kontrole.

Starosta

a) V Cele ufadu stoji starosta, ktery plni uUkoly a vykonava pravomoci stanovené
zakonem o obcich a dalSimi zvlastnimi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje
mésto navenek, pfi¢emz pravni Ukony, které vyzaduji schvaleni ZMH, popfipadé
RMH, muze starosta provést jen po jejich pfedchozim schvaleni.

b) Starosta je bezprostfedné nadfizen tajemnikovi. Starosta odpovida za €innost
Ufadu v oblasti samostatné pusobnosti ZMH a RMH. Cinnost zaméstnanct Gfadu
fidi prostfednictvim tajemnika.

c) PIni ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle pracovnépravnich pfedpisu
vuci uvolnénym ¢lentim zastupitelstva a tajemnikovi.

d) PIni ukoly uloZené mu jednacimi fady a usnesenimi zastupitelstva a rady.

e) Vydava pokyny tajemnikovi, vedoucim organizaénich jednotek ufadu a ostatnim
zaméstnancum k plnéni ukoll plynoucich z usneseni ZMH a RMH.

f) PFijima opatfeni k pfipravenosti ufadu a pfispévkovych organizaci zfizenych
meéstem na pInéni Ukoll za branné pohotovosti statu a spojenych s feSenim
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mimofadnych udalosti (zivelné pohromy, nehody, jina nebezpeéi). Hrozi-li
nebezpeCi z prodleni, uklada pravnickym osobam povinnost poskytnout osobni
a vécnou pomoc pfi odstrafovani nasledkl zivelné pohromy nebo jiné mimoradné
udalosti a o svych opatfenich bezodkladné informuje radu.

g) Odpovida za organizovani, Fizeni a pfiméfenost a ucinnost financni kontroly
ve smyslu zakona o financni kontrole ve vefejné sprave.

h) Schvaluje sluzebni cesty mistostarostovi, tajemnikovi a ¢lenim organu mésta.

i) Podepisuje za mésto dokumenty vydané v samostatné pulsobnosti, spolu
s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta, zapisy z jednani RMH a spolu
s ovéfovateli a mistostarostou podepisuje zapis ze zasedani ZMH.

j) Koordinuje zachranné a likvidaéni prace pfi feSeni mimorfadné udalosti vzniklé
v Uzemnim obvodu mésta, pokud jej velitel zasahu o koordinaci pozadal.

1. Mistostarosta

a) Mistostarosta zastupuje starostu v dobé& jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy
starosta nevykonava svou funkci. V pfipadech, kdy mistostarosta zastupuje
starostu, jedna a rozhoduje ve v3ech vécech, které jsou svéfeny starostovi. Dale
plni Ukoly na usecich cinnosti svéfenych mu ZMH a timto organizaénim radem.
Ze sveé cinnosti je odpovédny ZMH a RMH.

b) PIni ukoly ulozené mu jednacimi fady a usnesenimi ZMH a RMH, pfipadné ulozené
mu starostou v pfipadé zastupovani starosty.

2. Tajemnik — vedouci uradu

a) Tajemnik je vedoucim zaméstnancem meésta, vedoucim ufadu aje odpovédny
starostovi mésta za pInéni UkolU Ufadu v samostatné i pfenesené plsobnosti.

b) Tajemnikovi jsou podfizeni vSichni zaméstnanci mésta zafazeni do ufadu
a bezprostfedné jsou mu podfizeni: vedouci odborl azaméstnanci v Utvaru
tajemnika.

¢) PIni dkoly stanovené zakonem o obcich a zvladtnimi pravnimi predpisy a ukoly
vedouciho ufadu podle zakona o ufednicich.

d) PIni Ulohu statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich predpisu
vUu¢i zaméstnancim Ufadu a ma podpisové pravo za Ufad v pracovnépravnich
vztazich. Stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy v§em zaméstnancim
Ufadu, sleduje platové postupy a vyhotovuje platové vyméry. Uzavira a ukoncCuje
za mésto v8echny dohody o pracovni €innosti a dohody o provedeni prace, do vySe
schvaleného rozpoctu.

e) Vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnancl a ostatnich
zaméstnancu ufadu a vyjadfuje je v jejich naplnich prace, u ostatnich zaméstnanct
rovnéz na navrh pfislusného vedouciho.

f) ZabezpeCuje komplexni personalni agendu zaméstnanci mésta a uvolnénych
¢lenu zastupitelstva, vcéetné vyhotovovani pracovnépravnich dokumentl. Vede
evidenci pracovnépravnich smluv.

g) Zabezpedluje plnéni povinnosti zaméstnavatele podle zakona o ufednicich v&etné
vzdélavani pracovnikl ufadu. Sleduje odbornou uroven ufednik( i zaméstnanct
a projednava s nimi zplsob zvySovani kvalifikace. ZajiStuje zpracovani planu
vzdélavani a prohlubovani kvalifikace ufednik(l dle zvlastniho zakona.
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h) Schvaluje navrhy vedoucich zaméstnancl na poskytnuti odmén jim podfizenym
zameéstnancum arozhoduje o poskytnuti odmén vedoucim zaméstnancim
i ostatnim zaméstnancum.

i) Vydava spisovy fad, skartaéni fad a pracovni fad ufadu a dalSi vnitfni pfedpisy
Uradu, pokud je nevydava rada.

j) Koordinuje legislativni ¢innost uUfadu pfi zpracovani navrh( pravnich predpist
meésta, zajiStuje komplexni dohled nad zakonnosti pravnich predpist a jinych
opatfeni organt mésta.

k) Provadi legislativni ¢innost a zpracovavani navrhu pravnich predpist mésta.

I) Podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
prenesené pulsobnosti svéfené Ufadu, neni-li k tomu opravnén jiny zaméstnanec
ufadu.

m)Podepisuje pisemnosti vyhotovené uUfadem pfi pInéni Ukolll v samostatné
pusobnosti mésta, pficemz mlize mésto zavazovat, pouze je-li k tomu opravnén
pravnim pfedpisem, vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného
organu mésta.

n) Dba o ucelnou organizaci prace ufadu, o plynuly chod jeho &innosti, ve spolupraci
s vedoucimi odbor( a oddéleni pfipravuje pro radu navrh organiza¢niho fadu
vCetné jeho zmén, pfipadné zmén organizaéni struktury ufadu.

0) Rozhoduje pfi kompetenénich sporech mezi odbory ufadu a zajiStuje koordinaci
¢innosti mezi nimi.

p) Koordinuje podklady pro jednani RMH a ZMH za vSechny odbory a oddéleni,
v programu edednani v systému VERA zastava pozici tajemnika a schvaluje
veSkeré zpracované materialy.

q) Resi namitky podjatosti vznesené proti vedoucim Gfednikim.

r) Res$i podané stiznosti na zaméstnance.

s) Dle potieby zabezpecuj interni audit ufadu.

t) V dobé své nepfitomnosti je zastupovan vedoucim odboru vnitinich véci a
vedoucim odboru rozvoje mésta a Zivotniho prostfedi v rozsahu, ktery si vzajemné
dohodnou.

3. Vedouci odboru nebo oddéleni — vedouci urednik
Vedoucim ufednikem se rozumi vedouci odboru jmenovany dle zvlastniho zakona
nebo vedouci oddéleni. Vedouci odboru nebo oddéleni fidi praci zaméstnancl
prislusného odboru nebo oddéleni a odpovida za celkovou €innost odboru nebo
oddéleni. Pfi své Cinnosti je vazan zakonem o obcich a dalSimi platnymi pravnimi
predpisy souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru nebo oddéleni.

Vedouci odboru nebo oddéleni vykonava zejména tyto Cinnosti:

a) Stanovuje vrozsahu ¢innosti odboru nebo oddéleni konkrétni ukoly svym
podfizenym a pfijima opatreni k jejich zajisténi.

b) Vymezuje prava a povinnosti podfizenych zaméstnancl v pisemnych pracovnich
naplnich a hodnoti jejich ¢innost.

c) Zajistuje spolupraci s ostatnimi organizaénimi jednotkami Ufadu, v pfipadé potieby
vyzaduje pfi plnéni ukoll ufadu pomoc pfislusnych organizacnich jednotek ufadu
dle ustanoveni uvedenych v ¢lanku 5 organizaéniho fadu.
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d) Vymezuje rozsah opravnéni svych podfizenych k jednani jménem odboru nebo
oddéleni v jednotlivych pfipadech.

e) Vrozsahu plsobnosti odboru nebo oddéleni odborné usmérfiuje c&innost
pFispévkovych organizaci zfizenych méstem.

f) Kontroluje vykon statni spravy na svéfeném Uuseku vrozsahu prenesené
plsobnosti.

g) Zpracovava navrhy pravnich predpisi mésta (obecné zavazné vyhlasky, nafizeni,
vnitini smérnice), kontroluje jejich dodrzovani v ramci plsobnosti odboru nebo
oddéleni a navrhuje pfislusna opatfeni.

h) Zodpovida za vyfizeni petic, stiznosti, oznameni apodnétd obc¢anu
a za vypracovani odpovédi zadatelim o informace dle zvlastniho zakona, vSe
v ramci pUsobnosti odboru nebo oddéleni.

i) Spolupracuje s pfedsedy pfislusnych komisi rady a vyboru zastupitelstva, poskytuje
jim pomoc pfi plnéni jejich ukold.

j) Zastupuje ufad navenek — na svéfeném useku puUsobnosti v rozsahu tohoto
organizaéniho Fadu, popfipadé vrozsahu konkrétniho povéfeni statutarniho
zastupce mésta nebo uradu.

k) Pfedklada tajemnikovi navrhy na uzavirani dohod o provedeni prace, dohod
o pracovni ¢innosti a dohod o hmotné odpovédnosti na svém useku.

1) V réamci svého odboru nebo oddéleni sleduje odborny rozvoj a zvySovani kvalifikace
Ufednik( v souladu se zvlastnim zakonem. V souladu s planem vzdélavani
navrhuje tajemnikovi uc€ast pracovniki odboru nebo oddéleni na odbornych
seminafrich.

m)Odpovida za zastupitelnost jednotlivych zaméstnancu v ramci daného odboru nebo
oddéleni.

n) Navrhuje tajemnikovi zmény platl a vySi mimofadnych odmén svych podfizenych
zameéstnancu.

o) Ve smyslu zakona o finanéni kontrole, je povinen zajistit fungovani vnitfniho
kontrolniho systému v ramci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti.

p) Je povinen podavat starostovi v€asné a spolehlivé informace o vysledcich
dosahovanych pfi pIlnéni stanovenych ukolu v oblasti finanéniho fizeni, o vzniku
vyznamnych rizik, o zavaznych nedostatcich v €innosti organu vefejné spravy
a o prijimanych a pIlnénych opatfenich k jejich naprave.

q) Podepisuje rozhodnuti ajina opatfeni vyplyvajici zvykonu statni spravy
na svéfeném uUseku ve vécech pfenesené pulsobnosti mésta, neni-li k tomu
opravnén jiny zaméstnanec odboru nebo oddéleni (viz pfiloha €. 5 organiza¢niho
fadu).

r) Podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem nebo oddélenim pfi plnéni Ukolu
samostatné pusobnosti mésta, pficemz zavazovat mésto muze, pouze je-li k tomu
opravnén pravnim predpisem, vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim
organu mésta.

s) Vede zaméstnance odboru nebo oddéleni k dodrzovani predpisti o bezpecénosti
a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrany na pracovisti.

t) V souladu s jednacimi fady ZMH a RMH a podle pokyn( starosty nebo tajemnika
se zuCastriuje zasedani ZMH nebo jednani RMH a jejich organl, pfipadné
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organizuje a zabezpecuje u¢ast zaméstnancu odboru nebo oddéleni na praci téchto
organd.

u) V souladu s jednacimi fady ZMH a RMH a podle pokyn( starosty nebo tajemnika
predklada, zpracovava nebo zajistuje zpracovani materiall na zasedani ZMH nebo
jednani RMH. V programu eJednani v systému VERA zastava pozici schvalovatele,
tedy kontroluje vSechny materidly zpracované zaméstnanci jeho odboru nebo
oddéleni.

v) Sleduje naklady na c&innost odboru nebo oddéleni a disponuje vramci svych
kompetenci se svéfenymi finanénimi, materialovymi a technickymi prostredky.

w) Odpovida za hospodareni v ramci pfislusnych kapitol rozpoctu mésta a dodrZzovani
rozpoctové kazné. Dodrzuje pfitom zasady hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

x) ZajiStuje materialni potfeby k plnéni uUkold odboru nebo oddéleni dle pfilohy
organizaéniho fadu formou vefejnych zakazek malého rozsahu.

y) Pfipravuje podklady a materidly pro sdélovaci prostfedky v€etné mésicniku Hulifian.

z) Se souhlasem tajemnika ur€i z fad zaméstnancu odboru nebo oddéleni svého
zastupce avymezi mu rozsah zastupovanych &innosti. Zastupovany a zastupce
jsou povinni se vzajemné informovat o vSech skuteCnostech, které mohou mit vliv
na fadny vykon funkce. Zastupovany si maze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast
dilezitych otazkach. Je odpovédny za zajisténi vlastni zastupitelnosti v dobé své
nepfitomnosti na pracovisti. Vedouci odboru nebo oddéleni ajeho zastupce
nesméji byt soucasné nepfitomni na pracovisti po dobu delSi nez pét pracovnich
dnd (mimo pracovni neschopnost).

4. Zaméstnanci

a) Zaméstnanci jsou zaclenéni do jednotlivych organizanich jednotek uFadu.
Zaméstnanci jsou podfizeni tajemnikovi a bezprostfedné pfisluSnému vedoucimu
organizac¢ni jednotky ufadu.

b) Zaméstnanci vykonavaji svou c&innost v souladu se zakony, ostatnimi pravnimi
predpisy, véetn& usneseni vlady Ceské republiky, smérnic a instrukci Ustfednich
organu statni spravy, jakoz i pracovniho fadu ufadu, a svou pracovni smlouvou.
Konkrétni pracovni povinnosti jsou jim stanoveny v pisemné pracovni napini.

c) Ufednikdm, to je zaméstnancim, ktefi se podili na vykonu spravnich &innosti
ve smyslu zakona o Ufednicich, je vymezeno jejich postaveni zakonem
o ufednicich.

d) V programu eJednani v systému VERA zastavaji pozici zpracovatele.

5. Zastupovani zaméstnancl

a) Zastupovany i zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat
o v8ech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

b) Zastupovany si mize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dulezitych otazkach,
pfipadné pozastavit opatieni svého zastupce.

c) Pfi dlouhodobém zastupovani trvajicim déle jak tfi tydny se pfi pfedavani funkce
musi provést pisemny zapis o pfedani funkce. Pfi kratkodobém zastupovani se
provede pisemny zapis o pfedani funkce tam, kde to vyzaduji provozni divody. Ma-
li pfedavaci proces navaznost na hmotnou zodpovédnost, provede se zaroven
mimofadna inventarizace.
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Clanek 5
Vnitfni vztahy mezi organizaénimi jednotkami uradu, souc¢innost
a zasady vzajemné spoluprace

VSechny organizaéni jednotky Ufadu jsou povinny vrozsahu své pusobnosti vzajemné
spolupracovat a poskytovat si informace o ukolech, které pini, vydavat stanoviska a posudky
potfebné pro ostatni odbory, projednavat s nimi zalezitosti tykajici se Ukoll spadajicich
do jejich kompetence.

Spoluprace mezi organizanimi jednotkami Ufadu se uskutecCriuje na urovni tajemnika,
vedoucich odboru, oddéleni a ufednikll jednotlivych organizacnich jednotek ufadu formou
ustnich dotazu, pisemnych stanovisek, porad tajemnika s vedoucimi odbori a oddéleni
a zadvaznymi pfikazy starosty, mistostarosty a tajemnika.

Ustni dotazy jsou vyfizovany bezodkladn&, pozadavky na pisemna sdéleni jsou dle
zavaznosti dotazovanych skute€nosti zpravidla vyfizovany ve |haté do péti pracovnich dnu,
u obtiznéjsi problematiky vyzadujici odborné posouzeni ve Ih(ité do tficeti dna.

Porady starosty, mistostarosty a tajemnika s vedoucimi odborl jsou svolavany dle potreby.
Pfedmétem porad je vzajemny pfenos informaci, pracovné pravni zalezitosti a stanoveni
ukolu s uréenim odpovédnosti za jejich spinéni.

VSechny odbory spolupracuji zejména:

1. s Odborem finanénim
a) pfi sestavovani rozpoctu, provadéni jeho rozpisu a pfi zabezpe€eni kontroly
ve smyslu zadkona o finanéni kontrole,
b) pfi v€asném vyfizovani uhrady faktur v souladu s vnitfni smérnici,
c) pfi provadéni inventarizace majetku mésta.

2. s Odborem vnitinich véci
a) pfi feSeni materialné technického vybaveni pracovist,
b) pfi zajiStovani informovanosti obanl prostfednictvim ufedni desky,
C) pfi organizaci voleb, referenda a scitani lidu na izemi mésta,
d) pfi evidenci smluv,
e) pfi vyfizovani stiznosti a petic a odpovédi na dotazy podle zakona €.106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéji vydanych predpisu.

3. s Odborem spravy majetku mésta
a) v otazkach bezpecnosti prace a pozarni ochrany,
b) v oblasti autodopravy ufadu.

4. s Utvarem tajemnika
a) v otazkach péce o zaméstnance, v&etné jejich vzdélavani,
b) pfi pfipravé zasedani RMH a ZMH pfi kontrole plnéni jejich usneseni,
c) pfi zajiStovani vedeni spisové agendy v souladu s platnym spisovym a skartacnim
fadem,
d) pfi zajiStovani informovanosti ob&anl prostfednictvim webovych stranek mésta,
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e) pfi zajiStovani kulturnich a spoleCenskych akci pofadanych pfimo méstem,
f) pfi feSeni socialnich otazek ve vztahu k obanim mésta,
g) pfitvorbé a zménach obecné zavaznych vyhlasek v samostatné pusobnosti,

Dale vSechny organiza¢ni jednotky ufadu vzajemné spolupracuji pfi zajiStovani ukolu
souvisejicich s pfipravami obrany statu a pfi feSeni mimoradnych situaci dle pokynu starosty
a krizového Stabu.

VSechny organizacéni jednotky Ufadu odpovidaji zejména za:

a) uplnost movitého a nemovitého majetku dle inventarnich seznamd, bez souhlasu
finan€niho odboru nesmi provadét jakékoliv pfevody tohoto majetku. Odpovidaji za
hospodareni s timto majetkem a za jeho ochranu,

b) spolupraci s auditorkou pfi vykonavani pfezkoumani hospodareni mésta

c) kontrolni Cinnost ve svéfenych oblastech plsobnosti, o zavaznych poznatcich
z kontrolni ¢innosti informuji pfimého nadfizeného,

d) organizaci a zplUsob vedeni spisové agendy na dané organizacni jednotce ufadu
v souladu s platnym spisovym a skartatnim fadem a souvisejicimi pravnimi
predpisy,

e) dodrzovani zvlastnich predpisl pfi praci s utajovanymi skute¢nostmi a s udaiji, které
mohou byt povazovany za citlivé podle zdkona o ochrané osobnich udaju,

f) dodrzovani zakonu a jinych pravnich predpist a zjisti-li pfi své c¢innosti jejich
poruSovani, maji povinnost tuto skute¢nost bezodkladné oznamit tajemnikovi
Uradu.

Clanek 6
Vybory

1. ZMH Zzfidilo v souladu s § 117 zakona o obcich jako své iniciativni a kontrolni organy tyto
vybory:

— Finanéni vybor mésta Hulina,
— Kontrolni vybor mésta Hulina,

2. Vybory se pfi své Cinnosti Fidi zakonem o obcich a jednacim fadem vybort ZMH.

3. Tajemnikem vyboru je vzdy ur€en ZMH pracovnik ufadu, ktery zodpovida za vyhotoveni
z4pisu z jednani vyboru.

Clanek 7
Komise

1. RMH zfidila v souladu s § 122 zakona o obcich tyto komise:

— Komise pro oblast sportu a volno¢asovych aktivit,
— Komise pro oblast Skolstvi a prevence socialné patologickych jeva,
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— Komise pro oblast zivotniho prostfedi a odpadového hospodaistvi,

— Komise pro oblast vystavby, rozvoje mésta a dopravy,

— Komise pro oblast poskytovani vefejné finanéni podpory z programového fondu
mésta Hulina

— Komise pro kulturu, turismus a propagaci

2. Komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy RMH. Ze své &innosti se zodpovidaji RMH.
Tajemnikem komise je vZdy zaméstnanec ufadu urCeny tajemnikem. Tento pfedklada
do 5 dnli po konani komise tajemnikovi zapis. Komise se pfi své ¢innosti fidi zdkonem o
obcich a jednacim fadem komisi RMH.

3. Starosta jmenoval tyto komise:

— hlavni inventariza¢ni komisi,
— dil&i inventariza¢ni komise.

Clanek 8
Kontrola hospodareni

1. Kontrola hospodafieni s finanénimi i hmotnymi prostfedky mésta je provadéna na zakladé
smlouvy s externim auditorem.

2. Kontrola podle zakona o finan¢ni kontrole je provadéna podle platné smérnice o kontrolni
Cinnosti.

Clanek 9
Vztah méstského uradu k prispévkovym organizacim mésta

1. Mésto zfizuje rozhodnutim ZMH pfispévkové organizace jako samostatné jednotky
s pravni subjektivitou. Ukoly zfizovatele vi&i nim plni RMH.

2. Odbor finan&ni metodicky Fidi pfispévkové organizace v oblasti financi prostfednictvim
vedouciho odboru finanéniho.

3. Odbor spravy majetku mésta vystupuje jako zprostfedkovatel informaci mezi méstem
a témito organizacemi, dale koordinuje cCinnost pfispévkovych organizaci zfizenych
méstem v oblasti spravy majetku a vyjadfuje se k vyfazeni DHIM a HIM pfispévkovych
organizaci. Zpracovava smlouvy o vypuj¢ce nemovitého majetku.

4. Utvar tajemnika koordinuje &innost v8ech odbori ve vztahu k pfispévkovym organizacim,
poskytuje a zprostfedkovava pfispévkovym organizacim pomoc tehdy, nejsou-li k tomu
uréeny jiné odbory. Zpracovava navrhy zfizovacich listin a jejich zmén a eviduje jejich
originaly. Spolu s Fediteli zpracovava navrhy na zapisy do verejného rejstfiku.
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5. Pfispévkovymi organizacemi zfizenymi méstem jsou:

a) MATERSKA SKOLA, ul. Eduarda Svétlika, Hulin, pfispévkova organizace, sidlo:
Hulin, Eduarda Svétlika 1197, okres Kroméfiz, PSC 768 24, IC: 708 42 302

b) Zakladni Skola Hulin, pfispévkova organizace, sidlo: Nabfezi 938, 768 24 Hulin
IC: 708 80 263

c) Méstské kulturni centrum Hulin, pfispévkova organizace, sidlo: Hulin, Tfebizského
194, okres Kromé&fiz, PSC 768 24, IC: 634 58 837

d) Strfedisko pro volny €as déti a mladeze Hulin, pfispévkova organizace, sidlo:
Nabrezi 696, 768 24 Hulin, IC: 712 30 955

e) DECENT Hulin, pfispévkova organizace, sidlo: Hulin, Eduarda Svétlika 1197, okres
Kromé&fiz, PSC 768 24, IC: 479 34 344

Clanek 10
Prispévek na upravu zevnéjsku

1. Prispévek na Uhradu 2zvySenych nakladd na Upravu zevnéjSku starostovi,
mistostarostovi a dal§im ¢lenim ZMH, povéfenych vykonavanim ob&anskych obfad, je
vyplacen &tvrtletné a jeho vyse je stanovena usnesenim ZMH.

2. Zvlastni prispévek nalezi matrikarkam, které vykonavaji matri¢ni ukony pfi obfadech.
Pfispévek je vyplacen jednorazové 1x ro¢né a jeho vySe je stanovena usnesenim RMH.

3. Narok na pfispévek je pomérné kracen u Uvazku nizsich nez 1,00.

Clanek 11
Pracovni doba zaméstnancu

—

. Pracovni doba je rozvrzena do pétidenniho pracovniho tydne, délka stanovené pracovni
doby je 40 hodin tydné.

2. Zaméstnanci maji pruznou pracovni dobu, upravenou nize uvedenymi ¢lanky.
PFi pruzném rozvrzeni pracovni doby musi byt primérna tydenni pracovni doba naplnéna
nejdéle ve Ctyitydennim vyrovnavacim obdobi (pfi dodrzeni mési¢niho fondu pracovni
doby). Zaméstnanec je povinen v kalendafnim mésici odpracovat stanovenou pracovni
dobu podle pracovnich dnl bézného kalendarniho mésice.

3. Pruzné rozvrzeni pracovni doby zahrnuje Casové useky zakladni a volitelné pracovni
doby, jejichz zaCatek a konec urCuje zaméstnavatel. Zakladni pracovni doba, ve které
jsou zaméstnanci povinni byt na pracovisti je od 8:30 hod. do 13:00 hod. Volitelna
pracovni doba je od 6:30 hod. do 8:30 hod. a od 13:00 hod do 18:00 hod mimo ufedni
hodiny. Vedouci musi zabezpecit fungovani organizacni jednotky ufadu tak, aby na kazdé
organizacni jednotce ufadu byl pfitomen alespori 1 zaméstnanec po oteviraci dobu ufadu.
V ufedni dny (pondéli, stfeda) jsou povinni vSichni zaméstnanci byt v Ufedni hodiny na
pracovisti, opustit pracovist€ mohou pouze po dohodé s vedoucim organiza¢ni jednotky
ufadu, vedouci oddéleni s vedoucim odboru a vedouci odboru po dohodé s tajemnikem.
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4. Pruzna pracovni doba se netyka uklizecek.

5. Ufedni hodiny mimo podatelny, véetn& pokladny (pracovni doba pro vefejnost):

Pondéli: 7:30 —11:00 12:00 - 17:00
Utery: 7:30 — 11:00
Streda: 7:30 —11:00 12:00 - 17:00
Patek: 7:30 - 11:00

6. Uredni hodiny podatelny:

Pondéli: 7:30 — 16:45
Utery: 7:30 — 14:45
Stieda: 7:30 — 16:45
Patek: 7:30 — 13:00
Clanek 12
Krizové fizeni, bezpe¢nost a ochrana zdravi pfi praci, pozarni
ochrana

1. Oblast BOZP zabezpeCuje povéfeny pracovnik Ufadu zafazeny na Odboru spravy
majetku mésta.

2. Na ufadé v souladu se zakonem €. 133/1985 Sb., o poZarni ochrané, ve znéni pozdéji
vydanych pFedpisu zodpovida za PO starosta, ktery také metodicky fidi ¢innost Jednotky
sboru dobrovolnych hasi¢d Hulin (dale jen ,JSDH Hulin“) a Jednotky sboru dobrovolnych
hasiCu Zahlinice (dale jen ,JSDH Zahlinice*). Zakonem pfedepsanou dokumentaci,
kontrolu a organizaci PO, aktualizaci internich smérnic a vyhlasek, Skoleni pracovnik
Mé&U o PO vede osoba odborné zp(isobila v oblasti PO.

3. Zapojeni JSDH Hulin a JSDH Zahlinice do integrovaného zachranného systému se fidi
ustanovenimi zakona ¢&. 320/2015 Sb., o Hasié¢ském zachranném sboru Ceské republiky,
ve znéni pozdéji vydanych predpisu, zakona ¢&.239/2000 Sb., o integrovaném
zachranném systému, ve znéni pozdéji vydanych pFedpisi a zakona €. 240/2000 Sb.,
o krizovém fizeni, ve znéni pozdéji vydanych predpisu.

4. Za pfipravenost obce k fedeni krizovych situaci odpovida starosta obce. PInénim
povinnosti organt obce v oblasti krizového Fizeni je povéfen vedouci Odboru spravy
majetku mésta.

Clanek 13
Verejné prospésna pracovni mista

1. Vefejné prospé&Sna pracovni mista mohou byt vyuzivana neomezené podle moZzZnosti
a potfeb mésta. Dohody s ufadem prace uzavira starosta nebo tajemnik, pracovni
smlouvy s VPP uzavira tajemnik.
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2. Pracovni smlouvy VPP zakladaji stejna prava a povinnosti, jako ostatnim zaméstnancum
méstského ufadu, kam jsou zafazovani. Ze socialniho fondu mésta Hulina maji narok
pouze na pfispévek na stravovani.

3. Pracovniky VPP Fidi povéfeny zaméstnanec Odboru spravy majetku mésta.

Clanek 14
Povéreni

1. RMH v souladu s § 102 odst. 3 zakona o obcich schvalenim tohoto organiza¢niho fadu
povéfuje:

a) tajemnika uradu

zfizovat Skodni komisi, jako organ zaméstnavatele mésta pro Skody feSené podle
pracovné-pravnich predpisu, jmenovat a odvolavat jeji ¢leny,

rozhodovat o mimofadném uzavieni ufadu nebo jeho jednotlivych pracovist
pro vefejnost a 0 mimoradné zméné uredni doby z provoznich ddvodd,

uzavirat za meésto smlouvy o vzdélavani zaméstnancl mésta zafazenych
do ufadu a smlouvy o vykonavani studentskych a jinych praxi na uradé,
podepisovat za mésto protokoly (zapisy) z kontrol vykonu pfenesené plsobnosti
a ze statnich kontrol souvisejicich s plnénim povinnosti mésta jako
zaméstnavatele (kontroly ufadu prace, inspekce prace, zdravotnich pojistoven,
spravy socialniho zabezpec&eni apod.)

b) vedouciho Odboru spravy majetku mésta

zastupovanim meésta jako ucastnika spravniho fizeni v fizenich dle stavebniho
zakona, vodopravnich a dalSich obdobnych fizenich a pfipravou podkladd
pro rozhodovani organid mésta o ukonech mésta jako ucCastnika uvedenych
spravnich fizeni,

rozhodovanim o udéleni souhlasu za mésto jako vlastnika pozemku v fizeni dle
stavebniho zakona a zakona o pozemnich komunikacich,

rozhodovat ajednat za mésto jako vlastnika mistnich komunikaci nebo
ucelovych komunikaci pfi odstrafovani silni€niho vozidla dle § 19 b, zakona
0 pozemnich komunikacich,

zastupovat mésto jako ¢lena ve spoleCenstvi vlastniki jednotek, vE€. ucasti
na jednani organl spoleCenstvi a hlasovani na nich, stanoviska mésta
k zalezitostem podle § 1208 pism. a), b), f) ag) ob&anského zakoniku musi
uvedeny odbor predlozit pfedem k projednani radé, pfip. zastupitelstvu v ramci
jeho pravomoci,

zastupovanim mésta jako poskozeného, pokud jde o majetkové Skody,
ve spravnich fizenich a v fizenich trestnich.

c) vedouciho a opravnéné referenty Odboru rozvoje mésta a zivotniho prostredi

zastupovanim mésta pfi podavani zadosti o vydani vyjadfeni u dotéenych organ
statni spravy a ostatnich ucCastnikG Fizeni potfebna pro vydani rozhodnuti
u obecnich stavebnich Gfadu.
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d) referentky Odboru vnitinich véci
— zastupovanim mésta ve vSech exekucnich fizenich u Exekutorského ufadu
JUDr. LukaSe Jichy v Prerové.

e) spravce informaénich a komunikaénich technologii
— administraci Ukond, souvisejicich s Ramcovou smlouvou, uzavienou s
dodavatelem telekomunikacnich sluzeb (T-Mobile Czech Republic a.s.), v
rozsahu pro Zodpovédnou osobu, Administratora sluzeb a Administratora financi.

f) socialni pracovnici

— vydavanim za mésto souhlast podle § 33 odst. 6 zakona &. 111/2006 Sb.,
0 pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisu

— zastupovanim mésta ve vSech pfipadech, kde je mésto soudem ustanoveno
opatrovnikem

— vydavanim rozhodnuti o ustanoveni zvlastniho pfijemce ddchodu podle § 10
a 118 zakona ¢&. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

2. Bude-li nezbytné prokazat povéreni, vystavi starosta pfislusné osobé pisemné povéreni
ve schvaleném rozsahu.

3. Vyhradi-li si ZMH nékterou kompetenci RMH, ktera je uvedena v bodu 14.1 nebo jeji ¢ast,
pak pfislusné povéreni zanika dnem rozhodnuti ZMH o vyhrazeni kompetence.

Clanek 15
Zavérecna ustanoveni

1. Nedilnou souc&asti organiza&niho fadu jsou tyto pfilohy:

€. 1 Vymezeni uzemniho obvodu pro vykon statni spravy povéfeného Méstského
ufadu Hulin
Stanoveni po¢tu zaméstnancu mésta Hulin zafazenych do méstského ufadu
podle organizacnich jednotek
Schéma organizacni struktury Méstského uradu Hulin
Rozdéleni c&innosti mezi jednotlivé organizaCni jednotky Méstského ufadu
Hulin
€. 5 Stanoveni opravnénych ufednich osob povéfeného Méstského ufadu Hulin

_O<
N

_O< _O<
~ W

2. Cinnost Ufadu je dale usmériiovana vnitinimi pfedpisy a smérnicemi, které jsou k dispozici
na Utvaru tajemnika, zvefejnénim na intranetu mésta a na Odboru vnitfnich véci, jenz je
povéfen vedenim jejich evidence. Ostatni prava a povinnosti zaméstnanci mésta Hulin
zarazenych do méstského Ufadu jsou zakotveny v Pracovnim fadu Méstského ufadu
Hulin.

3. Organizacni fad Méstského ufadu Hulin byl schvalen RMH, usnesenim €. 22/72/RM/2025
na 72. schdzi RMH, konané 15.12.2025 a nabyva uc¢innosti dnem 02.01.2026.
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4. Dnem 02.01.2026 pozbyva platnosti Organizacni fad Méstského uradu Hulin SM/01/14/24
schvaleny RMH dne 16.12.2024, u¢inny od 01.01.2025.

Ing. Bc. Jaromir Zlrek, MBA v.r. Leos Holubnicek, v.r.
starosta mésta Hulina mistostarosta mésta Hulina
rozdélovnik:

Original: 1x evidence vnitfnich pfedpisti — OVV

1x tajemnik Uradu

Elektronicky: kazdy zaméstnanec M&U
feditelé pfispévkovych organizaci
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Pfiloha €. 1 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin Uginnost od 02.01.2026

Vymezeni uzemniho obvodu pro vykon statni spravy povéreného
Méstského uradu Hulin

Ministerstvo vnitra stanovilo vyhlaskou €. 388/2002 Sb., o stanoveni spravnich obvod( obci
s povéfenym obecnim Ufadem a spravnich obvodu obci s rozSifenou pusobnosti, ve znéni
pozdéji vydanych predpist (dale jen vyhlaska 388/2002 Sb.), podle § 3 zakona &. 314/2002
Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim (fadem a stanoveni obci s rozSifenou
pusobnosti, ve znéni pozdéji vydanych predpisli spravni obvody obci s povéfenym obecnim
ufadem.

Spravni obvod mésta Hulina s povéfenym méstskym Ufadem je vymezen dle § 13 vyhlasky
¢. 388/2002 Sb., uzemim obci: Brest, Hulin a Pravcice.

Vyhlaska €. 207/2001 Sb., kterou se provadi zakon &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu
a pfijmeni a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéji vydanych predpisu ve své pfiloze
€. 1 stanovi matriéni Ufady a vymezeni jejich spravnich obvod(. Méstsky ufad Hulin jako
ufad povéreny vedenim matrik, zajiStuje matri€ni agendu pro obce: Hulin a Pravéice.

Méstsky ufad Hulin je v souladu s Pfilohou €. 2 Spravni obvody obecnich stavebnich tfadu
vyhlasky ¢&. 130/2024 Sb., Vyhlaska o stanoveni obecnich stavebnich dfadl, obecnim
stavebnim Ufadem pro spravni obvod obci: Brest, Hulin a Pravéice.

Méstsky ufad Hulin zajiStuje ve smyslu ustanoveni § 63 zdkona o obcich na zakladé
uzavienych vefejnopravnich smluv pfestupkovou agendu v rozsahu zakona €. 250/2016 Sb.,
o odpovédnosti za prestupky, ve znéni pozdéji vydanych predpisli a provadi zapisy udaju
do informaéniho systému Uzemni identifikace adres a nemovitosti podle zakona
€. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéji vydanych predpisi pro obce
Brest a Pravdéice.




Pfiloha €. 2 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin

Uginnost od 02.01.2026

Stanoveni poc¢tu zaméstnanci mésta Hulina zafazenych do méstského
uradu podle organizaénich jednotek od 02.01.2026

0 o Zkratka Pocet Pocet Rozdéleni
rganizacn organizacni pracovnich | pracovnich Statni
i atn .
jednotka jednotky mist avazk sprév; Samosprava
Odbor finanéni OF 8 7.5 1,5 6
Odbor spravy
majetku mesta 5 4,875 0,1 4775
Y OSMM
Vefejné «
- pocet
prospesna neomezen
pracovni mista
Ovdt?or vnitinich oV 7 6.5 4 25
Veci
Odbor rozvoje
mesta a zivotniho | 5pyp 8 6,5 2,6 3,9
prostiedi
celkem
z toho
Oddéleni o
uzemniho OUPSR 4 2,5 2,3 0,2
planovani
a stavebniho fadu
Utvar tajemnika OT 6 6 0.25 575
celkem
Celkem 34 31,375 8,45 22,925




Pfiloha €. 3 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin

Zastupitelstvo mésta - 17 ¢lenl

Uginnost od 02.01.2026

[

Rada mésta

tajemnik

starosta

mistostarosta

3 Clenoveé rady

Finan&ni vybor

Kontrolni vybor

komise

odbory M&U

Utvar
tajemnika

Odbor
finanéni

Odbor spravy
majetku mésta

Odbor
vnitfnich véci

Odbor rozvoje mésta
a zivotniho prostredi

Oddéleni tzemniho
planovani
a stavebniho radu

«pro oblast sportu
a volnoCasovych aktivit

«pro oblast Skolstvi a prevence
socialné patologickych jevud

«+pro oblast Zivotniho prostredi
a odpadového hospodarstvi

«pro oblast vystavby, rozvoje
mésta a dopravu

+komise pro oblast poskytovani
vefejné financni podpory z
programového fondu mésta
Hulina

«komise pro kulturu, turismus
a propagaci

kové organizace mésta

pfispév

MATERSKA SKOLA,
ul. Eduarda Svétlika,
Hulin, pfisp. organizace
Zakladni Skola Hulin,
pfispévkova organizace

Méstské kulturni centrum
Hulin,
pfispévkova organizace
Stredisko pro volny Cas
déti a mladeze Hulin,
prispévkova organizace

DECENT Hulin,
prispévkova organizace

pozarni ochrana
mésta

Jednotka sboru
dobrovolnych hasi¢d Hulin

dobrovolnych hasi¢u Zahlinice

Jednotka sboru
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Rozdéleni ¢innosti mezi jednotlivé organizacéni jednotky uradu

Méstského uradu Hulin

ODBOR FINANCNI

1. Ve vécech samostatné puisobnosti:

pfipravuje podklady pro jednani RMH a ZMH ve svéfené oblasti,

sleduje, analyzuje a zajistuje finanéni situaci mésta,

zpracovava navrh rozpoltu mésta arozpoctovych opatfeni a predklada
ke schvaleni ZMH,

zpracovava stfednédoby vyhled rozpo¢tu mésta,

vede Ucetnictvi mésta dle pfisluSnych zakonu,

vede Ucletnictvi Stfediska pro volny €as déti a mladeze Hulin, pfispévkové
organizace dle pfislusnych zakond,

vede ucCetnictvi Mikroregionu Jizni Hana, DSO

sleduje Cerpani a pfedklada zpravy kvyjadieni RMH, finanénimu vyboru
a ke schvaleni ZMH,

zpracovava navrh zavére¢ného uctu meésta za uplynuly kalendarni rok,
zpracovava financni analyzu a podklady pro dluhovou sluzbu,

metodicky fidi finanéni politiku ostatnich organizaénich jednotek Gfadu M&U,
ucastni se odbornych jednani ve finanéni oblasti,

uklada dle rozhodnuti organi mésta odvody a penale za poruSeni rozpoctové
kazné,

kontroluje hospodareni organizaci zfizenych a zaloZzenych méstem ve smyslu
zékona &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech USC, ve znéni pozdéii
vydanych predpis,

zabezpeduje financovani ukoll a hospodareni mésta a pfispévkovych organizaci
v souladu s rozpoctovymi pravidly a ostatnimi predpisy,

fidi aprovadi finanéni vypofadani vSech zavazki mésta vuci pravnickym
a fyzickym osobam,

zabezpeduje zfizovani u¢td ubank, dispozi¢niho prava podpisovych vzorl
a jinych ukoll, stanovenych pravnimi pfedpisy a pokyny banky,

zpracovava vyuctovani statnich dotaci,

provadi platebni a zuctovaci styk v souladu se schvalenym rozpoctem mésta,
vydava smérnice ve své plsobnosti,

spolupracuje pfi sestavovani rozpoctu a Cerpani zfizenych fondu a spravuije je,

je spravcem méstské pokladny, eviduje a zuétovava zalohy pro pokladnu,
zpracovava platy, nahrady platu, srazky z platu, zajiStuje odvody zdani ze
zavislé cCinnosti a odvody pojistného na zdravotni a socialni  pojisténi pro
zaméstnance Ufadu a zastupitele a pracovnikl zaméstnanych na zakladé
uzavienych dohod,

vede agendu souvisejici s odménovanim pracovnikd pfijatych na vefejné
prospésné prace,
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zajistuje vyplaty odmén volenych funkcionar,

zajistuje vyuctovani cestovnich nahrad,

eviduje zavazky vyplyvajici ze smluv, sleduje platby z nich vyplyvajici a zasila
upominky dluznikim,

organiza¢né zajiStuje inventarizaci majetku mésta, provadi odsouhlaseni
a kompletizaci provedenych inventur,

zajistuje archivaci ucetnich dokladl,

organizaéné zajistuje inventarizaci majetku mésta, provadi odsouhlaseni a
kompletizaci provedenych faktur,

pfipravuje navrhy obecné zavaznych vyhlaSek mésta ve své plsobnosti,
zpracovava DPH,

zpracovava danové pfiznani mésta ve véci dané z pfijmu pravnickych osob,
zabezpeduje pfezkoumani hospodareni mésta ve smyslu zakona &. 420/2004
Sb., opfezkoumani hospodafeni  Uzemnich  samospravnych  celkd
a dobrovolnych svazki obci, ve znéni pozdéji vydanych predpisd,

zajistuje a koordinuje zasedani finan¢niho vyboru,

sestavuje ucetni zavérky ucetni jednotky,

vede ucetni knihy (denik, hlavni knihu, knihu analytické evidence), zajiStuje jejich
otevirani a uzavirani a sestavovani u¢tového rozvrhu,

provadi podrobny rozpis rozpoctu, provadi kontrolu sestav a ro¢niho vyuétovani,
sleduje a eviduje finan¢ni majetek.

2. Ve vécech prenesené plisobnosti:

provadi fizeni podle zdkona €. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéji
vydanych predpisu,

v oblasti mistnich poplatk( spravuje:

poplatek ze psu,
poplatek za obecni systém odpadového hospodarstvi.

V oblasti koordinaéni a metodické €innosti ve vztahu k prispévkovym organizacim

metodicky Fidi pfispévkové organizace v oblasti financi prostfednictvim
vedouciho Odboru finanéniho.

ODBOR SPRAVY MAJETKU MESTA

1. Ve vécech samostatné pusobnosti:

Na useku spravy majetku mésta

pfipravuje podklady pro jednani RMH a ZMH ve svéfené oblasti,

vypracovava komplexni metodiku nakladani s majetkem mésta véetné jeho
spravy,

zodpovida za fadné hospodareni a spravu majetku mésta a majetku, ktery ma
mésto ve sprave,
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— provadi systematickou hodnotovou a funkéni analyzu vlastnosti majetku, spravy
majetku a hospodareni s majetkem,

— navrhuje hospodaiské a obchodni akce s majetkem mésta a majetkem svéfenym
méstu,

— ve spolupraci se socialnim pracovnikem zafazenym v Utvaru tajemnika
zpracovava navrhy na pridéleni bytd u DPS,

— pfipravuje podminky pro fizeni tykajici se prodeje, vypuljc¢ek, nakupu a vymény
veskereho majetku mésta,

— zajistuje podklady pro pfevody majetku mésta (napf. vypisy z listu vlastnického,
znalecké posudky, navrhy na vklad do KN atd.),

— zajiStuje pojisténi vesSkerého nemovitého a movitého majetku mésta vcetné
likvidace pojistnych udalosti v dohodnutém rozsahu,

— pfipravuje smlouvy na pfevod movitého i nemovitého majetku,

— pfipravuje najemni smlouvy na byty, nebytové prostory a pachtovni smlouvy
na pozemky,

— zodpovida za vyvéseni zaméru obce podle § 39 zakona o obcich po projednani
organy mésta,

— provadi evidenci faktur odboru,

— zpracovava navrhy na vyrazeni DHIM a HIM v ramci své pusobnosti,

— podava navrhy na zapis nemovitych véci v katastru nemovitosti,

— vyfizuje agendu zastavnich smluv,

— zastupuje mésto ve spravnich fizenich ve vécech ochrany Zivotniho prostfedi,

— pfipravuje podklady pro vyuctovani sluzeb v nebytovych prostorech,

— organizacné zajistuje konani méstskych trha,

— komplexné zajistuje plnéni usneseni zastupitelstva arady tykajici se odboru
v&etné kontroly,

— aktivné vyhledava dotaéni zdroje a pfipravuje koncepCni navrhy pro vyuziti
dotacnich tituld,

— navrhuje opatfeni, ktera vedou k prevenci kriminality,

— zabezpecuje spolupraci mezi méstem Hulin a KOMBYT SERVIS, s.r.o.
v zalezitostech spravy a provozovani objektll mésta a dalSich zafizeni, které jsou
svéreny této spolecnosti do spravy,

— organizuje vybérova fizeni v oblasti své pusobnosti,

— provadi kontrolu provadénych stavebnich praci pro mésto,

— Fidi pracovniky zaméstnané na zakladé dohody s Ufadem prace a dalSimi
subjekty o vytvofeni pracovnich pfilezitosti v ramci vefejné prospésnych praci,
zajistuje jejich pracovni napln a kontroluje jejich Cinnost,

— zabezpeduje opravy a Cisténi mistnich komunikaci, chodnik( a kanalizace,

— vykonava cinnost v oblasti pamatkoveé péce, zajiSténi restaurovani nemovitych
kulturnich pamatek,

— je spravcem trznice, provadi kontrolu prodejci na méstské trznici, vCetné
stanoveni poplatkd,

— eviduje a vyfizuje podnéty ob&anu, které smérfuji k majetku mésta,

— spolupracuje s odborem vnitfnich véci pfi vymahani pohledavek vzniklych méstu
v souvislosti s pronajmem bytu a nebytovych prostor,

— uzavira smlouvy o pravu stavby mezi méstem a stavebnikem,

3
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uzavira smlouvy o kratkodobych vypuj¢kach a vyprosach movitého majetku,
jedna jménem mésta Hulina jako ucastnika spravnich fizeni v souladu se
stavebnim zakonem,

jedna ve vécech nakladani s nemovitym majetkem patficim méstu v plném
rozsahu prav a povinnosti vlastnika,

vyjadfuje se jménem mésta jako vlastnika nemovitosti (staveb, budov, pozemku)
k nemovitostem sousedicim s jeho majetkem, vydava stanoviska k zamérdm
jednotlivych stavebniku, nevyhradi-li si v pfislusné véci stanovisko RMH ¢i ZMH,
vydava za mésto jako vlastnika pozemkul podnéty k odstranéni vrakd,
vypracovava stanoviska za mésto jako vlastnika pozemku pro zfizovani
vyhrazeného parkovaciho mista pro osoby zdravotné postizené, dle schvalenych
podminek radou mésta, ke spravnimu Fizeni silni¢nimu spravnimu ufadu,

uzavira za mésto dohody o ulozeni inZenyrskych siti na pozemky mésta,

uzavira za mésto dohody o zfizeni novych vjezdl &i pristupll do max. Sife 6 m
a délky 10 m k nemovitostem z mistni komunikace pfes pozemky ve vlastnictvi
mésta,

provadi bézné a provozni kontroly détskych hfist v majetku mésta a zajiStuje
jejich opravy a udrzbu,

vede evidenci inventarizaénich karet hernich prvkl a zajiStuje jejich hlavni rocni
revizni kontroly,

vyfizuje podnéty od ob¢anu ohledné kaceni drevin ve vlastnictvi mésta,

podava zadosti o povoleni kaceni drevin, rostoucich mimo les ve vlastnictvi
mésta,

provadi pasportizaci méstského majetku,

sleduje vybrané exekuce z elektronické ufedni desky mésta Hulina pro ucely
odboru v k. U. Hulin, Zahlinice a Chrastany u Hulina,

spolupracuje se zemédélci, a zajmovymi organizacemi, napf. ve vztahu k uzivani
porostu mezi zemédélskymi pudnimi bloky,

podili se spolecné se Stfediskem pro volny ¢&as déti a mladeze Hulin,
pfispévkovou organizaci na zajisténi provozu, opravach a udrzbé LDT Ondras
zajistuje v€asné a fadné provedeni revizi v budovach ve vlastnictvi mésta,
vyhotovuje objednavky na opravy a udrzbu majetku mésta, ovéfuje financni kryti
objednavek a faktur, ovéfuje Cerpani rozpoctu ve svéfené oblasti,

vyfizuje Zivnostenska opravnéni pro mésto,

edituje mapové podklady pasportd pamatek, méstského mobiliafe a majetku
mésta (budovy),

provadi drobné opravy a udrzbu na v8ech budovach ve vlastnictvi mésta
(i svéfenych pfispévkovym organizacim)

Na useku autodopravy, PO a krizového fizeni

zabezpecuje autodopravu pro Méstsky ufad Hulin,

zodpovidéa za prostfedky uréené k opravam a udrzbé vozidel M&U,
pofizuje dalniéni znamky,

zodpovida za vedeni komplexni dokumentace mésta tykajici se PO
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spolupracuje se SDH Hulin a SDH Zahlinice, zvlasté se zfetelem na zasahovou
jednotku,

zodpovida za kontrolu a v€asnou opravu ruénich hasicich pFistrojli umisténych

v objektech patficich méstu,

zodpovida za kontrolu sirén,

vykonava ¢innosti souvisejici s krizovym fizenim,

zajistuje a koordinuje zasedani povodnové komise v pfipadé potreby,

aktualizuje Povodnovy plan,

zabezpeduje ¢innosti v oblasti BOZP,

vedouci odboru je osobou povéfenou za predbézné odhady nakladi na obnovu
majetku slouziciho k zabezpe€eni zakladnich funkci v Uzemi dle zakona
€. 12/2002 Sb., o statni pomoci pfi obnové uzemi postizeného Zivelni nebo jinou
pohromou a o zméné zakona &. 363/1999 Sb., o pojistovnictvi a o zméné
nékterych souvisejicich zakonu (zakon o pojistovnictvi), ve znéni pozdéji
vydanych pfedpisu.

V oblasti koordinaéni a metodické €innosti ve vztahu k prispévkovym organizacim

zabezpeCuje a eviduje dokumentaci souvisejici s povinnostmi mésta jako
zfizovatele pravnickych osob jim Fizenych a vystupuje jako zprostfedkovatel
informaci mezi méstem a témito organizacemi,

koordinuje ¢innost prispévkovych organizaci zfizenych méstem Hulinem
ve vztahu ke zfizovateli,

vyjadfuje se k vyfazeni DHIM a HIM pfispévkovych organizaci.

2. Ve vécech prenesené pusobnosti:

v oblasti mistnich poplatk( spravuje:

poplatek za uzivani vefejného prostranstvi,

ODBOR VNITRNICH VECI

1. Ve vécech samostatné plisobnosti:

Na useku vnitinich véci

pfipravuje podklady pro jednani RMH a ZMH ve svéfené oblasti,

vede evidenci smérnic, fadl a pfikazl tajemnika,

zajiStuje zaslani pravnich predpisi mésta Hulina (obecné zavazné vyhlasky
mésta a nafizeni mésta) do Sbirky pravnich pfedpist uzemnich samospravnych
celkll a umoznuje v ufednich hodinach nahlizet do této Sbirky pravnich predpisu
uzemnich samospravnych celkd,

vede evidenci zadosti dle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé&ji vydanych pfedpisu a koordinuje jejich vyfizeni
v zakonnych Ihltach,

pIni ukoly vyplyvajici z usneseni rady a zastupitelstva,
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vede evidenci petic, stiznosti a podnétl od ob&anl a koordinuje jejich vyfizeni

v zakonnych Ihatach,

— zaijiStuje rozesilani povinnych vytiskll a koordinuje roznasku mési¢niku Hulifian,
do domacnosti,

— zapisuje a ovéfuje financni kryti objednavek a faktur za odbor OVV a sleduje
Cerpani rozpocCtu ve svéfené oblasti,

— vede evidenci smluv mésta a ufadu dle platné smérnice,

— zajistuje nakup drobného hmotného investi¢niho majetku pro méstsky urad,

— provadi inventarizaci drobného hmotného investi¢niho majetku méstského ufadu,
navrhuje vyfazeni drobného hmotného investicniho majetku méstského ufadu,

— predklada zadosti RMH k projednani a na zakladé rozhodnuti RMH vydava
souhlas s uzitim loga &i heraldického znaku mésta,

— zajiStuje uklid budovy radnice a pracovisté stavebniho ufadu (umisténého
v pronajatych prostorach sousedni budovy) véetné zametani chodnikl, a uklidu
snéhu na dvore radnice

— zabezpecuje pro budovu radnice a pracovisté stavebniho Ufadu vysadbu kvétin
do truhlikd a péci o né podle potreby,

— zabezpeduje Cisténi interiérd sluzebnich aut.

— zodpovida za provoz a inventaf Radni¢niho sklipku.

Na useku podatelny

— plIni funkci informacni kancelare ufadu,

— vykonava administrativni prace - pfilem a odesilani posty arozdéleni
na jednotlivé odbory Ufadu, rozdélovani novin a ¢asopisl pro urad,

— vydava ulozené zasilky doru¢ované prostfednictvim kuryra,

— elektronicky zasila jednotlivé Castky Sbirky zakond vedeni meésta, vSem
zaméstnancum ufadu a feditelim pfispévkovych organizaci,

— pfijima a eviduje doslé baliky a ceniny,

— pujcuje nahradni klice od mistnosti radnice a vede aktualni evidenci,

— pecuje o informacéni nasténku ve vestibulu radnice,

— provadi systematické vyhledavani, vystfihovani a ukladani zprav o mésté, které
vychazeji v dennim tisku a vyvéSuje je na webové stranky mésta,

— obsluhuje telefonni ustfednu,

— zabezpeCuje informovani ob&anu prostfednictvim méstského rozhlasu
a pripravuje rozhlasové vysilani v souladu s platnym pfikazem tajemnika,

— vede evidenci ztrat a nalez( v souladu s platnou smérnici.

2. Ve vécech prenesené pusobnosti:

Na useku projednavani prestupku

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu povéfeného obecniho uradu, zejména:
— projednava prestupky dle zakona ¢&. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich,
zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,
— zpracovava zpravy o povésti na ob&any pro potfeby organu &innych v trestnim
fizeni a dalSi opravnéné organy,
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vede evidenci pokut za prestupky.

Na useku matriky
vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu obecniho ufadu povéfeného vedenim matrik

(matricni ufad) zejména:

vede matri¢ni knihy a sbirky listin podle platnych pravnich predpisd,

vystupuje jako editor udaju ¢asti zakladnich registri — Registru obyvatel (ROB)
v agendach matrik, provadi ukony, které jsou v plsobnosti matri¢niho ufadu dle
zakona €. 328/1999 Sb., o ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéji vydanych
predpisu,

vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho
Ufadu a v rozsahu povéfeného obecniho ufadu na useku voleb a zabezpecuje
ukoly vyplyvajici ze zakond o volbach do Parlamentu CR, zastupitelstev obci,
zastupitelstev kraju, Evropského parlamentu a prezidenta republiky, plni ukoly
organiza¢né technického zabezpeceni voleb,

vede stalé a zvlastni seznamy volicd, vyznacuje v nich zmény, pfipravuje volebni
tiskové sestavy, vydava voli¢ské priikazy,

vybira spravni poplatky.

Na useku ohlasovny a evidence obyvatel

Vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu obecniho ufadu zejména:

na useku evidence obyvatel podle platnych pravnich pfedpist — vedeni evidence
obyvatel, pfihlaSovani k trvalému pobytu, poskytovani informaci z agendového
systému evidence obyvatel, zprostfedkovani kontaktu mezi ob&any,

vystupuje jako editor udaju C€asti zakladnich registrd — ROB v agendach
ohlaSovny,

vede spravni fizeni ve véci ruSeni udaje o mistu trvalého pobytu podle platnych
pravnich predpisq,

organiza¢né zabezpecuje pripravu a pribéh periodického scitani obyvatel,

vybira spravni poplatky.

Na useku vymahani pohledavek

zajistuje na zakladé predlozenych podkladi vymahani pohledavek pro mésto;-

Na useku podatelny

provadi vidimaci a legalizaci listin podle platnych pravnich predpisu,

je kontaktnim mistem vefejné spravy (CZECH POINT), vydava ob&anim na
zadost vypisy z vefejnych i nevefejnych registrd a pfijima podani ob&anl vici
statni spravé,

vede agendu ufedni desky v souladu s pokyny pro vedeni ufedni desky mésta
Hulina a zodpovida za jeji aktualnost jak v pisemné, tak elektronické podobég,
vybira spravni poplatky.
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ODBOR ROZVOJE MESTA A ZIVOTNIHO PROSTREDI

1. Ve vécech samostatné plisobnosti:

V oblasti investic

V oblasti

pfipravuje a realizuje investi¢ni akce v&etné jejich dozorovani,

provadi vybér projektantl investi¢nich akci,

koordinuje postup projektovych praci béhem pfipravy a realizace investi¢nich
akci,

provadi vybér a koordinaci dodavatell a jinych U€astnik( staveb,

zpracovava investicni zaméry,

koordinuje finanéni zajiStovani investic,

organizuje vybérova Fizeni v oblasti své plsobnosti,

doporucuje vybér projektant(i, dodavateld,

uzavira smlouvy na investiCni akce mésta po projednani v RMH

provadi kontrolu provadénych stavebnich praci pro mésto ve smyslu technického
dozoru investora, pokud tento neni stanoven zvlastni smlouvou,

vede agendu jednotlivych investi¢nich akci,

zodpovida za dokonalé administrovani vSech investi¢nich akci,

navrhuje a predklada RMH plan investic, zabezpecuje jeho aktualizaci minimalné
1 x ro¢nég,

vyfizuje petice, stiznosti, oznameni a podnéty na useku investic,

zajistuje ve spolupraci s jednotlivymi odbory a dotéenymi organy vefejné spravy
vyjadfeni a stanoviska k projektim investic mésta (podklady pro spravni fizeni
podle stavebniho zakona).

rozvoje mésta

zpracovava podklady pro jednani RMH a ZMH ve svéfené oblasti,

aktivné vyhledava dotaCni zdroje a pfipravuje koncepéni navrhy pro vyuZziti
dotacnich tituld,

navrhuje vyuziti zdroju a rezerv Uzemi pro jeho nejvhodnéjsi urbanisticky rozvoj
v souladu s ekologicky rovnovaznym rozvojem uzemi,

vykonava statni dozor nad mistnimi komunikacemi a vefejné pfistupnymi
ucelovymi komunikacemi v uzemnim obvodu mésta,

vyfizuje petice a stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se zasadniho stavu
mistnich pozemnich komunikaci,

fesi problematiku dopravni obsluznosti,

zajistuje sestaveni Programu rozvoje obce, monitorovaci zpravy za jednotliva
obdobi a sestaveni Akéniho planu.

V oblasti zivotniho prostredi

pfipravuje podklady pro jednani RMH a ZMH ve svéfené oblasti,

pfipravuje obecné zavazné vyhlasky mésta ve svéfené oblasti,

spolupracuje se spolecnosti KOMBYT SERVIS, s.r. 0. — vybira vhodna mista
pro nahradni vysadbu, vybird sadbovy material, dohlizi na provadéni nahradni
vysadby, dohlizi a koordinuje udrzbu méstské zelené,

vyfizuje petice a stiznosti, oznameni a podnéty na useku ZP,
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— spolupracuje s AOPK Luhacovice, nechava vypracovavat odborné posudky
na jednotlivé useky méstske zelené,

— vede evidenci odpadu mésta,

— zasila roéni hlaseni odpadl na ISPOP a roéni vykaz o odpadech na CSU,

— zpracovava Ctvrtletni vykazy evidence separovanych slozek komunalniho
odpadu,

— sestavuje roéni vykaz o vydajich na ochranu ZP,

— zabezpecuje deratizaci na vefejnych prostranstvich,

— fesi problematiku odchytu a pfepravy zatoulanych psu, ve spolupraci s Krmiva
Morava s.r.o.

— provadi odbéry vzorku odpadnich vod z recipientdl Kurovicky potok a Mojena —
povinné plnéni legislativnich podminek obce (spoluprace s VAK, smlouvy aj.),

— koordinuje udrzbu, odbéry a monitoring vzork( z rekultivované skladky Padélky,

— provadi kontrolu a zajistuje likvidaci ¢ernych skladek,

— jedna s firmami, které pro mésto zajistuji likvidaci odpadud,

— jedna s Povodim Moravy a. s. a Lesy CR, s. p. v zaleZitostech tykajicich se toku
feky Rusavy, jejich bfehovych porostl, pratoéného profilu, udrzby jezi
a povodnovych plant aj.

— podili se na pfipravé a realizaci opatfeni Planu odpadového hospodarstvi,

— koordinuje Systém zpétného odbéru a elektrozarizent,

— spolupracuje s organy veterinarni spravy pfi ochrané zvirfat proti tyrani —
spolecné vyjezdy s pracovniky KVS v pfipadé stiznosti na tyrani zvifat,

— zajiStuje odstranovani tél uhynulych zvifat ze zastavénych €asti obce,

— edituje mapové podklady pasportt komunikaci, mist se separovanym odpadem a
zelené.

2. Ve vécech prenesené plusobnosti

Na useku pozemnich komunikaci
— rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci
a o vyfazeni mistni komunikace z této kategorie,
— vykonava pusobnost silni€niho spravniho ufadu ve vécech mistnich komunikaci
dle zakona ¢&. 13/1997 Sb., opozemnich komunikacich, v platném znéni
s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje obecni Ufad obce s rozsifenou pasobnosti,

— vydava rozhodnuti dle zakona &. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,
ve znéni pozdéji vydanych pfedpisa.

Na useku vodniho hospodarstvi
— zabezpecuje opatfeni k ochrané pfed povodnémi.

Na useku odpadového hospodarstvi
— vykonava statni spravu dle zakona o odpadech,
— provadi kontrolni fizeni a metodickou pomoc u podnikatelskych subjektu.

Na useku ochrany prirody a krajiny
— vykonava statni spravu dle zakona o ochrané pfirody a krajiny,




Pfiloha €. 4 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin Uginnost od 02.01.2026

— povoluje kaceni drevin, uklada nahradni vysadbu avede pFehled pozemku
vhodnych k nahradni vysadbé,

— vyhlasuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma,

— registruje vyznamné krajinné prvky.

Na useku rybarstvi
— vydava a eviduje rybarske listky.

Na useku obecniho stavebniho uradu
— vydava dle § 175. 176 stavebniho zakona vyjadreni, pfip. zavazna stanoviska.

Na useku veterinarni péce
— vykonava statni spravu dle zakona o veterinarni péci.

Na useku rostlinolékarské péce
— vykonava statni spravu dle zakona o rostlinolékaiske péci.

ODDELENi UZEMNIHO PLANOVANI A STAVEBNIHO RADU

1. Ve vécech samostatné plisobnosti:

Na useku obecniho stavebniho uradu

— pfidéluje Cisla popisna a evidencni podle § 31 zakona o obcich,

— vystupuje v roli editord Gdaji na Useku RUIAN za mésto Hulin a mistni &asti
azadalsi obce ve spravnim obvodu, které uzaviou s meéstem Hulinem
vefejnopravni smlouvu,

— zajiStuje a pfipravuje podklady pro vyfizovani petic, stiznosti, oznameni
a podnétu ve vécech souvisejicich s €innosti obecniho stavebniho ufadu.

Na useku uzemniho planovani mésta
— zpracovava podklady pro jednani rady a zastupitelstva ve svéfené oblasti,
— navrhuje vyuziti zdroju a rezerv Uzemi pro jeho nejvhodnéjsi urbanisticky rozvoj
v souladu s ekologicky rovnovaznym rozvojem uzemi,
— zaji8tuje a pfipravuje podklady pro vyfizovani petic, stiZznosti, oznameni
a podnétu, tykajicich se svéfené oblasti.

2. Ve vécech prenesené plsobnosti:

Na useku uzemniho planovani mésta

— vykonava c¢innost pofizovatele uzemné planovaci dokumentace podle zakona
€. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdé&ji vydanych pfedpisl, zejména

— pofizuje uzemni plan pro uzemi mésta Hulina,

— pofizuje regulaéni plan.

— pofizuje uzemni studii,

— pofizuje uzemni opatfeni o stavebni uzavéfe a Uzemni opatfeni o asanaci Uuzemi
pro uzemi mésta Hulina,

— vklada data do narodniho geoportalu uzemniho planovani.
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Na useku obecniho stavebniho Uiradu

Tajemnik:

vykonava cinnosti vyplyvajici ze zakona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve
znéni pozdeéji vydanych predpisi a s nim souvisejicich provadécich pravnich
predpisu, zejména:

poskytuje pfedbézné informace,

vydava povoleni zaméru — stavebniho a nestavebniho, povoluje stavby nebo
zarizeni, jejich zmény a zmény pred jejich dokonéenim (i ve zrychleném Fizeni),
povoluje zmény vyuziti Uzemi, déleni nebo sceleni pozemku, stanoveni
ochranného pasma,

vydava kolaudacni souhlasy a kolaudacéni rozhodnuti, zakazuje uzivani staveb,
vydava povoleni k pred€asnému uzivani staveb, rozhoduje o zkuSebnim
provozu,

vydava kolaudaéni rozhodnuti, povoleni zmény uzivani staveb (rekolaudace),
povoleni pfed€asného uzivani a zkuSebniho provozu,

vydava povoleni odstranéni staveb a terénnich uprav, nafizuje odstranéni
staveb, terénnich Uprav a zafizeni, pfipadné vede dodate¢né povoleni
a opakované stavebni fizeni, nafizuje obnoveni pfedchazejiciho stavu staveb,
provadi kontroly staveb a kontroly na pozemcich,

nafizuje neodkladné odstranéni staveb, nutné zabezpecCovaci prace, popfipadé
vyklizeni staveb, nafizuje nezbytné upravy staveb, stavebniho pozemku nebo
zastavéného stavebniho pozemku, terénnich uprav a zafizeni,

projednava opatfeni na sousednich pozemcich nebo stavbach,

povoluje vyjimKky z pozadavku na vystavbu v jeho pusobnosti,

vede Fizeni a uklada pokuty o pfestupcich proti stavebnimu zakonu,

zabezpecuje administrativu stavebniho ufadu,

umoznuje nahlizeni do archivnich spisi osobam, které prokazi odivodnénost
takového pozadavku,

vede statistickou evidenci vydanych rozhodnuti a dalSich opatfeni stavebniho
Uradu a o stavbach, zpracovava pravidelné statistické vykazy,

vymeéfuje spravni poplatky souvisejici s jeho Cinnosti dle zakona o spravnich
poplatcich,

uklada poradkové pokuty

vyuziva ke své ¢innosti informacni systémy stavebni spravy.

UTVAR TAJEMNIKA

zabezpeduje pfipravu jednani RMH a ZMH,

vede personalni agendu ufadu imésta (pracovnici na dohody nezafazeni
do ufadu),

pIni ulohu statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich predpisu
vU¢i zaméstnanclm meésta,

uzavira a ukonCuje za mésto vSechny dohody o pracovni Cinnosti a dohody
o provedeni prace do vySe schvaleného rozpodtu,
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spolupracuje s fediteli pfispévkovych organizaci,

koordinuje, poskytuje a zprostfedkovava pomoc za méstsky ufad pfispévkovym
organizacim mésta,

kontroluje navrhy v8ech obecné& zavaznych vyhlaSek mésta a nafizeni mésta,
spolupracuje s pfislusnymi odbory na jejich tvorbé, iniciuje jejich zmény pfi
zmeénach zakond,

na zakladé predlozenych podkladi vypracovava smlouvy pro potfeby vedeni
mésta,

Sekretariat

zabezpeduje administrativu pro starostu, mistostarostu a tajemnika,

pofizuje zapisy z jednani RMH a schlizi ZMH, z jednani vybérovych komisi pfi
vybérovych Fizenich na zaméstnance,

zaklada zapisy ze schuzi vybort ZMH a komisi RMH

zajistuje spisovou sluzbu a skartaci v souladu s plathym Spisovym a skartanim
fadem,

zabezpeduje poradek ve spisovné a technické mistnosti s kopirkou,

vykonava administrativni prace pro potfeby RMH a ZMH,

koordinuje navstévy v kancelafi starosty, mistostarosty a tajemnika,

vede evidenci odborné literatury,

vede sklad a evidenci kancelafskych potfeb,

Sprava pocitacové sité, informacniho systému

zabezpecuje provoz veSkeré vypocetni a kopirovaci techniky a zabezpecuje
v této oblasti proskoleni zaméstnancu mésta,

zajiStuje funkénost a bezpecnost provozovani pocitatového informacniho
systému meésta, pFebirani, ovéfovani, uvadéni do provozu, nastavovani
parametrl, monitorovani a diagnostiku operacnich systému pocitacd,

fedi a odstranuje zavady a chyby systému,

zabezpecuje archivaci dat na serverech,

zabezpeduje bezvadny chod pocitacové sitég,

udrzuje a zabezpecuje funk&nost pfipojeni na internet,

zabezpecuje a zprostifedkovava bezporuchové fungovani telefonni sité,

je ustanoven Zodpovédnou osobou, Administratorem sluZeb, Administratorem
financi pro jednani s dodavatelem telekomunikaénich sluzba (T-Mobile),
aktualizuje a instaluje uzivany software a data v ramci smluv o technické podpofe
a fesSitelském servisu,

sjednava a zabezpecuje opravy pocitacli, kopirek a Upravy software a databazi
s uzavienou smlouvou o technické podpofre,

aktualizuje webové stranky mésta,

vede evidenci mobilnich telefon a agendu souvisejici s jejich uzivanim.

je povéfen spravou a aktualizaci elektronickych certifikatl (elektronickych
podpisl) jednotlivych uzivateld,

provadi zapisy do registru oznameni dle § 14a zakona ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu
zajmu, ve znéni pozdéji vydanych predpis,
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koordinuje a propojuje €innosti v oblasti toku informaci pro ob&any — rozhlas, web
mésta, Facebook a dalsi.

Socialni pracovnice

vykonava socialni praci pro ob&any mésta,

pIni ukoly na usecich socialni péce o rodinu a déti, o zdravotné postiZzené ob&any
a o seniory,

ve spolupraci s Méstskym kulturnim centrem Hulin, pfispévkovou organizaci
spoluorganizuje Akademii tfetiho véku,

navrhuje RMH opatfeni prevence kriminality,

spolupracuje s nemocnicemi, ustavy LDN, Domovy pro seniory, Psychiatrickou
nemocnici, Charitou, Sdruzenim zdravotné postizenych ob&anu, azylovymi domy,
Skolskymi zafizenimi, statnimi isamospravnymi institucemi a neziskovymi
organizacemi v oblasti socialni pé€e a zdravotnictvi,

aktivné vyhledava dotacni zdroje,

zajistuje ve spolupraci s vedouci OF agendu poskytovani ucelovych dotaci pro
poskytovatele socialnich sluzeb,

zajistuje komplexné agendu poskytovani dotaci spolkim,

vyfizuje agendu mésta jako zfizovatele Skolskych zafizeni dle Skolského zakona
a plni dalsi ukoly na useku Skolstvi, v€etné Clenstvi ve Skolské radé pfi Zakladni
Skole Hulin, pfispévkové organizaci.

Oblast socialni prace

zajistuje verejné pohiby.

Na useku péce o rodinu a déti

zajistuje preventivni a poradenskou €innost na useku socialné pravni ochrany
déti,

a na useku péstounské péce,

poskytuje détem v naléhavych pfipadech okamzitou pomoc a socialné pravni
ochranu a vyhledava déti, na které je nutno socialné pravni ochranu zaméfit,
provadi kontrolni terénni ¢innost na tomto useku.

Na useku péce o zdravotné postizené obéany a seniory

zprostfedkovava poskytovani peCovatelské sluzby,

eviduje zadosti o umisténi do domi s peCovatelskou sluzbou (DPS) a vydava
stanovisko OSMM k navrhim do RMH o pfidéleni jednotlivych byt v DPS
potfebnym ob¢anum,

sepisuje a doporuCuje k vyfizeni Zadosti o umisténi do domovl pro seniory
a organizuje prfedvanocni navstévy domovl pro seniory a DPS vcéetné zajisténi
a rozvozu darkovych bali¢ka,

zajiStuje informovanost zdravotné postizenych obéanl o moznosti pfidéleni
prispévku na péci a dalSich socialnich davek,

13



Pfiloha €. 4 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin Uginnost od 02.01.2026

vykonava ¢innost opatrovnika obyvatelim, jejichz svépravnost byla omezena,
rozhoduje o zvlastnim pfijemci davek dichodového pojisténi,

napomaha zapojeni seniorl a zdravotné postizenych ob&anl do kulturniho
a spolecenského Zivota,

organizuje slavnostni pfedavani finan¢nich dart bezpfispévkovym darciim krve
vedenim mésta za 50, 60, 70, 80 a vice odbéru,

provadi kontrolni terénni ¢innost na tomto Useku.

Technicky pracovnik pro mésto a jeho prispévkové organizace

provadi odstranovani zjisténych zavad pro provedenych servisnich a reviznich
kontrolach

provadi drobné opravy na v8ech nemovitostech ve vlastnictvi mésta (v€etné
rekreacnich objektli na Rusavé a v Rajnochovicich).

zajistuje dovoz (mésicné) Casopisu ,Hulinan®

technicky zajistuje kulturni akce mésta nebo MKC

zpracovava meésiéni vyhodnoceni spotfeby PHM u sluzebnich a pozarnich
vozidel a zodpovida za platnost jejich STK,

zodpovidéa za prostfedky uréené k opravam a udrzbé vozidel M&U
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Pfiloha €. 5 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin Uginnost od 02.01.2026

Stanoveni opravnénych osob povéreného Méstského uradu Hulin

Dle § 15 odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,
provadéji ukony spravniho organu v fizeni ufedni osoby opravnéné k tomu podle vnitfnich
predpist nebo povérené vedoucim spravniho organu.

Soucasti Organizacniho fadu Méstského uUfadu Hulin je tato pfiloha €. 5, ve které jsou
stanoveny opravnéné ufedni osoby pro jednotlivé spravni Cinnosti, které povéfeny obecni
ufad vykonava.

Opravnéné ufedni osoby v plném rozsahu mohou po dohodé s vedoucim organizacni
jednotky ufadu podepisovat dokumenty vzniklé z jejich Ufedni Cinnosti a brat tim na sebe
odpovédnost za jejich spravnost.

Opravnéné uredni osoby ke spravnim ¢innostem ke dni 02.01.2026

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na Useku socialné pravni
ochrany déti (podle zakona €. 359/1999
Sb., o socialné pravni ochrané déti, ve
znéni pozdéji vydanych predpist).

Spravni fizeni — ustanovovani zvlastniho
pFijemce dlichodu podle § 10 a 118 zakona
€. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Mgr. Barbora Tuckova

Mgr. Barbora Tuckova

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku pfestupku (podle
zakona €. 251/2016 Sb., o nékterych
prestupcich.

Ing. Petr Potyka

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v piném rozsahu

Vede exekucni fizeni podle zakona
¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéji vydanych predpisu.

Blanka Zborilova

Iveta Hanakova

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku vidimace

a legalizace (podle zakona €. 21/2006 Sb.,
0 ovéfovani shody opisu nebo kopie

s listinou a ovéfovani pravosti podpisu,

ve znéni pozdéji vydanych predpisl a podle
vyhlasky €. 36/2006) a predpisl

Bc. Vladimira Obdrzalkova

Iveta Hanakova

Daniela Salachna

Blanka Zbofilova




Pfiloha €. 5 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin

Uginnost od 02.01.2026

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku matriky (podle
zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéji
vydanych predpist a podle vyhlasky ¢.
207/2001 Sb., ve znéni pozdéji vydanych
predpisu).

Bc. Vladimira Obdrzalkova

Blanka Zborilova

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku evidence (podle
zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych &islech a zméné
nékterych souvisejicich zakon(, ve znéni
pozdéji vydanych predpis).

Bc. Vladimira Obdrzalkova

Blanka Zborilova

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku voleb v zakladnim
rozsahu pfenesené plisobnosti obecniho
Ufadu a v rozsahu povéreného obecniho
Ufadu na useku voleb a zabezpecuje ukoly
vyplyvajici ze zakonu o volbach do
Parlamentu CR, zastupitelstev obci,
zastupitelstev kraju, Evropského
parlamentu a prezidenta republiky.

Bc. Vladimira Obdrzalkova

Blanka Zborilova

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni dle zakona &. 283/2021 Sb.,
stavebni zakon, ve znéni pozdéji vydanych
pFedpisU a predpist souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Zuzana Trnéna

Miroslav Halaska

Martina Chytilova

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na Useku pfidélovani Cisel
popisnych dle zakona o obcich a predpist
souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Zuzana Trnéna

Martina Chytilova




Pfiloha €. 5 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin

Uginnost od 02.01.2026

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku zivotniho prostredi
podle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané
prirody a krajiny, ve znéni pozdéji
vydanych predpist a predpisl

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Sarka Dostalova

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku zivotniho prostredi
podle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach,
ve znéni pozdéji vydanych predpist

a predpisu souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Sarka Dostalova

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku zivotniho prostredi
podle zakona &. 541/2020 Sb., o odpadech,
ve znéni pozdéji vydanych predpisu

a predpisu souvisejicich

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Sarka Dostalova

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku veterinarni péce
podle zakona €. 166/1999 Sb.,

o veterinarni péci, ve znéni pozdéji
vydanych predpisu a pfedpist souvisejicich

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Sarka Dostalova

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku mistnich poplatkt
podle:

zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad,
ve znéni pozdéji vydanych predpisl
zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, ve znéni pozdéji vydanych
predpisu

Bc. Zuzana Balcarkova

Jana Kravackova

Ing. Jana Karska

Spravni €innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Uzemné planovaci ¢innost podle zakona
€. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni
pozdéji vydanych pfedpisu a predpist
souvisejicich.

Ing. Zuzana Trnéna




Pfiloha €. 5 Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Hulin

Uginnost od 02.01.2026

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Vydavani zavaznych stanovisek podle
zakona &. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve
znéni pozdéji vydanych predpist a predpisl
souvisejicich.

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Zuzana Trnéna

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na Useku mistnich
komunikaci a vefejné pfistupnych
ucelovych komunikaci podle zakona

€. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,
ve znéni pozdéji vydanych predpisu.

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Zuzana Trnéna

Spravni ¢innost

Opravnéna uredni osoba v plném rozsahu

Spravni fizeni na useku rybarstvi podle
zakona €. 99/2004 Sb., o rybnikafrstvi,
vykonu rybarského prava, rybarské strazi,
ochrané morskych rybolovnych zdroja

a 0 zmeéné nékterych zakonl (zakon

o rybnikarstvi) ve znéni pozdéji vydanych
predpis(.

Ing. Roman Dutkevi¢

Ing. Sarka Dostalova

Jana Koufilova

Ing. Bc. Jaromir Zirek, MBA v.r.
starosta mésta Hulina

LeosS Holubnidek v.r.

mistostarosta mésta Hulina




