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Rada mésta Hulina v souladu s ust. § 101 odst. 4 zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o obcich®) vydava

JEDNACI RAD RADY MESTA HULINA

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Rady mésta Hulina (dale jen ,RMH*) upravuje pfipravu, svolani a prubéh
schize RMH (dale jen ,schlze"), usnaseni, pofizovani zapisl ze schize (dale jen ,zapis®)
a pfehledu usneseni, kontrolu plnéni usneseni, jakoz i dalSi podrobnosti o ¢innosti RMH.

2. O zaleZitostech souvisejicich sjednanim RMH, které nejsou upraveny pravnim
pfedpisem, vnitinim pfedpisem mésta Hulina (dale jen ,mésto®), ani timto jednacim
fadem, rozhoduje RMH.

3. Jedna-li a rozhoduje RMH na své schlizi ve vécech mésta jako jediného spole¢nika
obchodni spolecnosti, fidi se RMH procesné timto jednacim fadem a v souladu s nim
také zakladatelskou listinou dané obchodni spole¢nosti, pfipadné zakonem o obchodnich
korporacich.

Clanek 2
Schtize

1. RMH vykonava svou zakonnou plsobnost, jedna a rozhoduje (pfijima usneseni) na
schuzich. Rozhodovani mimo schiizi (tzv. per rollam) je nepfipustné.

2. RMH se schazi podle pfedem schvaleného ,Planu schiizi Rady mésta Hulina a zasedani
Zastupitelstva mésta Hulina“ na kalendarni pololeti, ktery schvaluje RMH. Schuze se
uskuteCnuji zpravidla v pondéli v 15:30 hodin v zasedaci mistnosti Méstského ufadu (dale
jen ,M&U*). Mimo tyto terminy svolava schiizi starosta mésta dle potteby.

3. Schuzi svolava starosta, popf. mistostarosta nejpozdéji 5 dnl pfede dnem jejiho konani.
V pfipadé svolani mimoradné schlize, mize byt tato Ih(ta krats$i, pokud s tim vSichni
Clenové rady vyslovi souhlas.

4. Schlze je nevefejna. Schuzi se povinné Ucastni Clenové RMH a s hlasem poradnim
tajemnik MéU. RMH muze k jednotlivym bodim svého jednani pfizvat jiné osoby. Na
schuzi je vzdy pfitomna zapisovatelka, ktera vypracovava zapis.

5. Kjednani RMH o daném bodu je pfizvan, nerozhodne-li RMH jinak, vedouci odboru,
utvaru nebo oddéleni, ktery material zpracovaval, pfip. schvaloval a jim navrzené osoby.
K bodu programu, kdy RMH jedna a rozhoduje ve vécech mésta jako jediného spolecnika
obchodni spole¢nosti, je pfizvan jednatel dané obchodni spolecnosti.

6. Nikdo nesmi rusit prabéh jednani RMH nevhodnym chovanim. Pfedsedajici mize ze
zasedaci mistnosti ruSitele jednani, nejde-li o ¢lena RMH, vykazat. O namitce proti
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vykazani rozhoduje RMH. Pribéh schlize nesmi byt ruSen mobilnimi telefony.

7. Schlze jsou Cislovany jednou vzestupnou Ciselnou fadou za celé volebni obdobi.

Clanek 3
Priprava podkladt pro jednani

1. Pripravu RMH organizuje véetné technického zabezpedeni Utvar tajemnika. Opravnénym
predkladat materialy k projednani na schuzi (dale jen ,pfedkladatel”) je:
a) c¢len RMH
b) dalSi ¢lenové Zastupitelstva mésta Hulina (dale jen ,ZMH")
c) predseda vyboru ZMH
d) predseda komise RMH
e) tajemnik M&U
f) vedouci odboru nebo oddéleni
g) jednatel obchodni spole€nosti, v niz je mésto jedinym spoleé¢nikem
h) Feditel (ka) pfispévkové organizace

2. Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim RM komplexné
posoudit projednavanou problematiku a pfijmout odlivodnéna opatfeni.

3. Materialy k projednani se pfipravuji podle téchto zasad:

a) musi byt v souladu s pravnimi predpisy a v jejich mezich i v souladu s vnitfnimi
predpisy mésta,

b) musi byt vécné, struéné a konkrétni,

c) musi obsahovat nezbytné udaje, zejména dopad navrhovaného opatfeni na rozpocet
mésta,

d) musi navazovat na pFedchozi usneseni ZMH a RMH vztahujici se kfeSené
problematice, musi zhodnotit plnéni téchto usneseni a vyjadfit, ktera usneseni se
nové navrhovanymi opatfenimi doplnuji, méni nebo zrusuiji,

e) musi byt pfed predloZzenim projednany s dotéenymi odbory, utvarem, oddélenimi
M&U, se statutarnimi organy dotéenych méstskych spolednosti a prispévkovych
organizaci, pfipadné dotéenymi komisemi RMH a vybory ZMH,

f) jsou-li k fadnému posouzeni predkladaného materialu nezbytné rozsahlejsi pfilohy,
napf. projekty, plany, mapy, makety, modely nebo vétsi grafickd znazornéni, které
nelze v elektronické podobé predat vSem ¢&lenim RMH, musi byt tyto pfilohy
k dispozici ¢lenim RMH pfed jednanim i béhem né&j alespor v jednom vyhotoveni
k nahlédnuti

4. Nejde-li pouze o material informativni povahy a ma-li RMH po projednani materialu ve
véci rozhodnout, musi byt soucasti pfedloZzeného materidlu navrh usneseni. Navrh
uneseni musi mit nalezitosti usneseni (Cl. 8), pficemz €ast obsahu usneseni muze byt
uvedena v pfiloze usneseni, ktera je po schvaleni nedilnou soucasti usneseni. Navrh
usneseni predkladatel formuluje pouze v jedné jim doporu€ované varianté, je-li to
nezbytné nebo uc€elné, mize predkladatel v navrhu usneseni navrhnout jiné mozné
varianty usneseni.

5. Materialy k projednani pfedava predkladatel v elektronické podobé prostfednictvim
pfislusného programového vybaveni tak, aby mohly byt materialy zpfistupnény spolu
s pozvankami na schlzi. Materialy musi byt vyhotoveny nejpozdéji 6. kalendarni den
pfede dnem konanim schuze. Tato Ihuta neplati v pfipadé svolani mimofadného jednani
RM. Tisk vS8ech materialt pro uc€ely archivace zajisStuje sekretariat utvaru tajemnika.
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10.

V neodkladnych pfipadech je mozné nad ramec navrzeného programu schuze predlozit
material az v den schuze (tzv. ,na stul“). Tyto materialy musi byt zpfistupnény nejpozdéji
2 hodiny pfed konanim schuze. O pfipusténi takového materialu k projednani rozhodne
RMH jeho zafazenim do programu schize.

Za spravnost materialll odpovida zpracovatel, v pfipadé, ze materialy pfipravuje odbor,
utvar nebo oddéleni Méstského ufadu, odpovédnym je vzdy vedouci odboru, Utvaru nebo
oddéleni.

Zpracovatel ma povinnost material pfed odevzdanim odsouhlasit s pfedkladatelem.

Kontrolu vSech materialu po strance souladu s pravnimi predpisy vykonava tajemnik
MéU. Materialy nedostateCné, zmatecné a jinak vadné ma pravo tajemnik MéU vratit
schvalovateli, pfip. zpracovateli k doplnéni.

Schlize se svolava zpfistupnénim pozvanky a vSech materiall v elektronické podobé
¢lenim RMH dalkovym pfistupem prostiednictvim serveru M&U 5. kalendaini den prede
dnem konani schize. Stejnym zplsobem se zpfistupfiuji pozvanky a materidly i
pfizvanym osobam (napf. jednatelim obchodnich spole¢nosti na schizi RMH, na niz se
ma rozhodovat ve vécech mésta jako jediného spole¢nika obchodni spole¢nosti) a
fediteldm pFispévkovych organizaci. RozsahlejSi pfilohy se nedoruduji, ¢lenové RMH
pouze obdrzi sdéleni, kde je mozné se pied danou schlzi s témito pfilohami seznamit.
V neodkladnych pfipadech je mozné schuizi svolat telefonicky nebo jinym vhodnym
zplusobem.

] Clanek 4
Ucast na schuzi

Clenové RMH jsou povinni zugastnit se kazdé schize RMH, svou netgast omlouvaji
telefonicky, pfip. e-mailem u starosty, pfipadné na utvaru tajemnika (sekretariatu)
s uvedenim dudvodu neucasti.

Ugast na schuzi stvrzuji lenové RMH podpisem do prezenéni listiny, kterou pfipravi Gtvar
tajemnika (sekretariat).

Zasedani RMH muze byt zahajeno jediné tehdy, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech
¢lend RMH. Neni-li tomu tak, odloZi starosta nebo jiny pfedsedajici zahajeni schiize o 30
minut. Nedostavi-li se na schizi RMH potfebny pocet ¢lenlt RMH ani pak, schize se
nekona a starosta svola novou schizi v nejkratS§im mozném terminu.

Clanek 5
Prabéh schuize

Jednani schlize Fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, neni-li pfitomen ani
mistostarosta, pak nejstarSi pfitomny ¢len RMH. Osoba fidici schizi je dale oznaCena
jako predsedajici.

Na uvod schlize pfedsedajici konstatuje pofadové Cislo schize a dale zjisti a konstatuje
pocet pfitomnych ¢lent a usnasenischopnost RMH.

Predsedajici predlozi RMH navrh programu schlze, ktery byl uveden v pozvance, pfip.
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10.

11.

12.

doplnén o body pfedkladané k projednani tzv. ,na stal“. O pfedlozeném navrhu programu,
jako i o namitkach ¢lend RMH proti navrzenému programu a o jejich navrzich na zmény a
doplnéni rozhoduje RMH.

Clen RMH, u néhoz skuteénosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani
rozhodovani urcité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo pro osobu blizkou, pro fyzickou &i pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo pIlné moci (stfet zajmu) je povinen sdélit tuto skutec¢nost programu pred
projednavanim tohoto konkrétniho bodu programu.

Schiize pokracuje schvalenim zapisu z predchozi schlize RMH. Predsedajici se dotaze
¢lend RMH na namitky k zapisu. O namitkach rozhodné RMH hlasovanim.

Pfedsedajici zahajuje a ukonduje projednavani jednotlivych bodd programu, udéluje
¢lenm a pfizvanym osobam slovo, fidi zpUsob jednani a rovnéz hlasovani k jednotlivym
bodum, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasuje. Vysledek hlasovani zaznamenava tajemnik
MéU nebo jiny povéfeny zaméstnanec M&U do programu.

Predsedajici mUze vyzvat pfi projednavani predkladatele, popf. zpracovatele k Ustnimu
doplnéni pisemnych zprav.

Clenové RMH maiji pravo se vyjadfovat k predlozenym materialdm, klast dotazy, vznaset
pfipominky a predkladat navrhy. Tajemnik M&U ma pravo se vyjadfovat v ramci svého
poradniho hlasu. Pokud o to ¢len RMH nebo tajemnik pozada, musi byt v zapisu uvedeno
doslovné jeho stanovisko k projednavanému bodu nebo zalezitosti. V pribé&hu rozpravy
k bodu programu, kdy RMH rozhoduje ve vécech mésta jako jediného spolecnika
obchodni spole¢nosti, musi byt udéleno slovo jednateli, pokud je pfitomen a pozada o
slovo.

Po ukonceni rozpravy pfedsedajici navrhne usneseni, o kterém bude RMH rozhodovat.
Navrh usneseni se predklada k hlasovani zpravidla odkazem na pfedlozeny material,
pokud predsedajici na zakladé pribéhu rozpravy nenaformuluje navrh usneseni jinak.
Clenové RMH maji pravo predkladat pozméfujici navrhy k navrzenému usneseni nebo
protinavrhy usneseni. Nejprve se hlasuje o predlozenych protinavrzich usneseni, nejsou-li
pfijaty, pak o pozménujicich navrzich k pivodné predlozenému usneseni. PFi vice
variantach protinavrhi se hlasuje o kazdém zvlast od posledniho k prvnimu. Pokud je
néktery z protinavrhi pfijat, o ostatnich se jiz nehlasuje. Nejsou-li pfijaty protinavrhy, tak
se hlasuje o pozménujicich navrzich k plvodné predlozenému usneseni a poté se
hlasuje o usneseni jako celku ve znéni pfijeti pozménujicich navrhu.

Usneseni je pfijato, hlasovala-li pro néj nadpoloviéni vétSina z celkového poctu vech
¢lend RMH.

Hlasuje se verejné. Verejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky. Hlasovani maze byt i
tajné, pokud o to néktery z ¢lenl RMH pozada a pokud s tim bude souhlasit vétSina
pritomnych ¢lend RMH. Tajné hlasovani probiha prostfednictvim hlasovacich listka. Ze
zapisu musi byt ziejmé, kolik hlasujicich ¢lend RMH bylo pro navrh, kolik proti a kolik se
hlasovani zdrzelo. Pokud o to ¢len RMH pozada, a jde-li o vefejné hlasovani, uvede se
Vv zapisu jmenovité, jak tento Clen hlasoval.

Pokud RMH nepfijme k materidlu 2adné z navrZzenych usneseni, tato skuteCnost se
poznamenava do zapisu ze schlize. Zadné usneseni nevznika (tzn. ani usneseni
opacného vyznamu).
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13.

3.

Ma-li starosta zato, ze pfijaté usneseni je nespravné, ma pravo predlozit toto usneseni a

Clanek 6
Pferuseni a ukonéeni schtize

Pfedsedajici schuzi prerusi, pokud nastaly okolnosti znemozniujici neruSené jednani RMH
nebo rozhodne-li tak RMH. Pfi pferuseni schize pfedsedajici konstatuje dobu, na niz je
schuze preru$ena. Predsedajici je opravnén schizi prerusit nejvySe na 1 hodinu, o dobé
delSiho pferuSeni rozhoduje RMH. Po uplynuti stanovené doby pferuSeni nebo na
zakladé rozhodnuti RMH schlize pokracuje.

Predsedajici prohlasi schlizi RMH za ukon&enou, pokud

a) byl vyCerpan schvaleny program schuze a zadny ¢len RMH se jiz nehlasi o slovo

b) poklesne pocet pfitomnych &lend RMH tak, Zze RMH neni schopna se usnaset —
schuzi

c) tak rozhodne RMH — v tomto pfipadé se neprojednané body pfesouvaji do navrhu

Dokumenty o jednani RMH

Clanek 7
Zapis ze schuze

Z kazdé schlize musi byt pofizen do 15 dnl zapis, ktery osvédCuje prubéh schlize.
Zapisovatelkou pofizujici zapis a usneseni pfi vSech schuzich RMH se timto urCuje
pracovnice sekretariatu utvaru tajemnika, v jeji nepfitomnosti pracovnice, jez ma
zastupovani uréeno v pracovni naplni z odboru vnitinich véci. Zapis se vytvari
Vv programovém vybaveni.

Zapis obsahuje:

a) poradové Cislo schize

b) den a misto jednani v€etné €asu jeho zahajeni a ukon&eni, pfip. pferuseni schize

c) jména pfitomnych, omluvenych a neomluvenych ¢lenit RMH

d) jména dalSich osob pfitomnych na schlzi (hosté)

e) jméno pfedsedajiciho

f) schvaleny program schlize

g) u jednotlivych bodl programu

nazev bodu programu

navrh usneseni v€etné jména, komu je ukol ukladan a dokdy ma byt spinén
struény prubéh rozpravy se jmény Fecnikl

stanoviska ¢lenti RMH nebo tajemnika M&U

uCinéna oznameni o stfetu zajmu (§ 83 odst. 2 zakona o obcich), pfipadné
o osobnim zajmu (§8 zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd, ve znéni
pozdéjSich predpisl)

h) prabéh a vysledek hlasovani a pfijata usneseni

i) dalSi informace a skute¢nosti na zakladé rozhodnuti RMH

j) datum vyhotoveni zapisu

k) podpis starosty a mistostarosty nebo jiného radniho

Nedilnou soucasti zapisu je prezencni listina s podpisy pfitomnych ¢lend RMH a dalSich
osob, které se zUc&astnily schize nebo ¢asti schlze.
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4. Pfilohou zapisu jsou veskeré pisemné materialy pfedloZené k projednani, pfipadné dalsi
pisemna podani pfedlozena na schuzi.

5. O namitkach ¢lena RMH proti zapisu rozhoduje RMH na své nejblizsi schizi.

6. Zapis s pfilohami se zaklada v pisemné podobé v utvaru tajemnika — v kancelafi
tajemnika M&U. Zapis je rovnéZ veden v elektronické podobé&. Vyfazeni t&chto
dokumentl v ramci skartaéniho Fizeni provadi v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a
skartaCnim fadem sekretariat utvaru tajemnika.

Clanek 8
Prehled usneseni

1. Pfijata usneseni se oznaluji Cislem ve tvaru, ktery je dan pocitatovou aplikaci
pro zpracovani dokumentl schiize x/y/RM/2022 — kde x znamena poradové Cislo
usneseni dané schuze, y — pofadoveé Cislo schize, RM — Ze se jedna o usneseni RMH a
2022 - kalendarni rok, kdy bylo usneseni pfijato.

2. Nalezitosti usneseni:
a) Ccislo a nazev
b) fimska Cislice a uvodni slova Rada mésta napf. schvaluje, doporucuje, zfizuje, bere
na védomi atd.
c) Fimska Cislice a komu (zpravidla vedoucimu odboru, utvaru, oddéleni) je ukol ukladan
a termin dokdy ma byt spinén
d) usneseni bylo pfijato

3. Je-li vuneseni odkaz na pfilohu nebo pfilohy usneseni, jsou tyto nedilnou soucasti
usneseni. Vice pfiloh k jednomu usneseni se odliSuje arabskymi Cislicemi (napf. pfiloha
€. 1 k usneseni RMH ¢€....).

4. Usneseni RMH nesmi byt vrozporu s platnymi pravnimi pfedpisy. Usneseni a jina
rozhodnuti schvalena radou jsou zavazna pro ¢leny RMH, pfedsedy a ¢leny komisi RMH,
pro zaméstnance mésta Hulina a pro osoby, kterym jsou v usneseni uloZeny ukoly, pokud
jsou tyto osoby podfizeny pravomoci RMH.

5. Ma-li starosta za to, Ze usneseni je nespravné, pozastavi pisemnym sdélenim jeho vykon
a véc predlozi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani ZMH. Pozastaveni vykonu usneseni se
pfilozi k zapisu, ktery obsahuje pfedmétné pozastavené usneseni, a sdéli se osobam,
kterym je zasilan prehled usneseni.

6. Po vyhotoveni zdpisu je v programovém vybaveni vytvofen pfehled usneseni. Tento
prehled usneseni v pisemné nebo elektronické podobé zasila do 7 dnd po schizi
sekretariat utvaru tajemnika. Pfehled usneseni se zasila:

a) c¢lenim ZMH
b) tajemnikovi M&U a vedoucim odboru a oddéleni M&U

PFehled usneseni v anonymizované verzi se zasila:

a) feditellim pfispévkovych organizaci a obchodnich spolecnosti zfizenych méstem

b) zaméstnankynim podatelny za u€elem zvefejnéni na ufedni desce a informacni tabuli
v mistnich ¢astech Zahlinice a Chrastany a na webovych strankach mésta

7. Na ufedni desce i na webovych strankach mésta musi byt pifehled usneseni zvefejnén
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v anonymizovaném znéni — tj. s vylou¢enim osobnich udaja.

Pokud je tfeba k urcitému ukonu dolozit konkrétni usneseni, vyhotovi na Zadost Zadatele
sekretariat vypis z usneseni, ktery podepise starosta.

Jedno vyhotoveni je zaloZzeno na Gtvaru tajemnika — v kancelafi tajemnika M&U spolu se
v§emi ostatnimi dokumenty ze schiize.

Clanek 9
Informace z jednani RMH

Clenové ZMH jsou opravnéni v souladu se zakonem o obcich (§ 101 odst.3) nahlizet do
zapisu vcetné jeho priloh. Nahlizeni zabezpecuje sekretariat utvaru tajemnika nebo
tajemnik MéU. O nahliZeni ¢lena ZMH se vzdy ucini zaznam, ktery je pfilozen k danému
zapisu.

Opravnéné osoby podle zdkon a o obcich (§ 16 odst. 2 a 3 a § 17) jsou opravnény
nahlizet do pfijatych usneseni vCetné priloh téchto usneseni. Nahlizeni zabezpecuje
sekretariat utvaru tajemnika nebo tajemnik MéU.

Vyfizovani Zadosti o informace, které se tykaji schizi, podle zakona o svobodném
pristupu k informacim zajiStuje tajemnik MéU ve spolupraci s vedouci odboru vnitfnich
VECI.

Clanek 10
Kontrola pIlnéni usneseni RMH

VSechna usneseni, u kterych jsou stanoveny ukoly ke splnéni, jsou po schvaleni zapisu
generovany do elektronické evidence ukoll v poc€itaovém systému. Zde jsou prubézné
feSiteli doplfiovany spinéné ukoly s uvedenim data, kdy byl Ukol spinén. Spinéni je pak
kontrolovano ovéfovatelem, coZ je zpravidla tajemnik M&U. Z tohoto programu vytiskne
tajemnik Kontrolniho vybor ZMH sestavu, ze které je patrny pFehled splnénych a
nesplnénych ukolu.

Kontrolu pInéni usneseni RMH provadi kontrolni vybor ZMH pfed kazdym zasedanim

ZMH. Na ZMH pfedseda kontrolniho vyboru seznami ¢leny ZMH s pInénim usneseni
RMH.

Clanek 11
Zavérecéna ustanoveni

Zmény a doplnky tohoto jednaciho fadu musi byt projednany a schvaleny RMH.

ZruSuje se Jednaci fad Rady mésta Hulina ze dne 14.11.2022, ktery byl schvalen
usnesenim Rady mésta €. 11/2/RM/2022.

Tento Jednaci fad Rady mésta Hulina nabyva u¢innosti dnem 1. ledna 2025.

Ing. Bc. Jaromir Zlrek, MBA v.r. LeosS Holubnicek v.r.
starosta mésta Hulina mistostarosta mésta Hulina
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